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Diputados y Representaciones Parlamentarias.
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de Entrega y Recepcion por conclusion del periodo constitucional de la LXXV
Legislatura del Congreso del Estado de Michoacan de Ocampo, relativo a los
documentos, expedientes, archivos, bases de datos legislativos, bienes materiales
y recursos asignados a los Organos del Congreso, Grupos Parlamentarios,
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Décimo. La Secretaria de Servicios Parlamentarios, designara formalmente al o los
Servidores Publicos responsables de la recepcion y custodia temporal de
documentos, expedientes, archivos y bases de datos legislativos de los Organos del
Congreso, hasta en tanto se pueda realizar la recepcion formal por parte de los
Diputados electos por el Pleno de la LXXVI Legislatura.

Onceavo. Como parte de los anexos que integran el Acta se elaborara un informe
detallado que debera incluir lo siguiente:

. Asuntos y actividades pendientes o en proceso de atencién. Senalar con
precision el nimero de expedientes y asuntos pendientes por resolver,
distinguiendo:
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Iniciativas y el estado que guarda cada una;

Minutas y el estado que guarda cada una;

Oficios, escritos, constancias relativas a la materia de la iniciativa que
hayan sido resultado del trabajo de la Comisién y/o Comité, solicitudes
pendientes de atender o resolver y el estado que guardan cada una de
ellas;

Bases de datos en formato electrénico, senalando la informacion que
contienen y la fecha de la ultima actualizacion;

Asuntos pendientes de conclusion o resolucién, indicando el estado que
guardan y en este caso, el plazo limite para su atencion;

Informes y reportes pendientes de elaborar.

pedientes y archivo. Todos los documentos e informacién que se integren
alinforme, deberan ser relacionados con el mayor detalle, claridad y precision

posible, de tal forma que al momento de la entrega a la siguiente Legislatura,
se otorguen las mejores condiciones para dar continuidad a los trabajos que,
en su caso, queden pendientes.

a(exs

En el caso de que el archivo documental haya sido transferido a la
Coordinacién de Editorial, Biblioteca y Archivo, en
Legislatura durante el periodo de 2021 a 2024, se
recepcion correspondiente.
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Doceavo. Con el objetivo de conocer y garantizar la continuidad institucional entre
una Legislatura y otra, la Presidencia de la Mesa Directiva entregara un expediente,
previamente solicitado a la Secretaria de Administracion y Finanzas del periodo del
01 de enero al 14 de septiembre de 2024, para que sea integrado a la Entrega y
Recepcion de la Presidencia de la Mesa Directiva, la cual debera contener de
manera enunciativa mas no limitativa, lo siguiente:

1. Informacion contable, con la desagregacion siguiente:

a) Estado de actividades;
b) Estado de situacion financiera;
c) Notas a los estados financieros.

L. Informacién presupuestaria, con la desagregacion siguiente:

a) Estado analitico de ingresos, del que se derivara la presentacion en
clasificacion economica por fuente de financiamiento y concepto,
incluyendo los ingresos excedentes generados;

b) Estado analitico del ejercicio del presupuesto de egresos del que se
derivaran las clasificaciones siguientes:

1. Administrativa;
2. Por objeto del gasto
Il. Informacién complementaria:

a) Balanza de comprobacion al dia 14 de septiembre de 2024, al Gltimo nivel
de desagregacion.

b) Relacién de bienes muebles e inmuebles que componen el patrimonio del
Congreso del Estado.

V. Informacion de Recursos Humanos:

a) Politica Salarial para el Poder Legislativo del Estado de Michoacan de
Ocampo, para el ejercicio 2024.

b) Plantilla de personal actualizada al 14 de septiembre de 2024, que
incluya: nombre, puesto, tipo de contratacion, area de adscripcién, oficina,
fecha de alta y sueldo bruto.

c) La Secretaria de Administracion y Finanzas tendra que entregar la
informacion solicitada dentro del plazo establecido para realizar el
proceso de entrega y recepcion.
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Treceavo. Los Diputados y Diputadas y quienes presiden Comisiones de Dictamen,
Comisiones Especiales y Comités, designaran formalmente, mediante escrito
dirigido a la Contraloria Interna al (los) servidore(s) publico(s) responsable(s)
administrativos, quienes se encargaran tanto de la entrega de los bienes muebles,
recursos, documentos, expedientes, archivos y base de datos Legislativos, como de
la preparacion e integracion de la documentacion e informacién que conformaran el
Acta y sus anexos; los sujetos obligados salientes deberan participar en el acto
formal de Entrega y Recepcion y suscribir con firma autégrafa el Acta y sus anexos,
quien ademas debera tener relaciéon con los asuntos derivados de la Comision o
Comité.

El sujeto obligado saliente o en su caso el sujeto designado para entregar, debera
solicitar cuando menos con 03 dias de anticipacion al Area de Inventarios de la
Direccion General de Administracion, se levante el Inventario fisico del mobiliario y
equipo asignado. Los inventarios deberan estar actualizados y verificados por el
sujeto obligado saliente a mas tardar al 31 de agosto de 2024, los cambios
efectuados a la fecha de entrega deberan estar respaldados por el documento
correspondiente.

Catorceavo. La Secretaria de Administracion y Finanzas a través de sus Areas,
sera la responsable de expedir las constancias de liberaciones de no adeudos y
finiquitos.

Quinceavo. La Secretaria de Administracion y Finanzas, designara formalmente a
los servidores publicos responsables de la recepcion y custodia de los bienes y
recursos, hasta en tanto se pueda realizar la recepcion formal de las oficinas por
parte de los Diputados de la LXXVI Legislatura.

Una vez verificado el inventario, queda prohibido efectuar movimientos fisicos o
traspaso de bienes muebles propiedad del Congreso, cambiar su ubicacién o
retirarlos del mismo; el responsable administrativo designado en el parrafo anterior,
nombrara a un servidor publico para que sea el resguardante de cada oficina, hasta
que se lleve a cabo la recepcion formal por parte de los Diputados entrantes, lo cual
quedara asentado en el Acta de Entrega y Recepcion.
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Dieciseisavo. Con el proposito de consolidar las plantillas de personal para efectos
de la Entrega y Recepcion, de la LXXV a la LXXVI Legislatura, la Secretaria de
Administracion y Finanzas, informara a la Contraloria Interna de los cambios de
adscripcion del personal, que se autoricen posteriormente a las fechas sefaladas
en el numeral Séptimo de esta Circular.

Diecisieteavo. La Contraloria Interna proporcionara los formatos autorizados, de
las actas y anexos que requieran los responsables para la entrega y recepcion en
los términos establecidos en el Reglamento y Manual respectivo, mismos que se

encuentran disponibles en la pagina oficial del Congreso del Estado.
htip://conagresomich.gob.mx/contraloria/. y mediante el cédigo QR.

Dieciochavo. La Contraloria Interna, atendera de conformifiad con la Normatividad

aplicable, las situaciones excepcionales que se presenten durante el proceso de
Entrega y Recepcion.

ATENTAMENT

Ccp-Dip Laura Ivonne Pantoja Abascal - Presidenta de la Mesa Directva Para su conocimiento
- Dip Anabet Franco Carnzales - Presidenta de la Junta de Coorcinacién Politca  Para su concamiento
- Lic Raymundo Arreola Ortega - Secretano de Servicios Partamentanios Para su atencién
-CP Ma del Rocio Pineda Gochi - Secretaria de Administracion y Finanzas Para su atencién
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