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H.AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONALDE
JOSE SIXTOS VERDUZCO, MICHOACAN

REGLAMENTO DE DESARROLLO DE LAS SESIONES DEL CABILDO Y
FuUNCIONAMIENTO DE COMISIONES

Acta NUMERO 46

En la poblacion de Pastor Ortiz, Municipio de José Sixto Verduzco, Michoacan de Ocampo;
siendo las 9:00 horas del dia 22 veintidés de noviembre del 2025 dos mil veinticinco,
reunidos en el Recinto Oficial de Sesiones, para llevar a cabo la Sesién de Ayuntamiento
Ordinaria No. 33, de conformidad con los articulos 111, 112, 113, 114 y 115 de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Michoacan de Ocampo; asi como de
los articulos 35, 36, 37, 38 y 39 de la Ley Organica Municipal, los integrantes del H.
Ayuntamiento, conformado por el Presidente Municipal Dr. Enrique Ramos Vargas; la
Lic. Mariela Polina Cuadros, Sindica Municipal; el C. Jesus Contreras Mata, Regidor; la
Lic. Claudia Mariela Rodriguez Rodriguez, Regidora; el C. J. Jesis Ramirez Aguilera,
Regidor; la C. Ma. Gudelia Soria Ruiz, Regidora; el MVZ. Francisco Antonio Gonzalez
Bermudez, Regidor; la Ing. Indira clemente Vargas, Regidora; y el c. Israel Chacon Hernandez,
Regidor; bajo el siguiente:

ORDEN DEL DiA

l-...

2.-...

3-...

4.- Anailisis, discusion y en su caso aprobacion, del Reglamento de Desarrollo de las
Sesiones del Cabildo y Funcionamiento de Comisiones del Ayuntamiento de José Sixto
Verduzco, Michoacdn.

5-...

6.-...

7-. ..
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9.-...

10.- ...

Cuarto.- Analisis, discusion y en su caso aprobacion, del reglamento de desarrollo de las
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sesiones del cabildo y funcionamiento de comisiones del
Ayuntamiento de José Sixto Verduzco, Michoacan.

El Dr. Enrique Ramos Vargas, expone a los integrantes del Cabildo
municipal que, en base a la reforma al articulo 36 de la Ley Organica
Municipal del Estado de Michoacan de Ocampo; publicada en el
dia 28 de agosto de 2025, en el Periddico Oficial del Estado, en
donde los Ayuntamientos deberan expedir un Reglamento que
establezca los criterios generales de periodicidad, convocatoria y
desarrollo de las Sesiones de Cabildo y funcionamiento de las
comisiones; en esa tesitura, el alcalde presenta al Consejo Municipal
el proyecto de dicho Reglamento, por lo que después de haber
sido discutido y analizado el ordenamiento legal; el Secretario del
Ayuntamiento Lic. Ricardo Garcia Chavez, lo somete a su votacion,
siendo aprobado por unanimidad de votos el Reglamento de
desarrollo de las Sesiones de Cabildo y funcionamiento de las
comisiones del Ayuntamiento de José Sixto Verduzco, Michoacan;
se pasa al punto siguiente:

Asuntos generales.- No habiendo otro asunto que tratar, se da
por terminada la Sesion Ordinaria 33, del Consejo Municipal, siendo
las 11:45 horas del dia veintidos de noviembre del afio 2025 dos mil
veinticinco, firmando la presente al margen y al calce los que en ella
intervinieron para los usos y efectos legales a que haya lugar.

Dr. Enrique Ramos Vargas, Presidente Municipal.- Lic. Mariela
Polina Cuadros, Sindica Municipal.- Regidores: C. Jesus Contreras
Mata, Lic. Claudia Mariela Rodriguez Rodriguez, C. J. Jests
Ramirez Aguilera, C. Ma. Gudelia Soria Ruiz, C. M.V.Z. Francisco
Antonio Gonzéalez Bermuidez, Ing. Indira Clemente Vargas, C.
Israel Chacon Hernandez.- Lic. Ricardo Garcia Chavez, Secretario
del H. Ayuntamiento. (Firmados).

REGLAMENTO DE DESARROLLO DE SESIONES DEL
CABILDO Y FUNCIONAMIENTO DE COMISIONES
DELAYUNTAMIENTO DE JOSE SIXTO
VERDUZCO, MICHOACAN

TITULOI

CAPITULO1I
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1°.- El presente Reglamento regula el procedimiento para
la celebracion de Sesiones del Ayuntamiento de José Sixto Verduzco
y las relativas a las facultades y obligaciones que le corresponden
a sus integrantes en el ejercicio de dicha ocupacion, asi como del
funcionamiento y dindmica de las Comisiones del mismo 6rgano
colegiado del Ayuntamiento, todo esto de conformidad con la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Michoacan
de Ocampo, su Ley Organica Municipal, el Codigo de Justicia
Administrativa del Estado de Michoacan, asi como el Bando de
Gobierno Municipal de José Sixto Verduzco y demas disposiciones
aplicables.

Articulo 2°. - Para los efectos del presente R eglamento, se entenderé por:

L. Administracion Publica. - La Administraciéon Publica
Municipal de José Sixto Verduzco, entendida como el
conjunto de drganos sefialados en el Bando de Gobierno
Municipal de José Sixto Verduzco y la Ley Orgénica
Municipal del Estado de Michoacan;

II.

111

VIL

VIIL

IX.

XI.

XI1I.

XIIL.

XIV.

XV.

El Ayuntamiento de José Sixto Verduzco, Michoacan que
es el organo colegiado deliberante y autéonomo electo
popularmente de manera directa; y responsable de
Gobernar y Administrar el Municipio de José Sixto
Verduzco, Michoacan y que representa la autoridad
superior en el mismo;

Bando. - El Bando de Gobierno Municipal de José Sixto
Verduzco, Michoacén;

Dependencias. - Las Dependencias de la Administracion
Publica Municipal Centralizada de José Sixto Verduzco,
Michoacan;

Entidades. - Las Entidades de la Administracion Publica
Paramunicipal y Descentralizada de José Sixto Verduzco,
Michoacéan;

Ley Organica. - La Ley Organica Municipal del Estado de
Michoacan de Ocampo;

Municipio. - El Municipio de José Sixto Verduzco,
Michoacan;

Presidenta o Presidente. — La Presidenta o el Presidente
Municipal de José Sixto Verduzco, Michoacan, que es la o
el representante del Ayuntamiento y responsable directo
del gobierno y de la Administracion Publica Municipal,
por tanto, encargado de velar por la correcta planeacion,
programacion, ejecucion y control de los programas, obras
y servicios publicos a cargo de la municipalidad;

Regidoras y Regidores. — Las y los Regidores del
Ayuntamiento de José Sixto Verduzco, Michoacan, que
representan a la comunidad, cuya funcién principal es
participar en la atencion y solucidén de los asuntos
municipales; asi como vigilar que el ejercicio de la
administracion municipal se desarrolle conforme a lo
dispuesto en las disposiciones aplicables;

Sindica o Sindico. — La Sindica o el Sindico Municipal de
José Sixto Verduzco, Michoacan, responsable de vigilar la
debida administracién del erario y del patrimonio
municipal;

Secretaria o Secretario. - La Secretaria o el Secretario del
Ayuntamiento de José Sixto Verduzco, Michoacan;

Servidora o Servidor Publico. — Las y Los mencionados en
el parrafo primero del articulo 104 de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Michoacan de
Ocampo;

Acuerdo. - La resolucion resultante de la discusion de los
puntos o asuntos tratados en las Sesiones del H.
Ayuntamiento.

Caso Urgente. - Situacidn prioritaria que, por su
importancia, ya sea en beneficio o perjuicio del Municipio,
tiene que ser discutido y acordado a la brevedad posible.

Reglamento. - El presente Reglamento Interno de Sesiones
y Funcionamiento de Comisiones del Ayuntamiento de
José Sixto Verduzco, Michoacan.
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Articulo 3°. - El Ayuntamiento, en el ejercicio de sus funciones,
debera acordar de manera colegiada y por mayoria de votos, los
dictamenes, acuerdos, reglamentos, circulares o determinaciones,
que deban observarse para la atencion, tramite y solucion de los
asuntos municipales, en los términos del presente Reglamento y
de los ordenamientos legales aplicables, salvo en los casos que
exista disposicion constitucional o legal expresa en contrario.

En los casos, que expresamente determine la Constitucion Politica
del Estado y la Ley Organica, el Ayuntamiento debera acordar o
aprobar los dictdmenes, reglamentos y circulares que se
especifiquen, con voto calificado de las dos terceras partes de sus
integrantes.

CAPITULOIT
DE LAS FACULTADES Y OBLIGACIONES DE LOS
INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO
Y DEL SECRETARIO

Articulo 4°. - En las Sesiones del Pleno del Ayuntamiento,
corresponde a sus integrantes el cumplimiento de las siguientes
facultades y obligaciones:

L Asistir puntualmente a las Sesiones y participar en ellas
con derecho a voz y voto; a excepcion de la Secretaria o
Secretario quien s6lo concurrira con derecho a voz;

1L Observar el orden del dia, guardar el debido respeto a los
otros integrantes del Ayuntamiento y demas asistentes
durante el desarrollo de las Sesiones, entendiendo por
respeto las siguientes;

a) No utilizar el celular para recibir llamadas, leer
mensajes y enviar mensajes;

b) Evitar intercambiar comentarios de manera secreta
cuando alguno de los integrantes del Ayuntamiento
se encuentre haciendo uso de la voz;

c) Evitar la intervencion de funcionarios municipales
ajenos a la Sesion, para entregar documentos para
firma, entregar recados etc.; y,

d) Evitar hacer uso de lenguaje soez y palabras
altisonantes para referirse.

111 Solicitar a la Presidenta o al Presidente, o a quien en su
ausencia presida la Sesion, el uso de la palabra, esperando
el turno que le corresponda para su intervencion;

v. Proponer la comparecencia de alguno de las o los
funcionarios municipales de Jos¢ Sixto Verduzco,
Michoacan, cuando asi se considere conveniente para
efectos de rendir informacion, aclaraciones o deslindar
responsabilidades derivadas del cumplimiento u omision
de sus obligaciones legales;

V. Presentar iniciativas y dictimenes a la consideracion del
Ayuntamiento, en los términos de la Ley Organica y del
presente Reglamento;

VL Por decision de la mayoria de las y los integrantes, solicitar
ala Presidenta o el Presidente convoque a la celebracion
de Sesiones extraordinarias, en los términos de la Ley
Organicay este Reglamento;

VII.  Rubricar los acuerdos y determinaciones que tome el
Ayuntamiento, asi como las actas de las Sesiones una vez
aprobadas, en un término no mayor a tres dias habiles,
esto en las oficinas de la Secretaria del Ayuntamiento,
independientemente del sentido de su voto; y,

VIII. Las demas que les sefiale este Reglamento y otras

disposiciones legales aplicables.

Articulo 5°. - Para la celebracion de Sesiones del Pleno del
Ayuntamiento, corresponde a la Presidenta o al Presidente el
ejercicio y cumplimiento de las siguientes atribuciones:

L Convocar mediante oficio, mismo que se notificara con
base en lo establecido en el articulo 10 del presente
Reglamento. La celebracion de Sesiones ordinarias con por
lo menos 48 cuarenta y ocho horas de anticipacion al
momento de celebracidon, asi mismo de las Sesiones,
Extraordinarias por lo menos 24 veinticuatro horas
anteriores a la fecha de realizacion de la misma, las cuales
seran publicas en los términos del articulo 36 de la Ley
Organica Municipal, salvo disposicion en contrario, asi
como aquellas que por su importancia deban declararse
solemnes, asistida o asistido por la Secretaria o el
Secretario, de conformidad a lo dispuesto por la Ley
Orgéanicay el presente Reglamento;

IL. Integrar con la antelacion y suficiencia requerida la
informacion relativa a los asuntos a tratarse al seno del
organo colegiado, que en caso contrario provoca la nulidad
del punto a tratar;

I11. Presidiry dirigir las Sesiones del Pleno del Ayuntamiento
con voz y voto. en caso de empate, tiene voto de calidad;

Iv. Establecer el orden en el que deberan ponerse a discusion
los asuntos a tratarse en la sesion, salvo que por mayoria
de votos de las y los integrantes del Ayuntamiento se
decida otro orden distinto, privilegiandose siempre el orden
de solicitud de inclusion en la orden del dia;

V. Conceder el uso de la palabra, durante el desarrollo de las
Sesiones, a las y los integrantes del Ayuntamiento en el
orden que lo soliciten;

VL Observar y hacer guardar el orden durante el desarrollo de
las Sesiones, tanto de las y los demas integrantes del
Ayuntamiento, como en el caso de las personas que, en
calidad de publico, o funcionarios asistan a las mismas;

VII.  Exhortar al orden, por propio criterio o a solicitud de las o
los integrantes del Ayuntamiento, a quien, durante el
desarrollo de la Sesion respectiva, realicen conductas o
expresiones con falta de respeto a las instituciones o a la
persona de los demas integrantes de este 6rgano colegiado;

VIII.  En caso de ausencia de la Secretaria o el Secretario, proponer
ala consideracion del Ayuntamiento a la persona que supla
las funciones que le correspondan para el desarrollo de las
Sesiones; y,

IX. Las demas que le sefale este Reglamento, la Ley Organica

Municipal y otras disposiciones legales aplicables. en estas
atribuciones la Presidenta o el Presidente Municipal debera
estar auxiliado por la Secretaria o el Secretario del
Ayuntamiento.
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Articulo 6°.- Para la celebracion de Sesiones del Pleno del
Ayuntamiento, corresponde a la Sindica o el Sindico Municipal el
ejercicio y cumplimiento de las siguientes atribuciones:

L. Acudir con derecho de voz y voto a las Sesiones del
Ayuntamiento y vigilar el cumplimiento de sus acuerdos;

1L Presidir y dirigir las Sesiones, en ausencia de la Presidenta
o el Presidente, ejerciendo las facultades y obligaciones
que le corresponden a la Presidenta o el Presidente,
sefialadas en el articulo 5° del presente Reglamento; y,

III. Las demés que le sefiale este Reglamento y otras
disposiciones legales aplicables para el correcto desarrollo
de las Sesiones.

Articulo 7°. - Para la celebracion de las Sesiones del Pleno del
Ayuntamiento, les corresponde a las Regidoras y los Regidores el
ejercicio y cumplimiento de las siguientes facultades y obligaciones:

L. Acudir con derecho de voz y voto a las Sesiones del
Ayuntamiento y vigilar el cumplimiento de sus acuerdos;
y’

IL. Las establecidas en la Ley Organica Municipal del Estado

de Michoacan; en el articulo 4° y las demas que les sefialen
este Reglamento, para el correcto desarrollo de las Sesiones.

Articulo 8°. - Para la celebracion de Sesiones del Pleno del
Ayuntamiento, le corresponde a la Secretaria o el Secretario el
ejercicio y cumplimiento de las siguientes facultades y obligaciones:

L. Remitir dentro de los términos y plazos sefialados por la
Ley Organica Municipal, de conformidad a lo dispuesto
en su articulo 37, los citatorios de la convocatoria para la
celebracion de Sesiones, junto con el orden del dia

correspondiente;
II. Asistir a las Sesiones exclusivamente con voz;
III. Turnar para su estudio y dictamen a la comision que le

corresponda, los asuntos tratados en la sesion a mas tardar
el siguiente dia habil, llevando registro de ellos;

Iv. Redactar las actas de Sesiones correspondientes, haciendo
una relacion sucinta de los hechos; en las que se asiente la
asistencia de las y los integrantes del Ayuntamiento a las
mismas, los puntos o asuntos tratados, las discusiones y
acuerdos o determinaciones tomadas y recabar las firmas
correspondientes, quedando las grabaciones de audio o
video de las Sesiones como respaldo del contenido de las
mismas para cualquier duda o aclaracion;

V. Expedir o extender, a solicitud de las Comisiones del
Ayuntamiento o de las Regidoras y los Regidores copias
de las actas de Sesiones o de la documentacion relativa a
las mismas, procurando en todo momento la entrega
digitalizada de la informacion;

VL Llevar el seguimiento de las Sesiones celebradas mediante
un libro de actas de sesiones y el archivo correspondiente,
que debera incluir los citatorios, orden del dia y demas
documentacion relativa a las mismas;

VII.  Turnar a Sesiones del Ayuntamiento y sus Comisiones
correspondientes los asuntos de competencia de éstas;

VIII.  Despachar la correspondencia dirigida al Ayuntamiento y
que sea competencia de éste; y,

IX. Las demas que sefiale este Reglamento y otras
disposiciones legales aplicables.

TITULO SEGUNDO
CAPITULO PRIMERO

DE LAS SESIONES DEL H. AYUNTAMIENTO.

Articulo 9°. - De conformidad con lo dispuesto por el articulo 35
de la Ley Organica, las Sesiones del Ayuntamiento podran ser:

L Ordinarias: Las que obligatoriamente deberan llevarse a
cabo cuando menos dos veces al mes, en la primera y
segunda quincena, para atender asuntos de la administracion
municipal, debiendo aprobarse un programa anual de
Sesiones dentro de los primeros 30 treinta dias de ejercicio
municipal;

IL. Extraordinarias: Las que se realizaran cuantas veces sean
necesarias para resolver situaciones de urgencia. En cada
Sesion Extraordinaria so6lo se tratara el asunto o asuntos
que motiven la Sesion;

II1. Solemnes: Aquéllas que exigen un ceremonial oficial;

v Internas: Las que por acuerdo del Ayuntamiento tengan
caracter privado, a las que asistiran unicamente integrantes
de éste; y,

V. Virtuales: Las que se realicen mediante el uso de

herramientas tecnoldgicas, excepcionalmente en caso de
emergencia Nacional, Estatal o Municipal de caracter
sanitaria o de proteccion civil, determinada por la autoridad
competente y por el tiempo que dure ésta, que impida o
haga inconveniente la Sesion presencial del Cabildo o
Concejo Municipal en el edificio sede o en su sede alterna,
conforme a las formalidades previstas en la normativa que
rige las Sesiones de caracter presencial.

Todos los documentos que se generen en las Sesiones virtuales
podran ser firmados a través de medios digitales, de conformidad
con la legislacion en la materia. Los asuntos que por su trascendencia
deban reservarse para ser tratados en Sesiones presenciales no
podran integrarse al orden del dia, ni ser discutidos o votados en
Sesiones a distancia, a criterio de la mayoria de los votos de las y
los presentes en la Sesion, teniendo la Presidenta o Presidente
Municipal voto de calidad para en caso de empate.

Articulo 10.- El oficio citatorio para convocar a Sesiones Ordinarias
debera entregarse a las y los integrantes del Ayuntamiento en sus
oficinas y de no encontrarse, en el domicilio, que para el efecto
sefialen, por lo menos con cuarenta y ocho horas de anticipacion a
la hora que se tenga sefialada como inicio de la Sesion respectiva,
en el caso de las Sesiones Extraordinarias la citacion sera con 24
horas de anticipacion.

Ambas con acuse de recibo que certifique su entrega, los oficios
citatorios a que se refiere el parrafo anterior, deberan ser entregados
en forma personal a las y los miembros del cuerpo colegiado del
Ayuntamiento, o en su caso, a la persona que designen mediante
oficio que se presentara ante la Secretaria, para que en su nombre
y representacion puedan oir y recibir notificaciones, incluso en el
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domicilio que expresamente seflalen y registren para ese efecto en
la oficina de la Secretaria del Ayuntamiento o podra hacerse la
notificacion en sus oficinas y ante el personal a su cargo siempre y
cuando sea en dias y horas habiles.

El domicilio mencionado en el parrafo anterior debera ser sefialado
por las y los integrantes del Cabildo, asi mismo cuando cambien de
domicilio tendran la obligacion de sefialarlo en un término de tres
dias.

La Secretaria debera remitir la informaciéon y documentacion
suficiente para la discusion de los puntos y con la antelacion que,
para cada citatorio ocupa, en términos del Articulo 37 de la Ley
Organica Municipal del Estado, bajo pena de nulidad para su
tratamiento en sesion del punto especifico.

Para el cumplimiento en tiempo y forma de lo dispuesto en el
parrafo anterior y de su debida inclusion en el orden del dia de la
sesion ordinaria correspondiente, los puntos, asuntos o dictimenes
a los que se refiere el presente articulo deberan en todo caso ser
entregados en la Secretaria, por lo menos 24 veinticuatro horas de
anticipacion a la fecha limite en que ésta deba entregar los citatorios
correspondientes, es decir por lo menos con 96 noventa y seis y
horas de anticipacion a la celebracion de la sesion ordinaria; en el
caso de sesion extraordinaria, bastara con 48 cuarenta y ocho horas
para la entrega de la documentacion respectiva a la Secretaria.

Articulo 11.- Para el caso de las Sesiones solemnes, éstas se citaran
de conformidad con lo dispuesto para las Sesiones ordinarias,
rigiéndose el desarrollo de la misma de acuerdo a lo prevenido por
el presente reglamento, y debera declararse solemnes por lo menos
las siguientes Sesiones:

L La Sesion de instalacion y toma de protesta del
Ayuntamiento electo, que se celebra en la fecha y términos
dispuestos por la Ley Organica Municipal;

1L La Sesion en que la Presidenta o el Presidente rinda su
informe anual sobre el estado que guarda la Administracion
Publica;

111 Las Sesiones a las que concurran la Titular o el Titular del

Poder Ejecutivo Federal, la Titular o el Titular del Poder
Ejecutivo del Estado, las y los representantes de los
Poderes Legislativo Federal y del Estado, las y los
representantes y/o Titular del Poder Judicial de la
Federacion o del Estado; y,

Iv. Las Sesiones en las que, por acuerdo del Ayuntamiento, se
otorguen las distinciones, premios o reconocimientos a
que se hayan hecho acreedores, visitantes, personas o
instituciones, por sus méritos sociales, culturales,
cientificos, deportivos o de cualquier otro tipo.

Articulo 12.- Las y los asistentes que en calidad de publico
concurran a las Sesiones del Ayuntamiento, tendran en todo caso
la obligacion de acatar el cumplimiento de las siguientes
disposiciones:

L Guardar el debido orden y silencio dentro del recinto, asi
como respeto a los integrantes del Ayuntamiento, tanto de
manera previa al inicio de la sesion, como durante el
desarrollo de la misma;

1L Abstenerse de realizar expresiones verbales que tengan por

objeto dar a conocer su opinion a favor o en contra de
cualquiera de los asuntos que se traten durante la sesion; y,

I11. En general, abstenerse de realizar cualquier conducta que
impida el correcto desarrollo de la sesion o altere el orden
de la misma.

En el supuesto de que alguno de las o los asistentes incurra en la
inobservancia de algunas de estas disposiciones, la Secretaria o el
Secretario del Ayuntamiento, o quien en ausencia de la Presidenta
o del Presidente conduzca la sesion, podra ordenar las medidas
necesarias para mantener y resguardar el orden durante el desarrollo
de la misma, incluso la de solicitar que abandone el salon de
Sesiones, bajo apercibimiento que, de no hacerlo, podra solicitarse
el uso de la fuerza publica.

Articulo 13.- Las y los integrantes del Ayuntamiento deberan
asistir a las Sesiones y permanecer durante el desarrollo de las
mismas desde su inicio hasta su conclusion.

Se concedera a las y los integrantes del cuerpo colegiado una
tolerancia maxima de quince minutos para asistir a las Sesiones,
pudiendo integrarse a la sesion con derecho a voz y voto aun y
cuando se haya realizado el pase de lista de los integrantes, mismo
que debera solicitar a quien presida, el permiso para incorporarse
a la misma. En el caso de que alguna o algln integrante del
Ayuntamiento se presente una vez iniciada la sesion y que haya
transcurrido el tiempo de tolerancia antes mencionado, y asi mismo
se haya realizado el pase de lista, se considerara ausente, y podra
permanecer en la sesion si asi lo desea, pero sin derecho a voz y
voto.

El tiempo de tolerancia permitido en el segundo parrafo de este
articulo solo sera aplicable para las Sesiones de caracter ordinarias,
extraordinarias y privadas, exceptuando las solemnes a las cuales
se les requiere estricta puntualidad.

Las y los integrantes del Ayuntamiento podran ausentarse
temporalmente de la sesion o retirarse definitivamente, siempre y
cuando soliciten la autorizacion respectiva, por medio de la
Presidenta o el Presidente o de quien presida la Sesion.

Articulo 14.- Se considera ausente en una Sesion, a la o el integrante
del Ayuntamiento que:

L. No se encuentre presente al momento de pase de lista,
salvo en los casos que, en los términos del articulo anterior,
se encuentre dentro del tiempo de tolerancia permitido y
solicite y se le conceda permiso para incorporarse a la
Sesion respectiva; y,

IL. La o el que encontrandose presente se retire sin causa
justificada o sin la solicitud de permiso respectiva.

Articulo 15.- A solicitud previa de cualquiera de las Regidoras o
los Regidores o de alguna de las Comisiones del Ayuntamiento, se
podra solicitar la comparecencia de funcionarios de la
Administracion Publica Municipal a las Sesiones de Cabildo, para
que informen sobre algin asunto de su competencia, debiéndose
presentar a la comparecencia con la documentacion e informacion
suficiente al asunto por el cual fue citado a comparecer.

Articulo 16.- Las Sesiones del Ayuntamiento deberan desarrollarse
preferentemente conforme al siguiente orden del dia que correrd a
cargo de la Secretaria o del Secretario del Ayuntamiento:
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L Pase de lista de asistencia;

I Verificacion y declaracion de quorum legal,

1. Lectura y aprobacion en su caso, del orden del dia;

Iv. Lectura y aprobacion, en su caso, de los acuerdos

contenidos en el acta de la sesidn anterior;

V. Informar sobre el cumplimiento de los acuerdos tomados
en la sesion anterior;

VL Asuntos a tratar y turno a las Comisiones respectivas, en
su caso;

VIL.  Ensu caso, lectura para solo efecto de su conocimiento, de
la correspondencia dirigida expresamente para la atencion
del Ayuntamiento, en cuanto a 6rgano colegiado o de aquella
que por la naturaleza del asunto que se trate, le corresponda
al mismo conocer y resolver;

VIII. Lectura, discusion y aprobacion, en su caso, de los
dictamenes presentados por las diferentes Comisiones para
esos efectos; y,

1X. En su caso, asuntos generales.

Articulo 17.- Se considera que existe el Quorum Legal cuando al
momento de pase de lista se encuentren presentes la mitad mas
uno del total de las y los integrantes del Ayuntamiento,
comunicando en su caso la existencia del Quérum a la Presidenta o
el Presidente para efectos de que declare formalmente instalada la
sesion.

En el supuesto que no exista el Quérum Legal requerido, se asentara
dicha circunstancia en el acta que para el efecto se levante, misma
que debera ser firmada por las y los integrantes presentes, debiendo
citarse en todo caso a las y los integrantes presentes y requiriendo
a las y los ausentes para celebrar la sesion de que se trate, a mas
tardar dentro de las 24 horas siguientes a la fecha original de su
celebracion.

Articulo 18.- Una vez aprobado el orden del dia, no podra incluirse
o discutirse asunto alguno distinto a los previamente registrados y
aprobados en dicha orden. En los asuntos generales solo se trataran
asuntos de caracter informativo.

Articulo 19.- Podra dispensarse la lectura del acta de sesion
anterior, solamente cuando dicha acta haya sido previamente
entregada a cada uno de las o los integrantes presentes en la sesion
de que se trate.

En todo caso, el acta a la que se refiere el parrafo anterior debera
ser sometida a la aprobacion de las y los integrantes presentes en
la sesion.

Articulo 20.- Los asuntos, solicitudes, correspondencia o puntos
del orden del dia que sean remitidos para su analisis 0 que no
puedan ser votados por requerir mayor informacion, estudio o
discusion interna se turnaran a la comisién o Comisiones que por
lanaturaleza del asunto corresponda, para su analisis, estudio y en
su caso dictamen correspondiente salvo en los casos que por
acuerdo de la mayoria de las y los integrantes presentes, se determine
su discusion y votacion correspondiente en la propia sesion.

Los asuntos que se turnen a comision para estudio y dictamen
deberan estar integrados en el expediente que para el efecto conforme
la Secretaria del Ayuntamiento y en el cual se contenga la
documentacion relativa al asunto, asi como la informacion
complementaria que, en su caso se tenga al respecto, salvo lo
dispuesto en el parrafo anterior.

Articulo 21.- Los puntos o temas que con el cardcter de asuntos
generales se pretendan incorporar en el orden del dia
correspondiente, deberan cumplir con las siguientes condiciones:

L Podran ser presentados por cualquier integrante del
Ayuntamiento de manera verbal o por escrito, debidamente
sustentados, asentando en todo caso en la solicitud
correspondiente, si se trata de asuntos para analisis o
simple conocimiento del 6rgano colegiado;

II. Deberan ser presentados en los términos de la fraccion
anterior ante la Secretaria del Ayuntamiento, a mas tardar
al momento inmediato siguiente a aquel en que se apruebe
el punto de asuntos generales del orden del dia
correspondiente a la celebracion de la sesion de que se
trate;

111 Deberan ser exclusivamente aquellos en que se demuestre
que, por su urgencia y naturaleza de estos, no pudieron
ser enlistados oportunamente en el orden del dia, pudiendo
el Ayuntamiento, resolver un asunto general en la propia
sesion o turnar a la comision que por razon de competencia
le corresponda; y,

v Serén las y los integrantes del Ayuntamiento, presentes en
la sesion, quienes determinaran, por mayoria de votos, el
caracter de urgente de los asuntos expuestos en los términos
del presente articulo.

Articulo 22.- Las Sesiones del Ayuntamiento duraran el tiempo
necesario para conocer y resolver, en su caso, todos y cada uno de
los puntos aprobados en el orden del dia y no podran ser
suspendidas, pospuestas o postergadas, salvo por causas de fuerza
mayor.

CAPiTULp i
DE LAS INICIATIVAS, DICTAMENES Y ACUERDOS

Articulo 23.- Para efectos del presente Reglamento, se entiende
como iniciativa todas aquellas propuestas de solucion, proyectos
de acuerdo o de reglamentacion municipal de cualquier materia del
ambito municipal, que presenten para la consideracion del
Ayuntamiento, cualquiera de sus integrantes o Comisiones en el
ejercicio de sus atribuciones.

Articulo 24.- Las iniciativas podran presentarse individual o
colectivamente por las y los integrantes del Ayuntamiento o en
conjunto por alguna o algunas de sus Comisiones.

Deberan presentarse por escrito, firmadas por las o los integrantes
de la comision o Comisiones del Ayuntamiento, e incluiran el
fundamento legal en que se apoyen, asi como una exposicion de
motivos.

En cualquier caso, deberan ser expuestas, legalmente sustentadas
y podran ser apoyadas verbalmente en la sesion donde se expongan.

Articulo 25.- Las iniciativas que no sean discutidas y votadas en
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la sesion que se presenten, deberan ser turnadas a las Comisiones
que por razén de competencia se determine, para su atencion
procedente o, estudio y dictamen correspondiente, segtin el caso,
mismo que no debera excederse de 30 dias naturales.

Una vez concluido su estudio, deberan ser presentadas al Pleno
del Ayuntamiento para su conocimiento y aprobacion en caso de
ser procedentes. El Pleno del Ayuntamiento podra determinar los
casos en que una iniciativa deba ser devuelta a la comision o
Comisiones que la propongan, cuando se considera que la misma
requiere de mayor sustento o analisis para su discusion y votacion.

Articulo 26.- Para efectos del presente Reglamento, se entiende
como dictamen, la opiniéon o respuesta derivada del estudio y
analisis que sobre determinado asunto o iniciativa rindan las
Comisiones.

Articulo 27.- Los dictimenes que aprueben las Comisiones, deberan
presentarse por escrito y contendran por lo menos los siguientes
apartados:

L Antecedentes. las acciones y/o circunstancias que sirven
de base para formar juicios de opinion, respecto de los
hechos a reglamentar;

1I. Considerandos. cada una de las razones, motivos y/o

argumentos esenciales que preceden y sirven de apoyo al
asunto que se dictamina;

111 Fundamento legal. la cita expresa de los preceptos legales
que sirven de sustento juridico al dictamen que se propone;

V. Puntos resolutivos del acuerdo es la determinacion concreta,
precisa y concisa a que llegaron los integrantes de la
comision, sobre el asunto motivo del dictamen; y,

V. Los anexos documentales que se acompaifien y den sustento
al dictamen.

Articulo 28.- Los asuntos que se turnen a Comisiones, deberan
complementarse con los elementos basicos para su discusion,
analisis y dictamen.

Las Comisiones, a partir de la notificacion que reciban por cualquier
asunto a dictaminar, contaran con un plazo de 15 dias naturales
como maximo, para emitir el dictamen correspondiente.

Las titulares o los titulares de las dependencias municipales
deberan proporcionar por escrito y a entera satisfaccion de la
comision que dictamina, la informacion solicitada para la
elaboracion del mismo.

Los acuerdos de Cabildo deberan expresar de manera precisa, la
dependencia y la funcionaria o el funcionario o dependencia que
debera recabar la informacion y en su caso ejecutar dicho Acuerdo.
Se sancionara conforme a la normatividad correspondiente, a la
funcionaria, funcionario, servidora o servidor publico que no
contribuya, entorpezca o no brinde la informacion requerida por
las Comisiones.

Cuando una o un servidor publico de mando medio o superior sea
omiso en colaborar con la informacion necesaria para el desarrollo
de la actividad de las Comisiones y con ello ocasione retraso en el
trabajo de las mismas, dicha conducta debera hacerse del
conocimiento de la Presidenta o del Presidente municipal a fin de
que sea éste quien proceda en consecuencia.

Articulo 29.- Cuando no se emita el dictamen en el término sefialado,
deberan informar en la proxima sesion que se celebre, inmediata al
vencimiento de dicho plazo, los motivos, razones o circunstancias
en que sustenten el incumplimiento, para que, en su caso, en la
misma sesion se les otorgue un nuevo plazo para su debido
cumplimiento, que en ning(in caso sera prorrogable nuevamente.

Articulo 30.- Cuando un asunto sea turnado a varias Comisiones
y con la finalidad de agilizar su dictamen, sera la Sindica o el
Sindico Municipal quien coordine los trabajos o reuniones para
elaborar el proyecto de dictamen; independientemente de las
reuniones de trabajo, que puedan tener por separado cada una de
las Comisiones involucradas en dicho asunto.

En las reuniones de trabajo que se celebren se debera incluir a todas
las Regidoras y todos los Regidores de las Comisiones participantes
a quienes se convocara mediante citatorio por escrito por medio de
quien preside la comision o Comisiones unidas, que se les hara
llegar por lo menos con veinticuatro horas de anticipacion, sea
personal o en el domicilio que para tal efecto hayan designado, en
su defecto en su oficina y en su ausencia, ante el personal a su
cargo siempre y cuando sea en dias y horas habiles, teniendo la
obligacion las y los integrantes de las Comisiones de designar
domicilio para recibir notificaciones ante la o las Comisiones a que
pertenezca.

Articulo 31.- Los dictamenes que emitan las Comisiones se
someteran a consideracion, discusion y votacion de las y los
integrantes asistentes a dicha sesion, a su vez por mayoria de
votos de las y los integrantes del Ayuntamiento presentes en la
sesion, podra determinarse la devolucion de un dictamen a la
comision correspondiente, para efectos de su modificacion,
posterior discusion y aprobacion, en su caso, siempre y cuando
esa determinacion no implique excederse del plazo o término
necesario para conocer y resolver sobre el asunto motivo del
dictamen.

Articulo 32.- Para efectos del presente Reglamento, se entendera
por acuerdo toda resolucion que se origine con motivo de la
presentacion de un dictamen a la consideracion del Pleno del
Ayuntamiento, para su aprobacion por mayoria de las y los
integrantes presentes en la sesion en que se conozca y discuta el
punto motivo del acuerdo, en los términos que para el caso concreto
dispongan la Ley Organica y el Bando de Gobierno.

Articulo 33.- Se consideran como puntos motivo de acuerdo, los
siguientes:

L Los que se deriven del ejercicio de alguna de las facultades
y/o atribuciones del ayuntamiento que establezca la Ley
Organica;

1L Los proyectos de solucion a los problemas y dictamenes

que presenten las Comisiones a la consideracion del
ayuntamiento, en el ejercicio de sus atribuciones;

111. Las iniciativas para la expedicion, reforma, adicion,
derogacion o abrogacion del Bando, acuerdos, decretos,
reglamentos o circulares de competencia municipal; y,

Iv. Las demas que establezca este reglamento y otras
disposiciones legales aplicables.
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CAPITULOIII
DE LAS DISCUSIONES

Articulo 34.- Seran sujetos a discusion, durante el desarrollo de la
sesion, todos aquellos asuntos, iniciativas o dictimenes que se
consideren dentro el orden del dia, para que el Ayuntamiento se
pronuncie por el acuerdo que corresponda. Para la discusion de los
asuntos, iniciativas o dictimenes que se consideren en el orden del
dia, debera haberse procedido previamente y con antelacion en los
mismos plazos que la citacion a la distribucion de fotocopias del
asunto de que se trate, a la totalidad de las y los integrantes del
Ayuntamiento.

Articulo 35.- Ninguna discusion podra interrumpirse hasta en
tanto sean agotadas todas y cada una de las intervenciones de los
oradores, salvo por la Presidenta o el Presidente, la Secretaria o el
Secretario del Ayuntamiento o por quien presida la sesion para:

a) Exhortar a que se atenga exclusivamente al tema en discusion;

b) Llamar al orden cuando ofenda en la sesion, a alguna o
alguno de sus integrantes o al publico; y,

c) Para preguntar si se acepta contestar alguna mocioén que
desee formular otra u otro integrante.

Las mociones que se formulen a las personas que estén en el uso de
la palabra, con el propdsito de esclarecer la intervencién o para
pedir que ilustre la discusion con la lectura de algun documento,
deberan ser solicitadas a la Presidenta o el Presidente, a la Secretaria
o el Secretario o a quien presida la sesion, desde su lugar y en voz
alta de manera que todos los asistentes puedan escucharle.

Articulo 36.- Presentado el asunto, iniciativa o dictamen para su
discusion, cualquiera de las o los integrantes del Ayuntamiento
presentes en la sesion podra hacer uso de la palabra en el orden que
lo soliciten, exponiendo o asentando en todo caso, el sentido de su
intervencion a favor o en contra del mismo, pudiendo razonar el
sentido de su voto si asi lo creyere necesario.

Articulo 37.- Las y los integrantes del Ayuntamiento que durante
el desarrollo de la sesion hagan uso de la palabra, tendran libertad
plena para expresar su opinién y no podran ser reconvenidos por
ello, con excepcion de ser repetitivo en la exposicion de sus
argumentos, utilizar lenguaje soez o altisonante.

Cuando en el uso de la palabra, alguna o algun integrante del
Ayuntamiento se refiera a alguna o alglin otro integrante de este,
debera hacerlo con el debido respeto, anteponiendo el cargo que
ostenta en el H. Ayuntamiento, a su nombre o a su apellido.

Articulo 38.- El asunto, iniciativa o dictamen se pondra a discusion
primero en lo general y después en lo particular y tratandose de
proyectos de reglamento, adiciones o reformas al mismo se podra
discutir articulo por articulo o inicamente aquellos articulos que
por acuerdo de las y los integrantes presentes en la sesion
consideren necesaria su discusion; en este caso las y los integrantes
del Ayuntamiento que pretendan intervenir en contra, deberan
sefialar expresamente los articulos con los que no estén de acuerdo
y la discusion versara exclusivamente sobre los mismos,
entendiéndose como aprobados los demas que no hayan sido
motivo de discusion.

Articulo 39.- Para desarrollar la discusion del asunto, iniciativa o
dictamen de que se trate, quien presida la sesion solicitara a la

Secretaria o el Secretario haga una lista de oradoras y oradores, en
la que se debera escribir el nombre de las o los integrantes que
deseen hacer uso de la palabra, a favor o en contra del punto a
discusion.

Las y los integrantes del cuerpo colegiado una vez que se hayan
inscrito para intervenir a favor o en contra solamente tendran
derecho a dos intervenciones; la primera para argumentacion que
sera de hasta 3 minutos y la segunda sélo para el efecto de
reargumentar su posicion que sera de hasta 1 minuto, siendo la
Secretariao el Secretario del Ayuntamiento el encargado de controlar
los tiempos antes mencionados.

Las intervenciones por alusion deberan versar s6lo cuando alguna
o algun integrante del cuerpo colegiado aluda al argumento del
anterior orador y no por la sola mencion de su nombre, intervencion
que sera de hasta 2 minutos o en su caso cuando se le solicite
contestar una pregunta relativa al tema o aclaracién de su
intervencion.

Concluidas las intervenciones y por aprobacion de la mayoria de
las y los integrantes presentes, se podra considerar que el asunto,
iniciativa o dictamen se encuentra suficientemente discutido y se
sometera a su votacion, si es el caso, pasandose a la discusion del
siguiente asunto o punto del orden del dia, segin corresponda.

Articulo 40.- En el supuesto de que la iniciativa o dictamen fuera
aprobado en lo general y no hubiera discusion sobre el mismo en lo
particular, se tendra por aprobado sin necesidad de someterlo
nuevamente a discusion, previa declaracion de quien presida la
sesion.

Articulo 41.- La iniciativa o dictamen de que se trate, se sometera
de forma inmediata a su votacion cuando se considere que se
encuentra suficientemente discutido o no se registre solicitud alguna
de intervencion para su discusion.

CAPITULOIV
DE LAS VOTACIONES

Articulo 42.- En las Sesiones, las votaciones que se lleven a cabo
seran de forma econdmica, cuando todas, todos y cada uno de las
y los integrantes del Pleno del Ayuntamiento presentes en la sesion,
levanten su mano para manifestar su voto en cuanto se les requiera,
aefecto de sefialar el sentido del mismo, ya sea a favor o en contra,
salvo que por la naturaleza del asunto que se trate y mediante
solicitud de alguna o algun integrante del cuerpo colegiado del
Ayuntamiento, se determine emitirlas de manera nominal o secreta.

Articulo 43.- El procedimiento de votacion secreta se realizara
mediante la emision del voto con cédulas impersonales que se
depositaran en el lugar determinado para ese efecto y hecho lo
anterior, la Secretaria o el Secretario realizara el computo de los
votos y dara a conocer el resultado. La solicitud de ratificacion o
rectificacion de la votacion solo procederd a solicitud de alguna o
alguno de los integrantes presentes en la sesion, siempre y cuando
se realice en la misma y se solicite de manera inmediata en el
momento que la Secretaria o el Secretario dé a conocer el resultado
de dicha votacion.

Articulo 44.- En caso de empate de la votacion, con independencia
de sumodalidad, la Presidenta o el Presidente o quien en su ausencia
presida la sesion, tendré voto de calidad para resolver en definitiva
sobre el asunto en cuestion.
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CAPITULOV
DE LAS ACTAS DE SESION Y
NOTIFICACION DE ACUERDOS

Articulo 45.- El desarrollo de las Sesiones del Ayuntamiento se
hard constar en actas que deberan ser levantadas para esos efectos
por la Secretaria o el Secretario, realizando siempre una relacion
sucinta de los hechos.

Articulo 46.- Las actas a que se refiere el articulo anterior deberan
contener:

L El tipo de sesion, el lugar y la fecha;
II. La hora de inicio y conclusion de la misma;
111 Elnombre de quien la presidio, asi como la relacion de las

y los integrantes del Ayuntamiento asistentes y no
asistentes, independientemente de que exista justificacion
0 no de su ausencia;

Iv. El orden del dia aprobado y una relacion sucinta de los
asuntos tratados durante el desarrollo de la sesion que
corresponda;

V. Los acuerdos tomados, el sentido de la votacion, asi como

en su caso, los votos particulares argumentados y un
resumen de los mismos; y,

VL El acta de sesion del Ayuntamiento, en cuanto documento
de caracter e interés publico, puede ser solicitado por
cualquier ciudadana (o), (cuando éste sea el caso), ésta
tendra que ser impresa y firmada por la Secretaria o el
Secretario del Ayuntamiento, en papel oficial del mismo.

Articulo 47.- La Secretaria del Ayuntamiento debera levantar las
actas de las Sesiones, asi como de las Comisiones, en un libro
foliado que disponga para ese efecto. Recabara la firma en las
mismas de aquellas y aquellos integrantes del Ayuntamiento que
se hubieren encontrado presentes en la sesion que corresponda,
una vez que haya sido aprobada el acta de dicha sesion.

Articulo 48.- La Secretaria debera conformar un expediente por
cada sesion que celebre el Ayuntamiento, integrado con un tanto
del acta de la sesion que corresponda, asi como con la
documentacion relativa a los puntos o asuntos que hayan sido
tratados. Con los expedientes de referencia, integrara un volumen
de forma semestral y con los mismos conformara un archivo que
estara a disposicion de las y los integrantes del Ayuntamiento y
sus Comisiones, para consulta.

Asimismo de los ciudadanos (as) interesados en ello, tal y como la
establece la Ley de Acceso a la Informacion.

Articulo 49.- Los acuerdos tomados por el Ayuntamiento, cuando
asi lo requieran, deberan ser notificados a las o los interesados por
escrito, dirigido de manera personal a los solicitantes en el domicilio
que para el efecto de recibir notificaciones hayan sefialado; mediante
cédula fijada en los estrados del Palacio Municipal o mediante la
publicacion en la pagina oficial de Internet del Ayuntamiento, y en
el Periodico Oficial del Estado.

Las notificaciones a las que se refieren en el parrafo anterior deberan
ser realizadas por conducto de la Secretaria del Ayuntamiento, a
mas tardar dentro de los siguientes 3 tres dias habiles a aquél en

que haya quedado firme el acuerdo motivo de la notificacion, salvo
que el propio acuerdo establezca plazo distinto para esos efectos,
debiendo anexarse el texto integro de la resolucion. Para el cabal
cumplimiento de lo dispuesto en este articulo, en tratandose de
asuntos de particulares sometidos al estudio y resolucion del pleno
del Ayuntamiento, los particulares deberan cumplir con lo dispuesto
por el articulo 56 del Codigo de Justicia Administrativa del Estado
de Michoacan de Ocampo.

En cualquier caso, las notificaciones anteriormente sefialadas,
deberan estar debidamente firmadas por la Secretaria o el Secretario
del Ayuntamiento, para su plena validez legal.

TITULO TERCERO
DE LAS COMISIONES DEL H. AYUNTAMIENTO

Articulo 50.- Las Comisiones del Ayuntamiento tienen como
objetivo principal el estudio, examen y resolucion de los problemas
municipales y vigilar que se ajusten a las disposiciones y acuerdos
del Ayuntamiento, que por razén de competencia les corresponda,
o de aquellos que para esos efectos les sean turnados por acuerdo
del propio Ayuntamiento, asi como de vigilar e informar al mismo
sobre los asuntos a su cargo y el cumplimiento de sus acuerdos.

Las Regidoras y Los Regidores, asi como las Comisiones, s6lo
podran presentar y someter al conocimiento del Pleno del
Ayuntamiento, asuntos de su competencia.

Las y los integrantes del Ayuntamiento en el ejercicio de sus
funciones deberan excusarse de conocer, dictaminar o votar en
aquellos asuntos o iniciativas en los que tengan interés personal,
que les pueda dificultar cumplir imparcialmente con sus funciones,
ademas cuando alguno de ellos se encuentre en los supuestos
enumerados en el Articulo 74 del Codigo de Justicia Administrativa
del Estado de Michoacan.

Articulo 51.- Las Comisiones se integran a propuesta de la
Presidenta o el Presidente Municipal con el nimero de integrantes
que permitan cubrir la integracion de las mismas y las Regidoras y
los Regidores no podran formar parte de mas de tres Comisiones,
ni participar en las reuniones de trabajo que no les correspondan,
salvo que solicite autorizacion a la Presidenta o el Presidente de la
Comision en la que desea participar.

Las Comisiones deberan sesionar por lo menos con las 2 terceras
partes de sus integrantes de la misma, y cuando unicamente se
sesione con dos integrantes, en la votacion la Presidenta o el
Presidente de la Comision tendra voto de calidad, esto siempre y
cuando hayan sido citados a sesion mediante las formalidades de
este Reglamento.

Articulo 52.- Para el mejor desempeiio de sus funciones, cada una
de las Comisiones debera elegir de entre sus integrantes, una
Presidenta o un Presidente, una Secretaria o un Secretario de la
misma y vocales, mediante el acuerdo de la mayoria de las y los
integrantes que integran la comision correspondiente. La Presidenta
o el Presidente y la Secretaria o el Secretario de la Comision a los
que se refiere el parrafo anterior duraran en funciones un periodo
de un afio y podran ser reelectos.

Articulo 53.- Durante el primer mes del afio, cada comision debera
elaborar el programa de trabajo anual o actividades que desarrollara
durante ese periodo y una vez aprobado por los integrantes de la
comision, debera hacerlo del conocimiento del Ayuntamiento.
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En las Comisiones, se debera levantar las actas de sus Sesiones,
protocolizandolas en el libro de la comision correspondiente.

Cada una de las Comisiones realizara una evaluacion periddica
interna, por lo menos cada seis meses, sobre las actividades relativas
al programa de trabajo.

Elresultado de la misma se hara del conocimiento del Ayuntamiento
a través de la Presidenta o el Presidente de la Comision que
corresponda.

Articulo 54.- Cada Comision debera llevar a cabo reuniones de
trabajo ordinarias cuando menos cada cuarenta y cinco dias, en la
fecha y hora que para el efecto se programe con antelacion por
acuerdo de sus propios integrantes, y cuantas veces sea necesario
para el desarrollo y cumplimiento de los asuntos que el Pleno del
Ayuntamiento le asigne como asuntos de su competencia. La
Presidenta o el Presidente de la Comision, por si o a peticion de la
mayoria de las y los demas integrantes, podra convocar por escrito
areuniones de trabajo de caracter ordinario y extraordinario.

Articulo 55.- La Presidenta o el Presidente de Comision dirigira la
reunion correspondiente y estara obligado a someter a la
consideracion de sus demads integrantes, para su discusion y
aprobacion, los asuntos a tratar, el programa de trabajo o actividades
del periodo, asi como los proyectos de iniciativa o dictamen que se
pretendan presentar a la consideracion del Ayuntamiento.

La Secretaria o el Secretario de la Comision debera llevar el
seguimiento y control de los asuntos del conocimiento de esta, asi
como de aquellos que sean tratados durante las reuniones de trabajo
que para el efecto se realicen, mediante las minutas respectivas
que por ese motivo se levanten y debiendo recabar la firma de los
integrantes.

Articulo 56.- Cada comision debera integrar un expediente en el
que consten las minutas de trabajo relativas a los asuntos
encomendados, en orden cronoldgico y debera protocolizarlas en
el libro de actas de la comision.

Articulo 57.- Para el mejor desempefio de sus funciones, las
Comisiones podran auxiliarse de las instancias de la administracion
publica que consideren pertinentes para el caso.

Las titulares o los titulares de las dependencias y entidades de la
administracion publica deberan atender los citatorios a reuniones
de trabajo, que previo comunicado y cita haga el coordinador de la
comision correspondiente.

TITULO CUARTO
DE LOS PERMISOS, LICENCIAS Y SANCIONES

Articulo 58.- Las y los integrantes del Ayuntamiento que por
razones justificadas no puedan asistir a las Sesiones que se les
convoque, deberan en todo caso y con la oportunidad debida,

notificar por escrito el motivo de su ausencia.

Articulo 59.- Los integrantes de los Ayuntamientos que falten a
una Sesion de Cabildo o reunion de comision sin causa justificada,
seran sancionados con multa por el equivalente a cinco UMAS. En
caso de tener mas de cinco ausencias injustificadas, se les aplicara
una sancion de cincuenta UMAS por cada inasistencia, mismas
que seran descontadas directamente de su dieta o salario
correspondiente. Se debera incluir un apartado en el informe sobre
las inasistencias de los integrantes del Cabildo a las Sesiones del
mismo.

Articulo 60.- El incumplimiento de las obligaciones previstas en
el presente ordenamiento es motivo de las siguientes sanciones
segun sea el caso:

I El apercibimiento;

1L Laamonestacion;

I1I. Multa;

Iv. La suspension del empleo;

V. La destitucion o cese del empleo; estas dos ultimas sélo

para los casos de la Secretaria o del Secretario del
Ayuntamiento y funcionarios municipales; y,

VL Los procedimientos para la aplicacion de las sanciones se
desarrollaran autonomamente, segun su naturaleza y por
la via procesal que corresponda.

ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERQO.- El presente Reglamento entrara en vigor al dia
siguiente de su publicacion en el Periodico Oficial del Estado; para
el conocimiento ciudadano, publiquese en los estrados del Palacio
Municipal y en los medios de informacion que se determinen por
el Ayuntamiento.

SEGUNDO.- Lo no previsto por este Reglamento o disposiciones
generales se aplicara supletoriamente, y en su orden, la Ley
Organica Municipal del Estado de Michoacan, la Ley Federal de
los Trabajadores al Servicio del Estado, Ley de Responsabilidades
Administrativas para el Estado de Michoacan de Ocampo, la
costumbre, el uso, los principios generales de derecho y la equidad.

TERCERO.- Remitase a su vez al Congreso del Estado ejemplar
con el texto integro del presente Reglamento, para su conocimiento
de conformidad con lo dispuesto en los articulos 64 fraccion X VII,
178, 179 y 180 de la Ley Organica Municipal del Estado de
Michoacan.

Comisionandose al Secretario del Ayuntamiento, para que de
seguimiento y cumplimiento al presente Acuerdo. (Firmados).




