"Version digial de consula, carece de valor legal (articulo 8 de la Ley del Periédico Oficial)"

PErRIODICO OFICIAL

DEL GOBIERNO CONSTITUCIONAL DEL ESTADO

DE MICHOACAN DE OCAMPO
Fundado en 1867

Lasleyesy demadlisposicioneson deobservancia obligatorigor el solohechode publicarse

enesteperiddico.Registradaomoarticulo de 2a. class 28 de noviembre de 1921.

Directora: Mtra. Jocelyne Sheccid Galinzoga Elvira

Juan José de Lejaza # 49, Col. Cento, C.P 58000

SEXT SECCION Tel: 443-3-12-32-28

TOMO CLXXXIX

Morelia, Mich., Lunes 8 de Diciembre de 2025 NUM. 63

Responsable de la Publicacion
Secretaria de Gobierno

DIRECTORIO
Gobernador Constitucional del Estado
de Michoacan de Ocampo

Mtro. Alfredo Ramirez Bedolla

Secretario de Gobierno
Lic. Raul Zeped¥illasefior

Directora del Periodico Oficial

Mtra. Jocelyne Sheccid Galinzoga Elvira QUe, en laTrigésima Novena Sesion Ordinariadel Ayuntamiento de Zamors

Aparece ordinariamente de lunes a vierne

Tiraje: 40 ejemplares
Esta seccion consta de 20 paginas

Precio por ejemplar:
$ 36.00 del dia
$ 46.00 atrasado

Para consulta en Internet:

www.periodicooficial. michoacan.gob.mx
www.congresomich.gob.mx

Correo electrénico
periodicooficial@michoacan.gob.mx

115 fraccion Il de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; asilf

CONTENIDO

H. AYUNTAMIENT O CONSTITUCIONAL DE
ZAMORA, MICHOACAN

REGLAMENT 0 INTERNO DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL

Zamora, Mich., 14 catorce de noviembre de 20%5.

AYUNTAMIENT O CONSTITUCIONAL DE
ZAMORA, MICHOACAN 2024-2027

Lic. FelipeArmando Umafia Melo, Secretario délyuntamiento Constitucional de Zamorgq,
Michoacén; con las facultades conferidas en el articulo 69 fraccion VIII de la Ley Orgfnica
Municipal del Estado de Michoacan de Ocampo:

CERTIFICO:
Michoacan; celebrada con fectiaonce de noviembe de 2025 dos mil veinticincase
aprobdAcuerdo que a la letra dice:

ACUERDO NUMERO 129.- Por unanimidadde votos de los integrantes dd!
Ayuntamiento presentes; aprobaron en votacién econémica; con fundamento en el|grticulo

los articulos 64 fraccion XVIl'y 68 fraccion IV de la Ley Orgéanica Municipal del Estp
de Michoacan de Ocampo; el Reglamento Interno de la Contraloria Municipal de Z
Michoacan. Comisionandose para dar seguimiento y cumplimiento al pr&seatdo
en el ambito de sus respectivas atribuciones, al Presidente Municipal y Presiden
Comisién Colegiada de Gobernacion, Seguridad Publica, Proteccién Civil y Participlcion

Ciudadana, Carlaslberto Soto Delgado; a la Sindica Municipal y Secretaria de la Comiion
Colegiada de Gobernacion, Seguridad Publica, Proteccion Civil y Participacion Ciudddana,
Ma. IsabeRAguileraVerduzco; al Regidor Gerardo Salvador Bautista Hernandez, Presiflente

de la Comision Colegiada de Marco Juridicédgceso a la Informacién Puablica
Transparencia y Proteccion de Datos Personaléxcgl de la Comision Colegiada dlf
Gobernacion, Seguridad Publica, Proteccion Civil y Participacion Ciudadana; a la Repi
MarianaVictoria Ramirezyocal de la Comisién Colegiada de Marco Juridiéegeso
a la Informacién Publica, Transparencia y Proteccion de Datos Personales; al R
Eduardo Rui¥illasefior Secretario de la Comision Colegiada de Marco Juridi@zgso
a la Informacion Publica, Transparencia y Proteccion de Datos Personales; al Se
delAyuntamiento, FelipArmando Umafia Melo y al Contralor Municipal, César Fede
CortésAyala.
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La anterior certificacion se expide para los efectos legales a quéUblicos, evitar duplicidad de funciones y atender mas
haya lugar eficientemente los problemas que presente la ciudadania.

ATENTAMENTE Por otra parte, la EstructuraganicaAdministrativa con la que ha
estado operando la Contraloria Municipal se ha ido fortaleciendo
de acuerdo con las necesidades actuales y la normativa aplicable

LIC. FELIPE ARMANDO UMANA MELO que asi lo exige y que justifican legalmente la creacion de cada una

SECRERRIO DEL AYUNTAMIENTO de las areas que ahora la conforman, sin embargo, ain no estan

DE ZAMORA, MICHOACAN definidas las atribuciones, ni las funciones especificas que a cada
(Firmado) una de ellas compete.

La actual Ley Organica Municipal del Estado de Michoacan de
Ocampo, precisa que: “La Presidenta o Presidente Municipal tendra
a su cago la representacion dgyuntamiento y la ejecucion de las
REGLAMENTO INTERNO DE LA CONTRALORIA resoluciones del mismo, asi como las siguientes atribuciones:
MUNICIP AL DE ZAMORA, MICHOACAN Fraccion |I. Planear, Programar, Presupuestar, Coordinar, Controlar
y Evaluar el desempefio de las Dependencias, Entidades y
Que presentan de manera colegiada las Comisiones de GobernaciddnidadesAdministrativas del Gobierno Municipal”. En ese tenor
Seguridad Publica, Proteccién Civil y Participacion Ciudadana y se debe destacar que el Presidente Municipal no puede realizar
Comisién de Marco JuridicoAcceso a la Informacion Plblica, todas las funciones y actividades que implicAdeninistracion
Transparencia y Proteccion de Datos Personales, en coordinacioRublica, por lo que tiene que auxiliarse de las Dependencias
con la Contraloria Municipal, con fundamento erAldgculos 68 necesarias para la eficaz labor de las actividades, y desde luego, en
fraccion IV y 122 de la Ley Organica Municipal, asi como en el quienes delega esas responsabilidades.
Articulo 24 del Reglamento de Sesiones y Funcionamiento de
Comisiones vigente, se realiza la propuesta del REGLAMENTO En ese mismo contexto, la Ley Organica Municipal para el Estado
INTERNO DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL DE de Michoacan establece que: “Para el ejercicio de sus atribuciones,

ZAMORA, MICHOACAN. el Ayuntamiento se auxiliara de las Dependencias, Entidades y
UnidadeAdministrativas necesarias, que estaran bajo las érdenes
EXPOSICION DE MOTIVOS del presidente Municipal’. De igual forma, dispone: “Para el

Estudio, la Planeacion y el Despacho de los diversos asuntos de la
El Municipio representa la base de la division territorial, la Administracion Municipal, eAyuntamiento se auxiliara por lo
organizacion politica y administrativa de México, célula basica menos con las siguientes dependencias: I. La Secretaria del
primaria de las Entidades Federativas y es pieza angular en lAyuntamiento; Il. LaTesoreria Municipal; lll. La Contraloria
conformacion de la organizacion social denominada Estado. Municipal; IV. La Direcciéon de Obras Publicas)M El Instituto
Municipal de Planeacion”. De la interpretacion arménica de este
El articulo 115 de la Carta Magna, plasma actualmente unprecepto, el Presidente Municipal requiere del apoyo de la
fortalecimiento mas real a Igsyuntamientos, como premisa administracion publica para el estudio, planeacion y despacho de
necesaria para consolidar el nuevo federalismo y procurar elos asuntos administrativos como ya qued6 acotado.
desarrollo de las regiones mas apartadas y marginadas del Pais en
base a las necesidades que éstas exigen. Uno de los propositos de la pres@udministracion Publica
Municipal, es el garantizar la eficiencia de las acciones
La fraccion Il, del articulo 115 Constitucional establece la facultad gubernamentales mediante la utilizacion 6ptima de los Recursos
a losAyuntamientos para aprobate acuerdo con las leyes en Publicos, a través de las revisiones, auditorias, evaluaciones e
materia municipal que expidan las legislaturas locales, los Bandosnspecciones que se realicen a las Dependencias y Entidades de la
de policia y de gobierno, reglamentos, circulares y demasAdministracion Publica a cargo de la Contraloria Municipal.
disposiciones administrativas.
En consecuencia, la Contraloria Municipal Aglintamiento de
En igualdad de circunstancias, se expresan los numerales 12Zamora, Michoacan, como Organo Interno de Control, debe ser
fraccion IV de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano coadyuvante en todo momento de salvaguardar los principios de
de Michoacan de Ocampq;lgs articulos 40, inciso a) fraccion Legalidad, Honradez e Imparcialidad que rigen el servicio publico.
X1V, 177,178, 179 y 3Pransitorio de la Ley @anica Municipal
del Estado de Michoacan de Ocampo. Por otro lado, se considera necesario contribuir cada vez masy en
mayor proporcion, a lograr un manejo honesto, transparente y
Bajo esos criterios, se realiza el presente proyecto a fin de ejecutaficiente de los recursos publicos y consecuentemente se fortalece
y promover la ReformAdministrativa del 18 de julio del afio la confianza de los gobernados en sus gobernantes, de ahi la
2017, misma que llevé a la expedicidon y aprobacion de losimportancia de precisar en este documento normativo propuesto
Ordenamientos Legales y Disposiciosedministrativas, que las funciones y atribuciones de quienes conforman este Organo
dieran Sustento Legal al cumplimiento de las atribuciones quelnterno de Control.
competen alas diversas dependenciasAtinnistracion Publica,
con el objeto de fomentar una mejor prestacion de los Serviciod.a Ley Organica Municipal, asi como, la Ley de Responsabilidades
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Administrativas para el Estado de Michoacan de Ocampo,fraccién IV y 130 de la Constitucién Politica del Estado Libre y

depositan enla Contraloria Municipal la delicada responsabilidad Soberano de Michoacan de Ocampo, articulos, articulos 40, inciso

de vigilar la correcta aplicacion de los Recursos Publicos, a efect@) fraccion X1\ 49, 64 fraccion XVII, 67 fracciowl, 68 fraccion

de que sean empleados en las obras productivas o sociales gbey IX, 178,179,180, 181 fraccion | y 182 de la Ley Organica

demande la ciudadania, asi como, de vigilar el comportamiento y eMunicipal del Estado de Michoacan de Ocar#aticulos 1, 46,

desempefio laboral de los servidores publicos del Municipio,53, 54, 55y 56 del Bando de Gobierno de Zamora Michoacan; asi

garantizando con ello, una adecuada administracion y manej@omo los articulos 23, 24,50,55 y 57 del Reglamento de Sesiones

apropiado del erario publico. y Funcionamiento de Comisiones dglintamiento de Zamora de
Hidalgo, Michoacan.

La dinamica social plantea aAaministracion Publica, retos y

desafios cuya complejidad y exigencia hacen impostergable 1apor todo lo anteriormente expuesto y debidamente fundado,

formulacion de politicas plblicas bajo una perspectiva integral,sometemos a la consideracion del pleno defgstetamiento se

replanteando funciones, estructuras y sistemas, para cumplir CoBpryebe el presente Reglamento Interno de la Contraloria Municipal

oportunidad, honradez, eficacia y eficiencia los objetivos previstos;qe| Ayuntamiento Zamora, Michoacan, el cual se expone a
simplificar los procesos, optimizar y transparentar el uso deggntinuacion.

los recursos, y al mismo tiempo, redefinir facultades y
responsabilidades, articulando y compatibilizando las necesidades
y demandas con los programas establecidos.

REGLAMENTO INTERNO DE LA CONTRALORIA
MUNICIP AL DE ZAMORA, MICHOACAN

Es asi, que la politica del Gobierno Municipal, se orienta a construir

e , CAPITULOI
unaAdml_nlstra,cmr_] PUblICc’?l r_node_rna y ef_lcaz a efe(_:to de fortalecer DISPOSICIONES GENERALES
la capacidad técnico-administrativa, mejorar la calidad y cobertura
de los servicios, dando respuesta agil y oportuna a los OBJETO

requerimientos de la poblacion.

La estructura del presente proyecto de Reglamento es la siguient

CAPITULO| , “DISPOSICIONES GENERALES”;

CAPITULO Il , “DE LA ESTRUCTURA ORGANICA DE LA
CONTRALORIA MUNICIPAL”;

CAPITULO Il , “DE LAS ATRIBUCIONES DELTITULAR
DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL;

CAPITULO IV , “DE LAS ATRIBUCIONES COMUNES DE
LOS TITULARES DE LOS DERRTAMENTOS,
COORDINACIONESY UNIDADES ADMINISTRATIVAS
QUE INTEGRAN LA CONTRALORIA MUNICIPAL”
CAPITULO V, “DE LAS ATRIBUCIONES DE LA
ESTRUCTURAORGANICA ADMINISTRATIVA DE LA
CONTRALORIA MUNICIPAL”

CAPITULO VI, “DE LAS OBLIGACIONES COMUNESA
TODO EL PERSONALADSCRITO A LA CONTRALORIA
MUNICIPAL”,

CAPITULO VII , “DE LAS SANCIONES”;

CAPITULO VIII , “DE LOS MEDIOS DE DEFENSA";
CAPITULO IX , “DE LA SUPLETORIEDAD?;

y, por ultimo,ARTICULOS TRANSIT ORIOS.

FUNDAMENTO LEGAL

Con fundamento en los articulos 115 fraccion I, de la Constitucion

e

Articulo 1.- El presente Reglamento es de observancia obligatoria
interna para el personal adscrito a la Contraloria Municipal de
Zamora, Michoacén y las areas que la conforman, y tiene por
objeto regular su EstructuraganicaAdministrativa, determinar

sus funciones, atribuciones y obligaciones, toda vez que es el
Organo Técnico de Control y Evaluacion Municipal de la
Administracién Publica Municipal; atribuciones que tiene sefialadas
en la Ley Organica Municipal del Estado de Michoacan de Ocampo,
en la Ley de Responsabilidadetministrativas para el Estado de
Michoacan de Ocampo, en la Ley General de Responsabilidades
Administrativas y demés normativa aplicable a la misma.

Las disposiciones de este Reglamento son de orden publico, interés
social y de observancia general, para el personal adscrito a la
Contraloria Municipal.

Articulo 2.- La Contraloria Municipal es una Dependencia de la
Administracion Publica Municipal, encargada de realizar acciones
de Control Interno, de prevencion, vigilancia, control, evaluacién
y anticorrupcion, revisar el ingreso, egreso, manejo, custodia y
aplicacion de Recursos Publicos Municipales, inspeccionar, vigilar,
evaluar a las Dependencias y Entidades didhainistracion
Publica, asi como, prevenir, corregir e investigar actos u omisiones
que pudieran constituir Responsabilidadesninistrativas, e
instrumentar procedimientos a los Servidores Publicos Municipales
y particulares, para en su caso, sancionarlos dentro del ambito de
su competencia.

Articulo 3.- La Contraloria Municipal conducira sus actividades
en forma programada y en base a las politicas y prioridades que
establezca el Organo de Gobierno Municipal, para el logro de los
objetivos y metas considerados en el proceso de planeacion y
desarrollo del Municipio de Zamora.

Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulos 112, 113, 123rticulo 4.- Para efectos de este reglamento se entendera por:
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VL.

VII.

VIIL.

X

x

Pt

XIl.

XII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

Administraciéon: A la Administracion Publica del
Municipio de Zamora, Michoacan;

Ayuntamiento: HonorableAyuntamiento Constitucional
de Zamora, Michoacan; integrado por las personas titulares
de la Presidencia Municipal, Sindicatura y Regidurias;

Bando de Gobierno:El Bando de Gobierno del Municipio
de Zamora;

Constitucion Federal: Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos;

Constitucién Estatal: Constitucion Politica del Estado
Libre y Soberano de Michoacan de Ocampo;

XXII.

Contralor o Contralora: El o la Titular de la Contraloria
Municipal del municipio de Zamora, Michoacan;

Contraloria Municipal: El Organo Interno de Control
del Ayuntamiento de Zamora, Michoacan;

DependenciaCada una de las Dependencias centralizadas
de laAdministracién Publica Municipal, donde se
identifican a las Dependencias y 6rganos desconcentrado:
previstos en el Bando de Gobierno Municipal, y demas
disposiciones normativas aplicables, que auxilian a la
persona titular de la Presidencia Municipal en el despachq
de los asuntos a su cargo;

Coordinaciones:Las coordinaciones dependientes de la
Contraloria Municipal;

Disposiciones de CaréacteiGeneral: A las leyes,

codigos, reglamentos, decretos, acuerdos, normas
circulares y formatos, asi como los lineamientos, criterios,
metodologias, instructivos, directivas, reglas o manuales;

Organismo: Cada uno de los organismos descentralizados
dotados de personalidad juridica y patrimonio propio
creados por acuerdo déyuntamiento para atender
funciones de derecho publico en el Municipio; para una
mejor y eficaz prestacion de los servicios publicos; de
conformidad con el articulo 130 de la Ley Organica
Municipal del Estado de Michoacén de Ocampo;

Estado: El Estado de Michoacan de Ocampo;

Gobierno Municipal: El Ayuntamiento, dependencias y
entidades de ladministracion Publica Municipal;

Ley General de Responsabilidades.ey General de
Responsabilidadesiministrativas;

Ley de Responsabilidadest.ey de Responsabilidades
Administrativas para el Estado de Michoacan de Ocampo;

Ley Orgénica: La Ley Orgénica Municipal del Estado de
Michoacan de Ocampo;

Municipio: El Municipio de Zamora, Michoacan de
Ocampo;

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

Reglamento Interno: EI Reglamento Interno de la
Contraloria Municipal de Zamora, Michoacan;

Servidores PulblicosToda persona que ejerce un empleo,
cago o comision dentro de Kdministracion Puablica
Municipal;

Presidenta o Presidente MunicipallLa persona titular
de la Presidencia Municipal de Zamora, Michoacan;

Unidades Administrativas: Son las Direcciones,
Secretarias Técnicas, Coordinaciones, Jefaturas de
Departamento, de las Dependencias y Entidades, sefialadas
en el Bando de Gobierno Municipa); y

Tribunal: El Tribunal de JusticidAdministrativa del
Estado de Michoacan de Ocampo.

CAPITULO Il )
DE LA ESTRUCTURA ORGANICA
DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL

Articulo 5.- Para el estudio, planeacion, programacion, ejecucion,
control y despacho de los asuntos, la Contraloria Municipal contara

gon la siguiente Estructufaministrativa:

AREA

PUESTO

1.Contraloria Municipal

Contralor o Contralora Municipal

Secretaria, Auxiliar Administrativo y/o Asistente Administrativo
del Titularde la Contraloria Municipal

Notificadores

Administrador o Administradora de la Unidad de Control Interno

Administrador o Administradora de la Unidad de Mejora de la
gestion

Administrador o Administradora de la Unidad de Quejas y
Denuncias

Administrador o Administradora de la Unidad de Evolucién
Patrimonial

Administrador de la Unidad de Contraloria Social

Auxiliares Administrativos

Auxiliares Juridicos

1.1. Departamento de
Control Interno y Evaluacién

1.2. Departamento de
Auditoria y Evaluacién a la
Administracién Municipal y
Entidades Descentralizadas

1.3. Departamento de
Auditoria, Verificacion y
Seguimiento de Obra
Publica y Entidades
Descentralizadas

1.4. Departamento de
Unidad de Transparencia,
Acceso a la Informacién y

Proteccién de Datos
Personales

Encargado de Departamento

Encargado de Departamento

Encargado de Departamento

Encargado de Departamento

AREA

PUESTO

1.5 Autoridad Investigadora

1.6 Autoridad
Substanciadora

1.7 Autoridad Resolutora

Coordinador o Coordinadora

Coordinador o Coordinadora

Coordinador o Coordinadora
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Las areas antes mencionadas, podran contar con el personal auxiliéAf.
necesario que tenga el perfil adecuado para desempefiarse en cada
una de ellas, para el mejor despacho de los asuntos que le competan,
de acuerdo con el presupuesto autorizado. \A

Articulo 6.- Para el caso de la seleccién y nombramiento del Titular
de la Contraloria, se debera estar a lo establecido por la Ley Organiog|.
Municipal para el Estado de Michoacan, asi mismo los titulares de
los departamentos, coordinaciones y unidades, y demas areas que
la conforman, se vigilara que se cumpla con el perfil profesional
requerido especificamente para cada area y conforme a su
experiencia, asi mismo, éste personal debera ser de confianza, en
razén de las funciones de direccion, vigilancia y revision de lasy|.
Cuentas Publicas que realicen, o bien, por el acceso a la informacion
sobre el manejo de fondos, valores y datos de estricta
confidencialidad en apego a lo sefialado eAlttsulos 6°y 7°de

la Ley General de Responsabilidadeministrativas, 3° y 5°

primer parrafo de la Ley de Los Trabajadores al Servicio del Estado
de Michoacan de Ocampo y de sus Municipios.

Para la seleccion de los integrantes de la Contraloria Municipal
deberan observarse, ademas de los requisitos establecidos para su
nombramiento, un sistema que garantice la igualdad de
oportunidades en el acceso a la funcién publica con base en el
mérito y los mecanismos mas adecuados y eficientes para su
profesionalizacion, atrayendo a los mejores candidatos sin
distincion de género, para ocupar los puestos a través de
procedimientos transparentes, objetivos y equitativos.

No podran ser integrantes de la Contraloria Municipal aquellas
personas que se encuentren inhabilitados por resolucion o s
encuentren impedidos por disposicion legal, asi como, por faltas™
particulares en situacion especiEdda persona que se perfile a
ocupar un nombramiento dentro de este Organo Interno de Control
debera presentar la Constancia de no Inhabilitacion expedida por
la Secretaria de la Funcion Publica con un periodo de vigencia nd*'"
mayor a 30 dias anteriores a la fecha de expediciéon del
nombramiento.

XIl.

CAPITULO Il
DE LASATRIBUCIONES DELTITULAR
DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL

Articulo 7.- De conformidad con lo dispuesto por la Ley Organica XlII.

Municipal del Estado de Michoacan de Ocampo y demas
disposiciones, son atribuciones de la Contralora o Contralor
Municipal las siguientes:

I Presentar a\yuntamiento, para su aprobacion, un Plan XIV.

de TrabajoAnual, incluyendo la Estructura Operativa,
conforme a la suficiencia presupuestal en el primer
trimestre, contado a partir de la fecha de su nombramiento;

1. Proponery aplicar normas y criterios en materia de control
y evaluacién que deban observar las dependencias y
entidades de ladministracion Publica Municipal, XV.

I11. Vigilar y verificar en tiempo y forma el cumplimiento del
Plan de Desarrollo Municipal y los Programas Operativos
Anuales, por Dependencia y Entidad, atendiendo a su
impacto social y desarrollo sustentable;

VIIL.

XVI.

Realizar auditorias de forma periodica, a las dependencias
y entidades de ladministracion Publica Municipal;

Vigilar y revisar la correcta captacion y manejo de los
ingresos y la aplicacion del gasto publico;

Presentar a lauditoria, un informe de las actividades de

la Contraloria Municipal, de acuerdo a lo establecido en la
ley de la materia; sefialando las irregularidades que,
derivado de su funcidn, se hayan detectado, estableciendo
las sugerencias y recomendaciones correspondientes;

Verificar que laddministracién Pablica Municipal realice

el registro e inventario de los bienes muebles e inmuebles
del Municipio, cumpliendo con las normas para tal efecto,
ademas de mantener dicho inventario actualizado de forma
anual;

Vigilar y revisar que las adquisiciones, enajenaciones y
arrendamientos de los bienes muebles e inmuebles que
realice elAyuntamiento y la prestacion de Servicios
Publicos Municipales, se supediten a lo establecido por la
normatividad en la materia, pudiendo manifestarse en
relaciéon con los mismos;

Vigilar y revisar que la Obra Publica Municipal se ajuste a
las disposiciones de la legislacion de la materia, observando
el principio de accesibilidad, a través del disefio universal
para las personas con discapacidad o movilidad reducida;

Establecer, difundir y operar sistemas para quejas,
denuncias y sugerencias, accesibles y amigables con la
ciudadania;

Participar en la Entrega- Recepcion de las Dependencias y
Entidades de ladministracion Pablica Municipal;

Verificar los Estados Financieros de Tasoreria
Municipal, revisar la integracion y la remision de la Cuenta
Publica Municipal en tiempo y forma, asi como realizar
las observaciones correspondientes;

Vigilar lo relacionado con las declaraciones, patrimonial,
de intereses y lo relativo a la fiscal, de las servidoras y
servidores publicos municipales, de acuerdo a la
normatividad en materia de responsabilidades;

Vigilar el desarrollo de las Dependencias y Entidades de la
Administracién Puablica Municipal, a fin de que, en el
ejercicio de sus funciones, apliquen con eficiencia los
recursos humanos, financieros y patrimoniales, priorizando
la aplicacion, seguimiento de programas de austeridad,
racionalizacion del gasto y simplificacion administrativa;

Establecer y dar seguimiento a los Indicadores de
Desempefio de las funciones de los Servidores Publicos
Municipales para que éstas se realicen conforme a la
normatividad;

Proponer alAyuntamiento, dentro del Plan deabajo
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XVII.

XVIII. Presentar semestralmente aAaditoria Superior de

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIII.

XXIV.

XXV.

Anual, los recursos humanos, materiales, técnicos yXXVI. La Contraloria Municipal podré iniciar de ofiéaditorias

financieros requeridos para el desempefio de sus funciones,
de acuerdo alas condiciones presupuestales del Municipio;

Vigilar y revisar bajo su estricta responsabilidad, el
cumplimiento de las disposiciones de la Ley de Planeacion

Hacendaria, Presupuesto, Gasto Publico y ContabilidadXXVII.

Gubernamental del Estado de Michoacan de Ocampo, la
Ley de Responsabilidad&dministrativas para el Estado

de Michoacan de Ocampo, el presente reglamento y la
normatividad aplicable en lo concerniente al ejercicio

o Investigaciones debidamente fundadas y motivadas
derivadas de actos, hechos u omisiones que pudieran
constituir faltas administrativas en términos de la Ley de

la materia;

El Contralor o Contralora Municipal podra presentar
denuncias que las leyes sefialen como delitos, ante la
Fiscalia Especializada en materia de delitos relacionados
con hechos de corrupcion;

presupuestal en materia de servicios personales, de cuya&XV!ll- Coadyuvar, colaborar y apoyar a Ruditoria Superior

irregularidades habra de dar cuenta al Sistema Estatal
Anticorrupcion, a través de los 6rganos de éste;

Michoacan los informes de sus actividades, dentro de los
quince dias siguientes al término del semestre, con base a
su programa de trabajo aprobado y demés disposiciones
que laAuditoria disponga;

Presentar informe a Ruditoria Superior de Michoacan
sobre cualquier irregularidad observada y reportada al
Ayuntamiento que no haya sido debidamente atendida;

Iniciar los Procedimientos de Responsabilidades en

términos de la legislacion en la materia, como parte del xxx.

Sistema Estatdnticorrupcion;

La Contraloria Municipal tendra a su cargo en el ambito de
su competencia, la Investigacién, Substanciacion y
Calificacion de Falta&dministrativasAtendiendo a ello,
contara con la estructura organica necesaria para realizar
las funciones correspondientes a Fastoridades
Investigadoras y Substanciadoras y garantizara la
independencia entre ambas en el ejercicio de sus funciones;

XXIX.

de la Federacion, Secretaria de la Funcion Publica y
Auditoria Superior de Michoacan, en las actividades que
despliegue con maotivo de sus funciones;

Vigilar que los servidores publicos, observen y realicen
sus actividades conforme a las leyes y disposiciones del
acuerdo por el que se establece el Cadigo de Etica
Municipal;

Solicitar a laTesoreria Municipal la disposicion de los
recursos que por el 5 cinco al millar le asigna la Ley Federal
de Derechos; la Ley de Obra Publica y Servicios
Relacionados con la Misma para el Estado de Michoacan
de Ocampo y sus Municipios;

Solicitar mediante oficio a la Direccion de Recursos
Humanos una base de datos en la que se identifiquen los
servidores publicos del Municipio, a quienes les sea exigible
la Declaraciéon Patrimonial y de Intereses o del aviso por
cambio de Dependencia, de acuerdo con la tercera norma e
instructivo para el llenado y presentacion del formato de
declaraciones de situacion patrimonial y de intereses
emitido por el Comité Coordinador del Sistema Nacional
Anticorrupcién, y a efecto de dar cumplimiento a lo
previsto en la Ley de Responsabilidades; y

Tratandose de actos u omisiones calificados como FaltasXXXIl. Los demas que le confiera la normatividad.
Administrativas no graves, la Contraloria Municipal sera
competente para iniciar, substanciar y resolver los Articulo 8.- El tramite y resolucion de los asuntos de la competencia
Procedimientos de Responsabilidadministrativa en de la Contraloria Municipal corresponden originalmente al Contralor
términos de la Ley de Responsabilidatiéministrativas 0 Contralora, quien para la mejor organizacion y prontitud del
para el Estado de Michoacan de Ocampo; trabajo podra conferir sus facultades delegables a los servidores
publicos subalternos mediante la expedicion del documento legal
Tratandose de actos u omisiones calificados como Faltag! oficial que lo autorice cuando asi corresp'onda, excepto aquéllas
Administrativas graves, la Contralorfa Municipal sera due deban ser epruo!gs dlrect.amente. por él o ella, conservando en
competente para iniciar investigaciones, substanciar hastd0do caso, la atribucion de eJercer_dlrectamente_ la facultad que
la etapa de laudiencia Inicial y remitir en el término ~ d€legue en elmomento que lo considere necesario.
previsto para ello, el expediente al Tribunal en términos
de la Ley de Responsabilidadegministrativas para el
Estado de Michoacan de Ocampo;

Cuando se trate de faltas o ausencias justificadas que no excedan
del término de 15 dias habiles, la persona Titular de la Contraloria
Municipal designara por oficio a quien lo suplira, del personal que

. b . . ] tenga a su cargo.
La Contraloria Municipal podra contratar asesoria externa 9 g

si asi lo requiere y lo apruebaglintamiento, en funcién

P . CAPITULO IV
de la suficiencia presupuestaria;

ATRIBUCIONES COMUNES DE LOSITULARES DE LOS
DEFARTAMENTOS, COORDINACIONESY UNIDADES
ADMINISTRATIVAS QUE INTEGRAN LA

CONTRALORIA MUNICIPAL

La Contraloria Municipal podra implementar mecanismos
internos que prevengan actos u omisiones que pudieran
constituir responsabilidades administrativas, en términos

de lo establecido por el Sistema Estatticorrupcion; Articulo 9.- Los titulares de los Departamentos, Coordinaciones
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y Unidades que integran la estructura administrativa de la
Contraloria Municipal, tienen las atribuciones comunes siguientes:

VL.

VIL.

VIIL.

XI.

XII.

XII.

XIV.

Acordar con la persona titular de la Contraloria Municipal
los asuntos relevantes del area a su cargo proponiendo IXV.
forma de su resolucion;

Proponer a la persona titular de la Contraloria Municipal, XVI.

la creacion y actualizacion de la normatividad municipal
gue incida en las funciones de su competencia;

Simplificar los procedimientos administrativos cuya

ejecucion les corresponda, para aumentar la competitividadX VII.

del Municipio;

Dirigir, organizar, coordinar, supervisar y evaluar los
planes, programas, acciones y funcionamiento del area a
Su cargo;

XVIII.

Supervisar que el personal a su cargo cumpla con las
funciones asignadas;

Formular los dictdmenes, opiniones e informes que les
solicite la persona titular de la Contraloria Municipal;

Dar respuesta fundada y motivada a las peticiones que

Publica, o las analogas de caracter Federal y Estatal, de
acuerdo a las normas y politicas que hubiere expedido y
sefialado el Contralor o Contralora;

Auxiliar a la persona titular de la Contraloria Municipal
dentro de la esfera de su competencia;

Ejercer, por suplencia y en el marco de sus atribuciones,
las facultades de la persona titular de la Contraloria
Municipal, cuando le sean delegadas por Cabildo o el
Cabildo haya facultado al titular para delegarlas;

Colaborar en la integracion del informe semestral que
debera ser presentado aAaditoria Superior de
Michoacan, de sus actividades, con base a su programa de
trabajo aprobado y demas disposiciones giéeithtoria
disponga; y

Las demas que le sefiale el presente ordenamiento y otras
disposiciones juridicas vigentes.

CAPITULOV

ATRIBUCIONES DE LAESTRUCTURAORGANICA
ADMINISTRATIVA DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL

por escrito le sean formuladas por los particulares, en los ATRIBUCIONES DEL TITULAR DEL DEPARTAMENT O

términos de las disposiciones legales aplicables;

Elaborar el PlaAnual deTrabajo del area a su gar,
supervisando su correcto y oportuno cumplimiento;

DE LA UNIDAD DE CONTROL INTERNO Y
EVALUACION

Articulo 10.- Son atribuciones del Titular del Departamento de la

Unidad de Control Interno y Evaluacion las siguientes:

Coordinarse con sus homélogos, para el cumplimiento de
sus respectivas atribuciones y la resolucion de los diversod.
asuntos de la Contraloria Municipal;

Participar en las comisiones y comités en los que dell.
conformidad con las disposiciones legales y reglamentarias
deba formar parte o le encomiende la persona titular de la
Contraloria Municipal;

Participar con la persona Titular de la Contraloria
Municipal en la elaboracion de los Manuales de Il
Organizacion, Lineamientos y/o Procedimientos de trabajo;

Supervisar que el personal a su cargo cuente con la
capacitacion y adiestramiento necesarios para el desarrollo
de las actividades que se les encomienden;

V.
Proporcionar previa autorizacion de la persona titular de
la Contraloria Municipal, la informacion, datos, proyectos
y documentos relacionados con sus funciones, que le seak.
solicitados por las dependencias y las autoridades
correspondientes, previa solicitud por escrito, a efecto de
coadyuvar en el cumplimiento de sus funciones,
observando para ello las disposiciones legales
correspondientes a la proteccion de datos personales; VI.

Prestar la cooperacion técnica que le sea requerida por
otras Dependencias y Entidades dédaministracion

Elaborar el anteproyecto del Prografmaual de Control
Interno y Evaluacion;

Vigilar que los Programas Generales de Gasto y de Inversion
Publica del Municipio, sus dependencias y entidades se
realicen conforme a los objetivos y politicas fijados en el
presupuesto de egresos correspondiente al Ejercicio Fiscal
en curso;

Vigilar y evaluar que las Dependencias y Entidades del
Municipio observen las normas vigentes y ejerzan los
recursos federales, estatales, municipales y/o derivados
de los acuerdos o convenios respectivos, en los términos
pactados;

Vigilar el correcto ejercicio de los presupuestos autorizados
a las Dependencias y Entidades del Municipio;

Monitorear periédicamente diagnoésticos sobre el
desempefio de las diferentes Dependencias y Entidades
del Municipio, con base en los actos de Control y
Evaluacion realizados;

Aplicar las medidas preventivas de control interno
necesarias, que garanticen el cuidado de los recursos y
patrimonio municipal asignado a las dependencias y
entidades municipales, asi como el cumplimiento de los
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VII.

VIIL.

XI.

XIl.

XII.

XIV.

planes, programas, metas, objetivos, fines y propésitoslV.
institucionales, incluyendo las acciones de mejora
necesarias para el correcto desarrollo administrativo;

Fortalecer el cumplimiento de las leyes y disposiciones \;
normativas;

Generar y adecuar la rendicion de cuentas;

Promover la efectividad, eficiencia, economia, honradez y
transparencia en las operaciones, programas y proyectos
de los servicios que brinden a la sociedad;

. . - I VII.
Medir la eficiencia en el cumplimiento de los objetivos
institucionales y prevenir desviaciones en la consecucién
de los mismos, a través de indicadores de gestion,
estratégicos y de desempefio;

Disminuir riesgos de incumplimientos de objetivos
estratégicos, de operacion, de comunicacion, informacion
y cumplimiento a la legalidad;

Salvaguardar, preservar y mantener el patrimonio publico
en condiciones de integridad, transparencia y IX.
disponibilidad para los fines que estan destinados;

Disminuir el riesgo de incumplimiento del marco legal
normativo aplicable a las dependencias y entidades en la
administracion de los recursos y la ejecucion de las X.
operaciones, programas y proyectgs; y

Disminuir riesgos de corrupcion.

ATRIBUCIONES DEL TITULAR DEL DEPARTAMENT O XI.

DEAUDIT ORIA Y EVALUACION A LA

ADMINISTRACION MUNICIP AL Y ENTIDADES

DESCENTRALIZADAS

Articulo 11.- Son atribuciones ddlitular del Departamento de Il
Auditoria y Evaluacion a ldministracion Municipal y Entidades ‘
Descentralizadas las siguientes:

Someter a consideracion del Contralor los acuerdos

circulares, reglas, bases, normas, lineamientos y demég(m'

disposiciones que incidan en el ambito de su competencia,
para el ejercicio de las atribuciones que las leyes otorgan a
la Contraloria Municipal, en las materias de Gestién

Gubernamental, auditorias o revisiones, inspecciones,XV

integridad, ética y prevencion de conflictos de interés,
adquisiciones y arrendamientos, en concordancia con el
Plan Municipal de Desarrollo;

XV.
Someter a consideracion del Contralor los programas y
proyectos que incidan en el &mbito de su competencia o

los asuntos encomendados a esta, en concordancia con V1.

Plan Municipal de Desarrollo y demas disposiciones
aplicables; asi como coordinar y supervisar su ejecucion;

Recabar la informacion y elaborar los informes, estudios y
demas trabajos que le solicite su superior jerarquico, en lo
correspondiente a los asuntos de su competencia;

VIIL.

Desempefiar las funciones y comisiones que el Contralor
o Contralora le delegue o encomiende, manteniéndolo
informado sobre el desarrollo y resultado de las mismas;

Acordar con el Contralor o Contralora, el despacho de los
asuntos de su competencia e informar sobre su desarrollo
y resultado;

Llevar a cabo las auditorias o revisiones e inspecciones
sobre la observancia de las disposiciones legales aplicables
en elAyuntamiento;

Elaborar el proyecto del Prograrhaual deAuditorias

que deban realizarse en Ta&soreria Municipal,
Organismos Descentralizados y demas unidades que
manejen recursos financieros Aglintamiento;

Verificar conforme al Program@nual deAuditoria, el
cumplimiento de disposiciones en lo referente a
adquisiciones, administracion de recursos humanos,
materiales y financieros;

Formular las observaciones y recomendaciones resultantes
de lasAuditorias o Revisiones e Inspecciones, practicadas
en laTesoreria Municipal y demas Dependencias y
someterlas a consideracion del Contralor;

Comprobar en cualquier momento, que el inventario de
los bienes muebles e inmuebles asignados a las
Dependencias del Municipio se encuentren conforme a lo
dispuesto en la normatividad aplicable;

Elaborar y presentar al Contralor para su validacion, los
informes del resultado de las auditorias o revisiones e
inspecciones practicadas a las Dependencias del
Ayuntamiento;

Analizar en el ambito de su competencia la documentacion
presentada para solventar las observaciones y
recomendaciones determinadas;

Dar seguimiento a las recomendaciones emitidas derivadas
de lasAuditorias o revisiones e inspecciones, a fin de
verificar su implementacion;

Verificar el cumplimiento de las normas de austeridad,
racionalidad y disciplina presupuestal contenidas en los
presupuestos generales Aglintamiento;

Coordinar y supervisar el desarrollo de las actividades
efectuadas por el personal a su cargo;

Llevar el registro y seguimiento de la solventaciéon de
observaciones y aplicacion de las recomendaciones
correctivas y preventivas, derivadas de auditorias,
revisiones e inspecciones internas o externas, asi como,
las que se practiquen alkesoreria Municipal, @anismos
Descentralizados y demas Dependencias, a fin de verificar
su implementacion;,y
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XVII. Llevar a cabo las auditorias o revisiones e inspecciones, en
la Tesoreria Municipal y deméas Dependencias del
Municipio, con base en el Prograsaual deAuditoria,

asi como, por instrucciones del Contralor

Descentralizada con base en el Programoal deAuditoria,
asi como por instrucciones del Contralor o Contralora.

ATRIBUCIONES DEL TITULAR DEL DEPARTAMENT O
DE AUDIT ORIA, VERIFICACION Y SEGUIMIENT O DE
En cuanto a lasAuditorias y Evaluacion a Entidades  OBRAPUBLICA Y ENTIDADES DESCENTRALIZADAS
Descentralizadas tendra las atribuciones siguientes:

Articulo 12.- Son atribuciones del Titular del Departamento de

Llevar a cabo las auditorias o revisiones e inspeccionesAuditoria,Verificacion y Seguimiento de Obra Publica y Entidades
sobre la observancia de las disposiciones legales aplicable®escentralizadas, las siguientes:

ala Entidad Descentralizada;

a) En la ejecucion de auditorias:

Elaborar el proyecto del PrograrAaual deAuditorias
que deban realizarse en Tasoreria de la Entidad l.
Descentralizada;

Verificar conforme al Program@anual deAuditoria, el
cumplimiento de disposiciones en lo referente a
adquisiciones, administracion de recursos humanos,
materiales y financieros; 1.

Realizar la Planeacion de la auditoria interna, a las
Dependencias de kdministracion Municipal y
Organismos Descentralizados, con el fin de dar
cumplimiento al Plan d&rabajoAnual del afio
fiscal a practicar la Revision;

Dar seguimiento al complimiento a la notificacion
de inicio de auditorfa interna, a Inversiones Fisicas

IV. Formular las observaciones y recomendaciones resultantes a la Obra Publica, cumplimiento y legalidad a la
de lasAuditorias o revisiones e inspecciones, practicadas Obra Publica, Financiera a la Obra Publica,
en laTesoreria de la Entidad Descentralizada y someterlas practicada a las dependencias deiministracion
a consideracion del Contralor o Contralora; Municipal y Organismos Descentralizados,

suscrito por parte del Contralor o Contralora

V. Comprobar en cualquier momento, que el inventario de Municipal establecidos en el PlanTdabajoAnual
los bienes muebles e inmuebles asignado$estareria de de la Contraloria Municipal;
la Entidad Descentralizada y demas dependencias, se
encuentren conforme a lo dispuesto en la normatividad M. Coordinar el cumplimiento de los requerimientos
aplicable; de informacion, con el visto bueno por parte del

Contralor o Contralora Municipal, a las

VL. Elaborary presentar al Contralor o Contralora los informes dependencias de Fdministracion Municipal y
del resultado de las auditorias o revisiones e inspecciones, Organismos Descentralizados, establecidos en el
practicadas a la Entidad Descentralizada; Plan déTrabajoAnual de la Contraloria Municipal,

y/o derivados de denuncias o quejas presentadas

VII. Analizar en el ambito de su competencia, la documentacion ante la Contraloria Municipal, debidamente
presentada para solventar las observaciones y fundadas y motivadas;
recomendaciones determinadas;

IV. Dar seguimiento a las auditorias presenciales o de

VIIl.  Dar seguimiento a las recomendaciones emitidas derivadas gabinete, a inversiones fisicas a la Obra Publica,
de las auditorias o revisiones e inspecciones, a fin de verificar Cumplimiento y Legalidad a la Obra Publica,
su implementacion; Financiera a la Obra Publica, realizadas por el

Departamento de auditoria, verificacion y

IX. Verificar el cumplimiento de las normas de austeridad, seguimiento a Obra Publica;
racionalidad y disciplina presupuestal contenidas en los
presupuestos generales de la Entidad Descentralizada; \A Coordinar la determinacién de las presuntas

irregularidades y recomendaciones, de las auditorias

X. Coordinar y supervisar el desarrollo de las actividades a inversiones fisicas a la Obra Publica,
efectuadas por el personal a su cargo; cumplimiento y legalidad a la Obra Publica,

Financiera a la Obra Publica, a las dependencias de

XI. Llevar el registro y seguimiento de la solventacion de la Administracion Municipal y Qganismos
observaciones y aplicacion de las recomendaciones Descentralizados, y someterlas a consideracion del
correctivas y preventivas, derivadas de auditorias o Contralor o Contralora Municipal,
revisiones e inspecciones, asi como las que se practiquen
alaTesoreria de la Entidad Descentralizada, a fin de verificar VI. Coordinar la determinacion de las actas
su implementacion;,y circunstanciadas y hacer constar sus actuaciones,

acuerdos, opiniones, donde se hagan del

XIl.  Llevar a cabo lasuditorias o Revisiones e Inspecciones, conocimiento los resultados y/o recomendaciones

en laTesoreria y demas departamentos de la Entidad

de laAuditoria Interna, notificados a través del
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Acta de Resultados dauditoria Interna,
determinadas de las auditorias a inversiones fisicas
a la Obra Publica, cumplimiento y legalidad a la
Obra Publica, Financiera a la Obra Publica, a las
dependencias de la administracion municipal y
organismos descentralizados y demas documentos
que le sean necesarios derivados de las auditorias;

VII. Dar seguimiento y supervision a los resultados y/
o recomendaciones de fsuditoria Interna,
derivadas de la préactica de las auditorias a
inversiones fisicas a la Obra Publica, Cumplimiento
y Legalidad a la Obra Publica, Financiera a la Obra
Publica, a las Dependencias dédaministracion
Municipal y Oganismos Descentralizados; y

VIIl.  Coordinar de forma conjunta con el Contralor
Municipal, la remision a lautoridad Investigadora
el expediente de resultados y/o recomendaciones,
derivado de las auditorias a inversiones fisicas a la
Obra Publica, cumplimiento y legalidad a la Obra
Publica, Financiera a la Obra Publica, a las
Dependencias de kdministracion Municipal y
Organismos Descentralizados del Municipio, que
puedan derivar en presuntas Responsabilidades
Administrativas.

En el Control Interno, basadas en “la vigilancia, inspeccion
y control interno necesarios para la ejecucion de las obras™:

l. Coordinar la verificacion en tiempo y forma el
cumplimiento del Plan de Desarrollo Municipal y
los Programas Operativésiuales, y Programas
Anuales de Obra Publica, con la finalidad de
garantizar la vigilancia, inspeccién y control interno
necesarios para la ejecucion de las obras;

Il. Coordinar la vigilancia que las adquisiciones,
enajenaciones, arrendamientos, asi como la
contratacion de Obra Publica y servicios
relacionados con las mismas, que realice el
Ayuntamiento a través de las Dependencias de la
Administracion Municipal y Organismos
Descentralizados, se supediten a lo establecido
por la normatividad en la materia, pudiendo
manifestarse en relacién con los mismos, con la
finalidad de garantizar la vigilancia, inspeccion 'y
control interno necesarios para la ejecucion de las
obras;

M. Coordinar la vigilancia a la Obra Publica que realice
el Ayuntamiento a través de las Dependencias de
la Administracion Municipal y Qganismos
Descentralizados, que se ajuste a las disposiciones
de la legislacion de la materia y a las
especificaciones contratadas, con la finalidad de
garantizar la vigilancia, inspeccién y control interno
necesarios para la ejecucion de las obras;

IV. Coordinar la atencion de las quejas, denuncias y

VL.

VIL.

VIIL.

IX.

sugerencias, ciudadanas o de Servidores Publicos
debidamente fundadas y motivadas, presentadas
ante la Contraloria Municipal y remitidas a través
de Unidad deé\tencion de Quejas y Denuncias,
respecto a la obra publica que realice el
Ayuntamiento a través de las Dependencias de la
Administracion Municipal y Organismos
Descentralizados;

Coordinar la colaboracién en la integracion del
Informe de la Contraloria Municipal, para su
presentacion a kauditoria Superior de Michoacan
sobre cualquier irregularidad observada y reportada
al Ayuntamiento que no haya sido debidamente
atendida;

Coordinar la emisién de recomendaciones
preventivas a través de los Resultados y/o
Recomendaciones, derivado de uxaditoria
Interna simultanea, mediante la realizacién de
revisiones simultaneas a la ejecucion de las obras,
con inspecciones fisicas, revisiones documentales,
asi como de cumplimiento a la legalidad y demas
disposiciones en materia de Obra Publica, que
realice el Ayuntamiento a través de las
dependencias de la administracion municipal y
organismos descentralizados, durante el ejercicio
fiscal en curso, con la finalidad de garantizar la
vigilancia, inspeccién y control interno necesarios
para la ejecucion de las obras;

Dar seguimiento a las recomendaciones preventivas
emitidas derivadas de la revision simultaneas a la
ejecucion de las obras, que realio&®gintamiento

a las Dependencias dédministracion Municipal

y Organismos Descentralizados, y emitir un
Informe trimestralmente al Contralor o Contralora
Municipal, una vez transcurrido el trimestre, del
estatus del seguimiento, con la finalidad de
garantizar la vigilancia, inspeccion y Control
Interno necesarios para la ejecucion de las obras;

Coordinar de forma conjunta con el Contralor
Municipal, la remision a lautoridad Investigadora

de la Contraloria Municipal, del expediente
integrado con los Resultados y/o Recomendaciones
de laAuditoria Interna y/o de las recomendaciones
reincidentes, al término del ejercicio del que deriven,
de las revisiones simultaneas a la ejecucion de las
obras que realice lyuntamiento a través de las
Dependencias de kdministracion Municipal y
Organismos Descentralizados, durante el Ejercicio
Fiscal en curso, a efecto de que procedan a realizar
la investigacion correspondiente;

Coordinar con el personal comisionado la
elaboracion de lasctas Circunstanciadas y hacer
constar sus actuaciones, acuerdos, opiniones,
donde se hagan del conocimiento los Resultados
y/o Recomendaciones de Aauditoria Interna,
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XI.

XII.

notificados a través déicta de Resultados de V.

auditoria interna, determinadas de las auditorias a
inversiones fisicas a la Obra Publica, cumplimiento
y legalidad a la Obra Publica, Financiera a la Obra
Publica, y derivadas de “la vigilancia, inspeccion

y Control Interno necesarios para la ejecucion de
las obras” a las Dependencias dedeninistracion
Municipal y Organismos Descentralizados y en
visitas a obras en proceso, asi como demas
documentos que le sean necesarios derivados del
Control Interno;

Colaborar con las demas areas de la Contraloria
Municipal cuando estas necesiten apoyo técnico
en temas relacionados con las Obras Publicas y
servicios relacionados con las mismas;

Participar en la elaboracion de Procedimientos,

Mecanismos, Lineamientos y Manuales que sean
necesarios para el correcto desempefio de las
funciones; y

Las demas que le sefiale el presente ordenamiento
y determine del Contralor o Contralora Municipal.

Articulo 13.- Son atribuciones del personal comisionado, para
desempefiar kauditoria,Verificacion y Seguimiento a Obra Publica,

las siguientes:

a) En la ejecucion de auditorias:

Dar complimiento a la notificacién de inicio de
Auditoria Interna, a inversiones fisicas a la Obra
Pudblica, cumplimiento y legalidad a la Obra
Publica, Financiera a la Obra Publica, a las
Dependencias de kdministracion Municipal y
Organismos Descentralizados por parte del
Contralor o Contralora Municipal establecidos en
el Plan deTrabajoAnual de la Contraloria
Municipal;

Suscribir con el visto bueno del Contralor o
Contralora Municipal, los requerimientos de
informacion, a particulares relacionados con
presuntas irregularidades de las Dependencias de \A
la Administracion Municipal y Oganismos
Descentralizados, establecidos en el Plan de Trabajo

Anual de la Contraloria Municipal, y/o derivados

de denuncias o quejas presentadas ante la
Contraloria Municipal, debidamente fundadas y
motivadas;

Notificar los requerimientos de informacion,

suscritos a las Dependencias dedaninistracion VI.

Municipal y Organismos Descentralizados,
establecidos en el Plan deabajoAnual de la
Contraloria Municipal, y/o derivados de denuncias
o quejas presentadas ante la Contraloria Municipal,
debidamente fundadas y motivadas;

Realizar las auditorias presenciales o de gabinete,
a inversiones fisicas a la Obra Publica,
cumplimiento y legalidad a la Obra Publica,
Financiera a la Obra Publica, entendiendo como:

1.Auditoria Interna de Cumplimiento y
Legalidad a la Obra Publica: Comprende la
revision legal del ejercicio de los recursos publico
en las obras ejecutadas, que cuenten con la
informacion en las siguientes etapas de ejecucion,
consistente en: |I. Proceso de Licitacion, II.
Procedimiento de contrataciéon, asi como la
verificacion del cumplimiento de metas y objetivos
de los Programas Gubernamentales y el grado de
correspondencia guardan con el Plan Desarrollo
Integral del Estado; si estos fueron realizados con
eficacia, eficienciay economia, asi como su impacto
social, econémico y beneficios para la ciudadania,
con el objeto de verificar que la captacion,
administracion, ejercicio y aplicacion de recursos
sean en apego a las disposiciones legales y
reglamentarias aplicables;

2. Auditoria Financiera a la Obra Pdublica:
Analizard que la recaudacion, captacion,
administracion, ejercicio y aplicacion de recursos
aprobados, se lleven a cabo de acuerdo a la
normativa correspondiente y que su manejo y
registro financiero haya sido correcto;

3.Inversiones Fisicas a la Obra Publica:
Revisara que las obras ejecutadas, cuenten con la
informacion en las siguientes etapas de ejecucion,
consistente en: I. Planeacion, Programacion y
Presupuestacion; Il. Ejecucion; Iflerminacion

de los trabajos, se encuentren integrados al
Expediente Técnico; se revisa la justificacion de la
inversion, si cumplen los estandares de calidad
previstos, la razonabilidad de los montos
invertidos, si las obras fueron entregadas en tiempo
y forma, y si observaron la normativa vigente,
todo lo anterior aplicado a obras en proceso y a
obras concluidas;

Determinar las Presuntas Irregularidades y
Recomendaciones, de las auditorias a inversiones
fisicas a la Obra Publica, cumplimiento y legalidad
a la Obra Publica, Financiera a la Obra Publica, a
las dependencias deAdministracion Municipal

y Organismos Descentralizados, y someterlas a
consideracion del Contralor o Contralora
Municipal;

La elaboracién de laactas Circunstanciadas y
hacer constar sus actuaciones, acuerdos, opiniones,
donde se hagan del conocimiento los resultados y/
o recomendaciones de fsuditoria Interna,
notificados a través décta de Resultados de
Auditoria Interna, determinadas de las auditorias
a inversiones fisicas a la Obra Publica,
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b)

VII.

VIIL.

cumplimiento y legalidad a la Obra Publica,
Financiera a la Obra Publica, a las Dependencias
de laAdministracién Municipal y Gganismos
Descentralizados y demas documentos que le sean
necesarios derivados de las auditorias;

Dar seguimiento y supervision a las
recomendaciones, derivadas de la practica de las
auditorias a Inversiones Fisicas a la Obra Publica,
Cumplimiento y Legalidad a la Obra Publica,
Financiera a la Obra Publica, a las dependencias de
la administracion municipal y organismos
descentralizados; y

Remitir a laAutoridad Investigadora de la
Contraloria Municipal, el expediente de Resultados
y/o Recomendaciones, derivado de las auditorias a
Inversiones Fisicas a la Obra Publica,
Cumplimiento y Legalidad a la Obra Publica,
Financiera a la Obra Publica, a las Dependencias
de laAdministracién Municipal y Gganismos
Descentralizados del Municipio, que puedan
derivar en presuntas responsabilidades
administrativas, a efecto de que procedan a realizar
la investigacion correspondiente.

En el Control Interno, basadas en “la vigilancia, inspeccion
y control interno necesarios para la ejecucion de las obras™:

Verificar en tiempo y forma el cumplimiento del
Plan de Desarrollo Municipal y los programas
operativos anuales, y programasiales de Obra
Publica, con la finalidad de garantizar la vigilancia,
inspeccion y Control Interno necesarios para la
ejecucion de las obras;

Vigilar y revisar que las adquisiciones,
enajenaciones, arrendamientos, asi como la
contratacion de Obra Publica y servicios
relacionados con las mismas, que realice el
Ayuntamiento a través de las Dependencias de la
Administracion Municipal y Organismos
Descentralizados, se supediten a lo establecido
por la normatividad en la materia, pudiendo
manifestarse en relacién con los mismos, con la
finalidad de garantizar la vigilancia, inspeccion y
control interno necesarios para la ejecucion de las
obras;

Vigilar y revisar que la Obra Publica que realice el
Ayuntamiento a través de las Dependencias de la
Administracion Municipal y Organismos
Descentralizados, se ajuste a las disposiciones de
la legislacion de la materia y a las especificaciones
contratadas, con la finalidad de garantizar la
vigilancia, inspeccién y Control Interno necesarios
para la ejecucion de las obras;

Atender las quejas, denuncias y sugerencias, por
parte de la Unidad de Contraloria Social, ciudadanas

VL.

VIL.

VIIL.

o de Servidores Publicos debidamente fundadas y
motivadas, presentadas ante la Contraloria
Municipal y remitidas a través de Unidad de
Atencion de Quejas y Denuncias, respecto a la
Obra Publica que realiceAyuntamiento a través

de las Dependencias de Aalministracion
Municipal y Organismos Descentralizados;

Colaborar en la integracion del Informe de la
Contraloria Municipal, para su presentacion a la
Auditoria Superior de Michoacan sobre cualquier
irregularidad observada y reportada al
Ayuntamiento que no haya sido debidamente
atendida;

Asistir en calidad de observador a las diferentes
etapas de los procesos de licitacién para la
contratacion de las Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las mismas que realice el
Ayuntamiento a través de las dependencias de la
Administracion Municipal y Organismos
Descentralizados, cuando se realice la invitacion
durante el ejercicio fiscal en curso, con la finalidad
de garantizar la vigilancia, inspeccién y control
interno necesarios para la ejecucion de las obras;

Emitir recomendaciones preventivas, mediante la
realizacion de revisiones simultaneas a la ejecucion
de las obras, con inspecciones fisica, revisiones
documentales y demas disposiciones en materia
de Obra Publica, que realiceAtuntamiento a
través de las Dependencias dAdmministracion
Municipal y Organismos Descentralizados,
durante el Ejercicio Fiscal en curso, con la finalidad
de garantizar la vigilancia, inspeccion y control
interno necesarios para la ejecucion de las obras;

Dar seguimiento a las recomendaciones preventivas
emitidas derivadas de la revision simultaneas a la
ejecucion de las obras, que realio&gintamiento
através de las Dependencias dedministracion
Municipal y Organismos Descentralizados y
emitir un Informe trimestralmente al Contralor o
Contralora Municipal, una vez transcurrido el
trimestre, del estatus del seguimiento, con la
finalidad de garantizar la vigilancia, inspeccion y
control interno necesarios para la ejecucion de las
obras;

Remitir a laAutoridad Investigadora de la
Contraloria Municipal, el Expediente integrado
con los Resultados y/o Recomendaciones de la
Auditoria Interna y/o de las recomendaciones
reincidentes, al término del ejercicio del que deriven,
de las revisiones simultaneas a la ejecucion de las
obras que realice lyuntamiento a través de las
Dependencias de kdministracion Municipal y
Organismos Descentralizados, durante el Ejercicio
Fiscal en curso, a efecto de que procedan a realizar
la investigacion correspondiente;
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X. Se podra participar como observador, cuando |.
exista invitacién, para los actos de Entrega-
Recepcion de las Obras Publicas, que realice el
Ayuntamiento, una vez que sea notificada su
conclusion por las Dependencias de la
Administracién Municipal y Organismos
Descentralizados ejecutoras, a fin de verificar el

cumplimiento en los plazos de ejecucion, en su .

caso contractuales, cumplimiento a las
especificaciones establecidas para ejecucién, en su
caso contractuales y cumplimiento en la
presentacion de todas las garantias contractuales,
amortizacion del 100% del anticipo otorgado, para
garantizar la procedencia de la firma del acta
correspondiente; con la finalidad de garantizar la

vigilancia, inspeccién y control interno necesarios .

para la ejecucion de las obras;

XI. La elaboracion de l#stas Circunstanciadas donde
hacer constar sus actuaciones, acuerdos, opiniones,
donde se hagan del conocimiento los Resultados
y/o Recomendaciones de Aauditoria Interna,
notificados a través déicta de Resultados de
Auditoria Interna, determinadas de las auditorias
a inversiones fisicas a la Obra Publica,
cumplimiento y legalidad a la Obra Publica,
Financiera a la Obra Publica, y derivadas de “la
vigilancia, inspeccién y control interno necesarios
para la ejecucion de las obras” a las Dependencias
de laAdministracion Municipal y Qganismos
Descentralizados y en visitas a obras en proceso,
asi como demas documentos que le sean necesarios
derivados del Control Interno;

XIl.  Vigilar que en el desarrollo de la Planeacion,
Programacién y Ejecucion de la Infraestructura
Municipal relacionada con la Obra Publica
contemple a la movilidad activa;

IV.

Garantizar las medidas y condiciones de accesibilidad para
gue toda persona pueda ejercer el derechedeso a la
Informacién, mediante solicitudes de informacigsiel
solicitante lo requiere, apoyarle en la elaboracion de las
mismas, en concordancia con lo establecido en las leyes
aplicables vigentes;

Garantizar que las solicitudesAleceso a la Informacién

se turnen a todas las Areas competentes que cuenten con
lainformacién o deban tenerla de acuerdo a sus facultades,
competencias y funciones, con el objeto de que realicen
una bisqueda exhaustiva y razonable de la informacién
solicitada, asi como establecer el tiempo de respuesta con
cada una de forma oficial;

Brindar asesoria a las Areas generadoras de informacion
en cuanto al llenado de formatos para el cumplimiento de
las obligaciones de transparencia que deban publicarse en
la Plataforma Nacional de Transparencia, asi como en el
Portal de Transparencia Municipal;

Adoptar los procedimientos adecuados para recibir y
responder las solicitudes Aeceso a la Informacion, asi

como las de: rectificacion, correccion y oposicion al
tratamiento de datos, en los casos que sea procedente;

Generar una red de enlaces con cada integrante de las Areas
del Municipio de Zamora, a fin de que se garantice la
comunicacion efectiva y eficientg; y

Establecer el tiempo de entrega determinado con cada una
de las areas generadoras de informacion del Municipio de
Zamora, para el cumplimiento de las obligaciones de
transparencia, de acuerdo a la periodicidad que corresponda
a cada una de ellas, de acuerdo a la normatividad vigente.

ATRIBUCIONES DE LA AUTORIDAD
INVESTIGADORA

o _ Articulo 15.- De acuerdo con la Ley de Responsabilidades
Xlll. - Colaborar con las demas areas de la Contraloria pgministrativas para el Estado de Michoacan de Ocampo, la
Municipal cuando estas necesiten apoyo técnico aytoridad Investigadora contara con las siguientes atribuciones:

en temas relacionados con las obras publicas y

servicios relacionados con las mismas; y En lainvestigacion:

XIV. Las demas que le sefiale el presente ordenamientq_
y determine del Contralor o Contralora Municipal.

ATRIBUCIONES DEL TITULAR DEL DEPARTAMENT O
DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA, ACCESOA LA Il
INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS
PERSONALES

Articulo 14.- En caso de que la persona Titular de la Presidencia
Municipal comisione a la Contraloria Municipal la Unidad de
Transparenciadcceso a la Informacion y Proteccion de Datos

Personales, tendra las atribuciones que le marca la Ley déll.

Transparenci@cceso a la Informacién y Proteccion de Datos
Personales del Estado de Michoacan de Ocampo, siendo las
siguientes:

Implementara mecanismos de facil acceso para la
presentacion de denuncias, priorizando la utilizacion de
medios digitales y promovera la presentacion de denuncias;

Recibir y dar tramite a las Quejas y Denuncias que sean
presentadas en contra de las personas Servidoras Publicas
del Municipio de Zamora, Michoacan y en contra de
particulares, conforme a lo establecido en la Ley de
Responsabilidadeadministrativas para el Estado de
Michoacéan de Ocampo;

Recibir y dar tramite a las denuncias que deriven de los
procesos de control interno llevados a cabo por los
Departamentos déuditoria y Evaluacion a la
Administracion Municipal y las Entidades
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VL.

VII.

VIIL.

XI.

XII.

XII.

XIV.

XV.

XVI.

Descentralizadas las UnidadesAdglitoria Interna de la
Contraloria Municipal, por las Entidades de Fiscalizacion
Estatales y Federales, o bien, por despachos externos;

XVII.

Integrar el Expediente de Presunta Responsabilidad
Administrativa que derive de las Quejas y Denuncias que
reciba, de las auditorias practicadas por parte de las
autoridades competentes, o en su caso de auditores
externos, asi como, derivado de Aaglitorias Internas
practicadas por la Contraloria Municipal, a través del
Departamento dAuditoria, Verificacién y seguimiento

de Obra Publica y Entidades Descentralizadas, y de cuyaxXVIII.

tramitacion se advierta la Comision de Faltas
Administrativas, en términos de la Ley de
Responsabilidadeadministrativas para el Estado de
Michoacan de Ocampo;

XIX.

Emitir acuerdos de inicio de la Investigacion de Presuntas
Responsabilidadesiministrativas;

Prevenir a denunciantes para que aclaren su denuncia, &X.

bien, para que precisen y presenten elementos de prueba
para acreditar los hechos denunciados;

Recibir o solicitar ampliaciones de denuncias;

Recibir testimonios y comparecencias de personas
servidoras publicas y de ciudadanos;

Ordenar la practica de diligencias para mejor proveer al

momento de resolver sobre la existencia o inexistencia dexXI.

faltas administrativas;

Realizar inspecciones oculares debidamente fundadas y
motivadas;

XXII.

LevantarActas Circunstanciadas de hechos que pudieran
constituir o vincularse con FaltAsiministrativas;

Calificar como Grave o No Grave las Faltas
Administrativas que deriven de los Expedientes de Presunta

Responsabilidadhdministrativa en los que advierta la  XXIII.

existencia de actos u omisiones que la Ley de
Responsabilidadeadministrativas para el Estado de
Michoacan de Ocampo, sefiale como Fadiministrativa;

Emitir el Informe de Presunta Responsabilidad XXIV.

Administrativa y turnarlo a lAutoridad Substanciadora
para su Substanciaciéon y Resolucion, en términos de la
Ley de Responsabilidad&dministrativas para el Estado

de Michoacan de Ocampo y demas normatividad aplicable; XXV.

Realizar el registro electrénico consecutivo de cada uno de
los expedientes administrativos que integre, con los datos
gue estime necesarios para su pronta identificacion;

Informar a la persona Titular del Organo Interno de Control
sobre los asuntos de su competencia;

Ordenar la practica de las actuaciones, diligencias y visitasXXVII.

XXVI.

de verificacion que resulten necesarias para el
esclarecimiento de los hechos;

Recibir el Recurso de inconformidad, contraalerdo de
Calificacion de Falta No Grave y contrafgluerdo de
Conclusion yArchivo, que, en su caso, se haga valer por el
denunciante, en términos de la Ley de Responsabilidades
Administrativas para el Estado de Michoacan de Ocampo,
y turnarlo al Tribunal para su substanciacion en el término
que al efecto previene dicha Ley;

Representar a la persona titular de la Contraloria Municipal
cuando asi se lo instruya por escrito, dentro de las
comisiones y Comités que se integren y que estén
relacionados con el objeto de la misma;

Expedir constancias y certificaciones de aquellos
documentos y actuaciones que obren dentro de los
expedientes administrativos por ella instaurados;

Suscribir los requerimientos de informacién, declaraciones,
avisos, documentacion y dictdmenes relacionados con los
hechos objeto de la investigacion necesarios para el
esclarecimiento de los hechos, con inclusion de aquéllos
que las disposiciones legales en la materia consideren con
caracter de reservada o confidencial, siempre que esté
relacionada con la comision de faltas administrativas; asi
como otorgar prorrogas en los términos que establezcan
las disposiciones legales;

Imponer las medidas de apremio necesarias para el
cumplimiento de sus determinaciones, en términos de lo
dispuesto por la Ley de Responsabilidades

Administrativas para el Estado de Michoacan de Ocampo;

Dictar elAcuerdo de Conclusion y archivo dentro de los
Expedientes de Presunta Responsabikahdinistrativa

en los que no se encuentren elementos suficientes para
demostrar la existencia de la infraccién y la Presunta
Responsabilidad del infractor;

Requerir a las personas Servidoras Publicas de las
Dependencias, la declaraciéon de situacion patrimonial,
cuando ésta no se hubiese presentado en los plazos legales
previstos para tal efecto;

Resguardar y custodiar bajo su mas estricta responsabilidad
los expedientes que tenga en su area con motivo de sus
funciones;

Participar en la elaboracion de procedimientos,
mecanismos, lineamientos y manuales que sean necesarios
para el correcto desempefio de sus funciones;

Dictar elAcuerdo de Prescripciéon en los casos en que
durante la investigacion se advierta que ha prescrito la
facultad de la Contraloria Municipal para sancionar a los
Servidores Publicos o Particulares Presuntos responsables;

Cooperar con autoridades de otros Estados para fortalecer
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los procedimientos de investigacion y compartir las mejores V.
practicas y combatir de manera efectiva la corrupcion;

XXVIII. Llevar de oficioAuditorias o Investigaciones debidamente VI.
fundadas y motivadas, respecto de las conductas de los
Servidores Publicos y particulares que puedan constituir
Responsabilidade&dministrativas en el ambito de su

competencia;.y

XXIX.- Las deméas que le encomiende la persona titular de la

Contraloria Municipal.

En la Substanciacion:

. Imponerse de los autos del Expediente que se integre por
laAutoridad Substanciadora, derivado de los Informes de X.
Presunta Responsabilidadministrativa que presente de

acuerdo con sus atribuciones y funciones;

1. Solicitar la acumulacion de expedientes cuando asi procedaXII.

legalmente;

111. Acudir a lasAudiencias Iniciales;

IV. Ofrecer las pruebas que legalmente correspondan;
\YA PresentaAlegatos debidamente fundados y motivadps; y
VL. Las demas que prevenga la Ley de Responsabilidades<V.

Administrativas para el Estado de Michoacan de Ocampo.

Articulo 16.- Para el cumplimiento de las atribuciones establecidasXVI.
en la Ley de Responsabilidadetministrativas para el Estado de
Michoacan de Ocampo, en el presente reglamento y los
lineamientos que al efecto se expidaiyutoridad Investigadora

contara con el personal necesario de conformidad con la suficiencia
presupuestal autorizada, el cual debera contar con el perfil adecuad¥VIl.
para auxiliar en las funciones propias del area de Investigacion.

ATRIBUCIONES DE LA AUTORIDAD
SUBSTANCIADORA

Articulo 17.-Ademés de las atribuciones que le gédia Ley de
Responsabilidadesdministrativas para el Estado de Michoacan
de Ocampo, lAutoridad Substanciadora contaré con las siguientes

atribuciones:

. Prevenir a l&utoridad Investigadora sobre el Informe de
Presunta Responsabilidadministrativa, en los términos
y enlos casos asi previstos por la Ley de Responsabilidades
Administrativas para el Estado de Michoacan de Ocampo; XX.

1. Admitir a tramite el Informe de Presunta Responsabilidad

Administrativa, emitido por lAutoridad Investigadora;

1. Iniciar el Procedimiento de Responsabilidades

Administrativas;

IV. Conducir el Procedimiento de Responsabilidades

Administrativas;

Ordenar el emplazamiento a los presuntos responsables y
notificar a los terceros perjudicados si existieran;

Dirigir la Audiencia Inicial y levantar éicta respectiva,
en términos de los dispuesto por la Ley de
Responsabilidadeadministrativas para el Estado de
Michoacéan de Ocampo;

En los Procedimientos por FaltAsiministrativas No
Graves, recibir, admitir, preparar y desahogar pruebas;

Recibir, admitir y desahogar Incidentes;

Recibir y acordar escritos;

Aplicar medios de apremio y medidas cautelares;
Desahogar la etapa de alegatos;

Girar oficios y exhortos que legalmente procedan;

Diferir la Audiencia Inicial en los casos que legalmente
proceda;

Designar defensor de oficio a los presuntos responsables
gue comparezcan sin defensor aAladiencias Iniciales
cuando asi proceda;

Recibir y dar tramite a los recursos aplicables a la etapa de
substanciaciéon de Procedimientos de Responsabilidades;

Remitir el expediente original al Tribunal después de
celebrarse I&udiencia Inicial, dentro del término que
previene la Ley de Responsabilidades en los casos de
Faltas graves o Faltas de Particulares;

Notificar a las partes las actuaciones que asi se prevengan
por la Ley de Responsabilidadedministrativas para el
Estado de Michoacan de Ocampo, auxiliandose con los
notificadores adscritos de la contraloria;

XVIII. Turnar los Procedimientos de Responsabilidades a la

Autoridad Resolutora una vez concluida la etapa de
alegatos;

Tomar las medidas necesarias y que legalmente sean
procedentes para mantener el buen orden y que se guarde
el respeto y la consideracion debida enAadiencias
Iniciales y de desahogo de pruebas;

Emitir Acuerdos de sobreseimiento en los casos en que asi
proceda legalmente;

Levantar, expedir constancias, certificaciones y demas
tramites respecto de aquellos documentos y actuaciones
que obren dentro de los expedientes administratiyos; y

Las demas que le encomiende la persona Titular de la
Contraloria Municipal y que de acuerdo con la Ley antes
citada y la demas normativa aplicable sean procedentes.
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ATRIBUCIONES DE LA AUTORIDAD RESOLUT ORA X.

Articulo 18.- Son atribuciones de lautoridad Resolutora las
siguientes:

VL.

VII.

VIIL.

Realizar y someter a consideracion del titular del Organo
Interno de Control la Resolucion e imposicién de las
sanciones respectivas y suscribirlas conjuntamente,
cuando se trate de FaltAgiministrativas No Graves,
respecto de los Procedimientos de Responsabilidad
Administrativa por conductas de Servidores Publicos
sancionables, conforme a la Ley de Responsabilidades; XI.

Recibir el Recurso de Reclamacion interpuesto en términos

de lo dispuesto por la Ley de Responsabilidades
Administrativas para el Estado de Michoacan de Ocampo; XII.
y dar cuenta al Tribunal para su Substanciacion y
Resolucion;

Recibir y dar tramite a las impugnaciones presentadas por
el denunciante o lAutoridad Investigadora, sobre la
abstencion de imponer sanciones;

Remitir mediante la cédula correspondiente, las sanciones
firmes de los servidores publicos, al servidor publico
autorizado para registrarlas en la plataforma digital del
sistema de registros de Servidores Publicos y Particulares
sancionados, de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal
Anticorrupcion del Estado, asi como al padrén de
servidores publicos sancionados de la Contraloria
Municipal de Zamora, Michoacén; derivados o emitidos
en ejercicio de las funciones y competencias del Organo
Interno de Control;

Llevar los registros de los asuntos de su competencia,
expedir constancias y copias certificadas de los documentos
gue correspondan y que se encuentren en sus archivos; y

Las demas que le sefiale la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de Michoacan, y otras
disposiciones legales aplicables.

ATRIBUCIONES DEL TITULARDE LA UNIDAD

DE MEJORA DE LA GESTION

Articulo 19.- Son atribuciones del o la Titular de la Unidad de
Decretar las medidas cautelares que le sean solicitadas, ellejora de la gestion:

términos de la Ley de Responsabilidades;

.
Hacer uso de los medios de apremio que establece la Ley
de Responsabilidades, para hacer cumplir sus
determinaciones, en la formay términos establecidos en la
Ley; 1.

Ordenar la realizacion de diligencias para mejor proveer,
disponiendo la practica o ampliacion de cualquier diligencia
probatoria, siempre que resulte pertinente para el
conocimiento de los hechos relacionados con la existencia
de la FaltaAdministrativa y la Responsabilidad de quien
la hubiera cometido;

Recibir y tramitar los recursos de revocacion interpuestos, 11
respecto de la imposiciéon de sanciones administrativas;
dando cuenta de este Alatoridad Substanciadora, a fin

de que esta Ultima se sirva dictar la Resolucion procedentdV.
en el término legal correspondiente;

Dar cumplimiento a las ejecutorias de los juicios y recursos
en los que intervenga; iniciar y substanciar los
procedimientos para la ejecucion de sanciones, que instruya

Promover la implementacion de medidas de mejora
necesarias para el mejor desarrollo administrativo de la
Contraloria Municipal;

Proponer y acordar con la persona Titular de la Contraloria
Municipal, las acciones de mejora derivadas de las
funciones de Control y Evaluacion practicadas, tendientes
a fortalecer el Control Interno y la gestion del
Ayuntamiento u Qyanismo auxiligrasi como, vigilar su
implementacion por parte de las unidades administrativas
responsables; coordinandose para tal efecto con la
Direccion de Mejora Regulatoria del Municipio;

Vigilar que se transparente el ejercicio de la funcién publica;
Y,

Las demas que le encomiende la persona Titular de la
Contraloria Municipal.

ATRIBUCIONES DEL TITULAR DE LA UNIDAD DE

QUEJAS, DENUNCIAS Y SUGERENCIAS

por conductas de Servidores Publicos, conforme a la LeyArticulo 20.- Son atribuciones del o la Titular de la Unidad de

de Responsabilidades;

Llevar el registro y control en los libros de gobierno a su |I.
cargo, o bien, en los sistemas de registros digitales que para
tal efecto se tengan en la Contraloria Municipal, de
resoluciones, abstenciones, envios al Tribunal por faltas
administrativas graves, recursos, medios de impugnacion,
incidentes, juicios, denuncias ante la Fiscalia, imposicion dell.
sanciones y Servidores Publicos sancionados; y expedir
cuando proceda, constancias y copias certificadas de los
documentos que correspondan para el desempefio de sus
atribuciones, conforme a las disposiciones legales aplicableslI.

Quejas, Denuncias y sugerencias las siguientes:

Brindar orientacion a los ciudadanos y a los Servidores
Publicos en relacién a la presentacion de denuncias y los
diferentes sistemas que la Contraloria Municipal tiene a
su disposicion;

Recibir y turnar a lAutoridad Investigadora las quejas y
denuncias que se presenten por comparecencia tanto por
ciudadanos, asi como, por Servidores Publicos;

Recibir y turnar a l&utoridad Investigadora las alertas
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VL.

VIL.

VIIL.

ciudadanas que se presenten por comparecencia de
ciudadanos y Servidores Publicos, por la posible comision
de Faltag\dministrativas, de acuerdo con los lineamientos
que al efecto se expidan;

Revisar diariamente el correo oficial que para tales efectos
se designe e imprimir las denuncias que se hayan recibido,
y turnar a laAutoridad Investigadora aquellas que
legalmente procedan, para el seguimiento respectivo;

Servidores PuUblicos que no hayan presentado la
Declaracion Patrimonial Inicial, de Modificacion o
Conclusioén, dentro de los términos previstos para ello
por la Ley en cita.

ATRIBUCIONES DEL TITULAR DE LA UNIDAD

DE CONTRALORIA SOCIAL

Articulo 22.- Son atribuciones de la Unidad de Contraloria Social

las siguientes:

Revisar diariamente el Sistema Electrénico de Denuncias,
que la Contraloria Municipal tiene a disposicion de la
ciudadaniay de los Servidores Publicos para presentacion’
de quejas y denuncias en el portal web del Municipio, e
imprimir y turnar a l#\utoridad Investigadora las denuncias
gue se hayan presentado para el seguimiento respectivo;
Revisar diariamente la plataforma del Sistema de Denuncia'"
Publica del Sistema Estafaiticorrupcion, por sus siglas
SIDESEA, a través del usuario autorizado de la Contraloria
Municipal, a fin de imprimir las denuncias que se hayan
canalizado a la Contraloria Municipal de Zamora, Il
Michoacan, para el turno correspondiente Autridad
Investigadora, para atencién y seguimiento a las mismas;
V.
Recolectar y revisar las quejas y denuncias ciudadanas o
de Servidores Publicos que se hayan colocado en los
buzones instalados en las diferentes areas del Municipio,
y turnar aquellas que cumplan con los requisitos minimos V.
para dar atencién y seguimiento a las mismas, de
conformidad con lo dispuesto en los lineamientos que para
la implementacion de estos al efecto se expidan; y

Las demas que le encomiende la persona Titular de lay,
Contraloria Municipal.

ATRIBUCIONES DEL TITULARDE LA UNIDAD

DE EVOLUCION PATRIMONIAL VI

Articulo 21.- Son atribuciones de la Unidad de Evolucién
Patrimonial:

VIIL.

Brindar informacion y capacitacién en materia de
Responsabilidad para el cumplimiento de la Presentacion
de la Declaracion Patrimonial; X
Integrar y mantener actualizado el Sistema de Evolucion
Patrimonial, de Declaracion de Intereses y Constancia de
Presentaciéon de Declaracion Fiscal; X

Llevar un control y seguimiento del cumplimiento de la
presentacion de Declaracion Patrimonial de los ServidoresX!-
Publicos del Municipio de Zamora, Michoacan; asi como,
de los Organismos Descentralizados;

XIl.
Coadyuvar en los procesos de Entrega- Recepcién
administrativa en el ambito de competencia del Organo
Interno de Control y en términos de la ley de la materia; y

XIII.

Dar aviso oportuno a lautoridad Investigadora, de los

Solicitar la informacién a laAutoridades Municipales
responsables de los diferentes programas donde se aplique
Recurso Publico tanto Municipal, Estatal y Federal, que
considere necesaria para el desempefio de sus funciones;

Vigilar el ejercicio de los Recursos Publicos y la aplicacion
de los diferentes programas, conforme a la normativa
aplicable y a sus reglas de operacion;

Emitir informes sobre el desempefio de los programas y
ejecucion de los Recursos Publicos;

Atender y dar seguimiento a las Quejas y Denuncias
presentadas sobre la aplicacion y ejecucion de los
programas;

Presentar ante la autoridad competente las quejas y
denuncias que puedan dar lugar al fincamiento de
ResponsabilidadeAdministrativas, civiles o penales
relacionadas con los diferentes programas;

Participar en los cambios de jefesldaencia, Encgados
del Orden de las Comunidades, asi como, de las Mesas
Directivas de las diferentes colonias del Municipio;

Conformar Comités de Participacion Social de acuerdo
con normatividad aplicable;

Asistir a las reuniones del Consejo Municipal de Desarrollo
Rural Sustentable de Zamora de Hidalgo, Michoacan de
Ocampo;

Participar en el Comité de Contraloria Social en Obra
Publica, levantando cédulas de vigilancia a los integrantes;

Capacitar a las personas que reciben apoyo de Gobierno
en cualquiera de sus niveles;

Difundir el tema de Contraloria Social, tanto al interior
como al exterior del Municipio;

Promover en los diferentes medios de Comunicacién Social
la Contraloria Social, asi como, en la pagina web del
Municipio; v,

Las demas que le sefiale el presente ordenamiento y otras
disposiciones juridicas vigentes.
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ATRIBUCIONES Y OBLIGACIONES DE LA XV.
SECRETARIA, AUXILIAR ADMINISTRATIVOO

ASISTENTE ADMINISTRA TIV O DE LA PERSONA

TITULARDE LA CONTRALORIA MUNICIP AL

Articulo 23.- Son atribuciones y obligaciones de la secretaria,

auxiliar administrativo y/o asistente administrativo de la personaxvIl.

Titular de la Contraloria Municipal las siguientes:

VL.

VII.

VIIL.

XI.

XIl.

XII.

XIV.

XVIII.

Recibir y registrar la documentacién que se gire a la persona
Titular de la Contraloria Municipal, para su atencion y
seguimiento, o bien de conocimiento, y acordar con ésta la
redireccion de dicha documentacioén a las demas areas que
la conforman;

XVI.

Tramitar ante |&esoreria Municipal el pago mensual de
la renta de laimpresora general de la Contraloria;

Cuidar y resguardar los sellos oficiales de la Contraloria
Municipal bajo su mas estricta responsabilidad;

Atender la linea telefonica oficial de la Contraloria Municipal; y

Las demas que le encomiende la persona Titular de la

Contraloria Municipal, de acuerdo con las necesidades
que resulten.

ATRIBUCIONES DE LOS
NOTIFICADORES

Archivar la documentacion que se reciba, por areas paraarticulo 24.- Son atribuciones de los Notificadores:

pronta referencia;

. . " . l.
Conformar un minutario de los oficios que se giren por la
Contraloria Municipal y sus diferentes areas;

Atender puntualmente la agenda de la persona titular de la
Contraloria Municipal;

Cuidary resguardar el juego general de las llaves del edificio
de la Contraloria Municipal; 0
Registrar el inventario de la papeleria que se utiliza en la
Contraloria Municipal y mantenerlo actualizado, para
evitar solicitar papeleria innecesaria;

Acordar con la persona titular de la Contraloria Municipa
sobre la administracion eficiente de la caja chica autorizada;

Mantener actualizada la Base de Datos Electrénica

relacionada con los oficios que se reciben en la Contralorl’alv

Municipal;
Solicitar el mantenimiento oportuno de laimpresora general
que se utiliza por todo el personal de la Contraloria
Municipal;

Recibir y archivar los acuses de las declaraciones

patrimoniales de los Servidores Publicos del Municipio; VI-

Mantener la confidencialidad de los asuntos que atienda la
Contraloria Municipal y de los que tenga conocimiento
con motivo de su encargo;

Solicitar las néminas a la Direccion de Recursos Humanos
y recabar las firmas del personal de la Contraloria
Municipal y regresarlas firmadas a dicha Direccion;

VIL.

Solicitar de manera oportuna la papeleria necesaria para
las diferentes areas de la Contraloria Municipal en los

Practicar las Notificaciones que le encomienden los titulares
de las diferentes areas de la Contraloria Municipal, con las
formalidades que al efecto previene el Cadigo de Justicia
Administrativa del Estado de Michoacan de Ocampo, la
Ley de Responsabilidadadministrativas para el Estado
de Michoacan de Ocampo y el Cédigo de Procedimientos
Civiles del Estado de Michoacan;

En la practica de sus actuaciones deberan de utilizar los
formatos oficiales de los citatorios y de las actas de

notificacion debidamente autorizados por la persona

Titular de la Contraloria Municipal;

Portar su identificacion que lo acredite como notificador
adscrito a la Contraloria Municipal en todas las actuaciones
que practique e identificarse plenamente con la persona a
notificar;

Realizar las Notificaciones dentro de los términos que se
le indiquen por los Titulares de las diferentes Areas de la
Contraloria Municipal;

Contaran con fe publica en cuanto concierne a la practica
de las notificaciones a su cargo;

Practicar las natificaciones en dias y horas habiles, tomando
en consideracion que son dias habiles todos los del afio,
con excepcion de los sabados, domingos, los de descanso
obligatorio, los festivos con suspension, de labores que
sefiale el calendario oficial y aquellos que lo sean por
disposicion de la Ley de Responsabilidades. Se consideran
horas habiles las comprendidas entre las 9:00 y las 18:00
horas; y

Las demas que le encomiende la persona Titular de la
Contraloria Municipal.

tiempos en que se habilita la plataforma que tiene la Articulo 25.- Los auxiliares administrativos, auxiliares juridicos y

Direccion de Compras;

demas personal adscrito a la Contraloria Municipal, tendran las

atribuciones y obligaciones que la persona Titular de la misma les
Solicitar las guias para el envio de documentacion porindique, asi como, los titulares de las Areas internas donde
paqueteria a la instancia responsable y darle seguimient@lesempefien sus servicios, procurando siempre que estos cuenten

hasta la entrega de la misma,;

con el perfil idédneo para desempefiar el cargo encomendado.
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CAPITULO VI XI. Dar a las personas un trato digno, cortés, cordial y tolerante;
DE LAS OBLIGACIONES COMUNES DE reconociendo y respetando en todo momento los derechos,
TODO EL PERSONALADSCRITO A libertades y cualidades inherentes a la persona, dentro y
LA CONTRALORIA MUNICIPAL fuera de la Institucion;
Articulo 26.- Son obligaciones comunes para los servidores xj|.  Aplicar sus capacidades y experiencia profesional para lograr
publicos adscritos a la Contraloria Municipal, de manera los fines del servicio publico, mediante el empleo de los

enunciativa mas no limitativa las siguientes:

VL.

VIL.

VIIL.

medios legales y el seguimiento de los Lineamientos de
Planificacion, para dar respuesta oportuna a las necesidades

Cumplir con eficiencia el empleo, cargo o comision que les colectivas:

sea encomendado;

XIll.  Conducirse con sensibilidad, respeto y apoyo hacia la
sociedad en el servicio publico, especialmente en la atencion
hacia las personas o grupos sociales vulnerables; y

Abstenerse de difundir informacion calificada como
reservada y confidencial conforme a las Disposiciones
vigentes. La confidencialidad igualmente, implica el deber
de abstenerse de utilizar en beneficio propio o de tercero
y para fines ajenos al servicio, informacion de la que se
tenga conocimiento con motivo del ejercicio de la funcion,

IV.  Cumplirlas 6rdenes del superior jerarquico, emitidas con la
formalidad que el caso amerite y que tengan por objeto la

que no esté destinada para su difusAgmismo, el deber realizacién de actos del servicio a su cargo, salvo el supuesto
de custodiar y cuidar los valores, documentacién e de arbitrariedad o ilegalidad manifiestas.

informacién que por razén del cargo se encuentren bajo el 3

resguardo del Servidor Publico, impidiendo o evitando el CAPITULOVII

uso abusivo, mal uso, sustraccidon, destruccion, DE LAS SANCIONES

ocultamiento o inutilizacion indebidas de los mismos;

Articulo 27.- En caso de incumplimiento al presente Reglamento,
Evitar utilizar el tiempo, los Recursos Materiales o equipo se sancionara conforme a lo establecido en la Ley de
de trabajo perteneciente al Patrimonio Municipal, en Responsabilidadégiministrativas para el Estado de Michoacan de
actividades de interés personal o en beneficio de persona®campo y demés disposiciones normativas aplicables.
ajenas allyuntamiento;

CAPITULO VIII

Abstenerse de hacer comentarios de las revisiones DE LOS MEDIOS DE DEFENSA
realizadas sobre los hallazgos encontrados; asi como de

cualquier asunto del que tenga conocimiento con motivo Articulo 28.- Las Resoluciones dictadas con motivo de la aplicacion
de su empleo, cargo o comision; del presente Reglamento podran ser impugnadas en los términos
gue previene la Ley de Responsabilidasésinistrativas para el

Conducirse institucionalmente y conforme a derecho, de Estado de Michoacan de Ocampo y el Cédigo de Justicia
tal forma que sus determinaciones sean claras y confiablesy yministrativa del Estado de Michoacan de Ocampo.

Conocer, cumplir y hacer cumplir, en el ambito de su

competencia, la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, la Constitucion Politica del Estado Libre y

Soberano de Michoacdn de Ocampo y las Leyes,
Reglamentos y otras Disposiciones que regulen su
actividad,;

CAPITULO IX
DE LA SUPLETORIEDAD

Articulo 29.- En lo no previsto expresamente por este Reglamento,
se aplicara supletoriamente la Ley de Responsabilidades
Administrativas para el Estado de Michoacan de Ocampo, la Ley

Mantener una conducta justa, recta, integra y coherente Organica Municipal del Estado de Michoacan de Ocampo, el Bando

respetando las normas, y los valores de la Justicia y 1ad® Gobierno de Zamora de Hidalgo, Michoacan; y demas
Verdad: disposiciones normativas aplicables a la materia del presente

Reglamento.
Observar un comportamiento digno con la maxima fidelidad 3
al cumplimiento de los fines del Municipio en beneficio de ARTICULOS TRANSITORIOS
la comunidad, mediante el apego y maximizacién de las ;
obligaciones contraidas; ARTICULO PRIMERO. El presente Reglamento entrara en vigor
al dia siguiente de su publicacién en el Periodico Oficial del Gobierno
Denunciar los actos contrarios a la Bjos valoresy alos  Constitucional del Estado de Michoacan de Ocampo, y para el

principios de la Funcién Publica; conocimiento ciudadano, publiquese en los Estrados del Palacio
Municipal, y en los medios de informaciéon que en su caso se
Actuar sin preferencias o privilegios indebidosen determinen por elyuntamiento.

consecuencia, tomar decisiones y ejercer las funciones
publicas objetivamente, sin prejuicios personales, ni la ARTICULO SEGUNDO. Se deroga cualquier disposicion
influencia de terceros; reglamentaria o administrativa que se oponga al prédegtemento.
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ARTICULO TERCERO. La Contraloria Municipal dentro de los  Administrativas para el Estado de Michoacan de Ocampo.
noventa dias, posteriores a la entrada en vigor del presente
Reglamento Interno, debera elaborar y presentar a consideraciGARTICULO QUINTO. Los Procedimientos que en su caso se
del HonorableAyuntamiento de Zamora, Michoacan, para su hubieren iniciado de acuerdo con la Ley de Responsabilidades y
aprobacion, los Manuales de Organizacion, Lineamientos yRegistro Patrimonial del Estado de Michoacan y sus Municipios,
Procedimientos que correspondan a cada una de las Unidades seguiran substanciando conforme a lo dispuesto en dicha Ley
Administrativas que la conforman. asi como aquellos que deriven de actos u omisiones ejecutados
durante la vigencia de la misma.
ARTICULO CUAR TO. La Estructura QganicaAdministrativa
de la Contraloria Municipal establecida en el articulo 5 del presenteComisién de Gobernacién, Seguridad Publica, Proteccion Civil y
Reglamento, se ira consolidando una vez qusyehtamiento Participacion Ciudadana, Maestro Cardiserto Soto Delgado,
cuente con la suficiencia presupuestal necesaria en los términoBresidente; Maestra Ma. IsaBguileraVerduzco, Secretaria; Lic.
del articulo 79, fraccion XVI de la Ley Organica Municipal del Gerardo Salvador Bautista Hernandéxal; Comision de Marco
Estado de Michoacan de Ocampo, entre tanto, el Contralor aJuridico Municipal yAcceso a la Informaciéon Publica,
Contralora Municipal podra comisionar por oficio a su personal Transparencia y Proteccion de Datos Personales, Lic. Gerardo
para que ocupe y atienda las diferentes areas para el debidBalvador Bautista Hernandez, Presidente; Lic. Eduardo Ruiz
cumplimiento de las funciones de la Contraloria Municipal, en Villasefior Secretario; Lic. Marian®ictoria Ramirez \Vacal.
términos de lo dispuesto por la Ley de Responsabilidades(Firmado).




