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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONALDE
JUAREZ,MICHOACAN

REFORMA AL REGLAMENTO DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

DECIMA SEXTA SESION ORDINARIA DE CABILDO DEL
AYUNTAMIENTO DE JUAREZ MICHOACAN (2025 — 2027)

ACTA No. 22

En la cabecera municipal denominada Benito Juarez, municipio del mismo nombre, Estado
de Michoacén de Ocampo, siendo las 10:00 (diez horas) del dia jueves 03 de agosto del aflo
2025, dos mil veinticinco, en la sala de Ayuntamiento dentro de la Presidencia Municipal,
se reunieron los integrantes del Ayuntamiento, con la finalidad de celebrar la Décima Sexta
Sesion Ordinaria, bajo el siguiente:

ORDEN DEL DiA

l-...

2-...

3-...

4.- Anadlisis, discusion y aprobacion de la actualizacion de la normatividad regulatoria
delos Reglamentos y Manuales de Procedimientos.

S5-...

6.- ...

7- ...

8.-...

EN EL PUNTO NUMERO CUATRO. - El Dr. Ismael Arriaga Ortiz, Presidente Municipal,
informa a los integrantes de Cabildo que se presentan para su analisis, discusion y
aprobacion, Reglamentos y Manuales municipales a los que se les actualizd, adiciond con
fundamentacion y motivacion con la legislacion vigente aplicable, a cada uno, en el orden
siguiente: 1.- Reglamento del Consejo de la Cronica del municipio de Juarez, Michoacan,
2.- Reglamento Interno de la Contraloria del municipio de Juarez, Michoacan, 3.- Reglamento
Interno de la Direccion de Seguridad Publica, Transito y Vialidad y Proteccion Civil de
Juarez, Michoacan, 4.- Reglamento de la Secretaria del Ayuntamiento de Juarez, 5.-
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Reglamento Municipal de la Direccion de Desarrollo Social del
municipio de Juarez, 6.- Reglamento Municipal de la Direccion de
Obras Publicas del municipio de Juarez, 7. Reglamento Municipal
de la Direccion General de Educacion y Cultura del municipio de
Juarez, 8.- Reglamento Municipal de la Direccion, General de
Fomento Econémico del municipio de Juarez, 9.- Reglamento
Municipal del SMDIF del municipio de Juarez, 10.- Reglamento
del Comité de Obra Publica, Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos y Contratacion de Servicios de Bienes Muebles e
Inmuebles del municipio de Juarez, Michoacan, 11. - Reglamento
de Oficialia Mayor del municipio de Juarez, Michoacan, 12.-
Reglamento del Comité de Planeacion para el Desarrollo
COPLADEM del municipio de Juarez, Michoacan, 13.-
Reglamento de Control Interno del municipio de Juérez,
Michoacan, 14.- Reglamento de la Sindicatura del municipio de
Juarez, Michoacan, 15.- Reglamento Interno de Trabajo de la
Administracion Publica del municipio de Juarez, Michoacan, 16.-
Reglamento de la Instancia de la Mujer del municipio de Juarez,
Michoacan, 17.- Reglamento de Transparencia, Aceso a la
Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales de Juarez,
Michoacan, 18.- Cédigo de Etica y Conducta de los Servidores
Publicos del municipio de Juarez, Michoacan, 19.- Manual de
Organizacion de la Secretaria del Ayuntamiento de Juarez,
Michoacén, 20.- Manual de Organizacion de la Tesoreria del
municipio de Juarez, 21.- Manual de Organizacion de Oficialia
Mayor del municipio de Juarez, 22.- Manual de Organizacion de
Sindicatura 2024 - 2027 del municipio de Juarez, 23.- Manual de
Organizacion Desarrollo Rural del municipio de Juarez, 24- Manual
de Organizacion Desarrollo Social del municipio de Juérez, 25.-
Manual de Organizacion Direccion de Educacion y Cultura del
municipio de Juarez, 26.- Manual de Organizacion Direccion de
Fomento Econdémico del municipio de Juarez, 27.- Manual de
Organizacion Sistema DIF del municipio de Juarez, 28.- Manual
de Organizacion de la Contraloria del municipio de Juarez,
Michoacan, 29.- Manual de la Organizacion de la Unidad de
Transparencia del municipio de Juarez, Michoacan al llevar
actualizacion de la reglamentacion genera confianza, certidumbre,
equidad y garantiza la transparencia en el ejercicio de la funcion
publica, una vez discutidos y analizados todos los reglamentos y
manuales se someten a votacion aprobandose por mayoria de votos
de los integrantes del Cabildo autorizando simultaneamente realizar
todas las gestiones necesarias para presentar cada uno de los
reglamentos y manuales en las oficinas del Periddico Oficial del
Estado, para que se lleve a cabo la publicacion.

Una vez agotado el orden del dia y siendo las 12:30 horas (doce
horas) (treinta minutos) de la fecha de su inicio, el Presidente
Municipal, declard terminada la Sesion; firmando de conformidad
los que en ella intervinieron para todos los efectos legales a que
haya lugar. hago constar. Profr. Carlos Alberto Carreiio Muiioz,
Secretario del Ayuntamiento.

Dr. Ismael Arriaga Ortiz, Presidente Municipal; C. Cenedith Ulloa
Mondragon, Sindica Municipal; C. Juvenal Flores Albarran,
Regidor; C. Lucio Olivares Martinez, Regidor; C. Angela Elizalde
Gallegos, Regidora; C. Gabriel Elizalde Fernandez, Regidor; C.

Yurina Pérez Diaz, Regidora; C. Gabriela Lopez Vazquez, Regidora;
C. Eduardo Ponce Machuca, Regidor; Profr. Carlos Alberto Carrefio
Mufioz, Secretario del Ayuntamiento. (Firmados).

REGLAMENTO DE LA SECRETARIA DEL
AYUNTAMIENTO DE JUAREZ, MICHOACAN

TITULOI
FUNDAMENTO LEGAL

Articulo 1. Objeto del Reglamento.

El presente Reglamento tiene por objeto regular la organizacion,
funcionamiento, atribuciones, procesos administrativos,
responsabilidades y estructura operativa de la Secretaria del
Ayuntamiento de Juarez, Michoacan.

Articulo 2. Fundamento Juridico.

Este Reglamento se fundamenta en:

I Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
1L Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
Michoacén;

I1I. Ley Organica Municipal del Estado de Michoacan;

Iv. Bando de Gobierno Municipal;

V. Ley General de Archivos; y,

VL Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica.
Articulo 3. Caracter Normativo.

Las disposiciones de este Reglamento son de observancia
obligatoria para todo el personal adscrito a la Secretaria.

TiTULO 1T
MISION, VISION Y OBJETIVOS

Articulo 4. Mision.

La Secretaria del Ayuntamiento garantiza la conduccion
administrativa, juridica y operativa del Gobierno Municipal.

Articulo 5. Vision.

Seruna dependencia moderna, eficiente y alineada al marco juridico
vigente.

Articulo 6. Objetivos Estratégicos.
L Asegurar la gobernabilidad;
1I. Fortalecer la gestion documental;

II1. Garantizar atencion ciudadana efectiva;
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Iv. Profesionalizar procesos administrativos.

TiTULO I
ORGANIZACION FUNCIONAL

Articulo 7. Integracion de la Secretaria.
La Secretaria se integra por:

L Secretario del Ayuntamiento;

1L Secretaria Administrativa;

111 Unidad Juridica y Certificaciones;
I\ Archivo Municipal e Historico;
V. Atencion Ciudadana;

VI Cartilla Militar;

VII.  Autoridades Auxiliares.

Articulo 8. Jerarquia Administrativa.

El Secretario del Ayuntamiento es la maxima autoridad
administrativa de la dependencia.

TITULOIV
PROCESOS ADMINISTRATIVOS

Articulo 10. Recepcion de Correspondencia.
La Secretaria recibira, registrara y turnara la correspondencia oficial.
Articulo 11. Emision de Comunicaciones Oficiales.

El Secretario emitira oficios, circululares y documentos
administrativos.

Articulo 12. Registro Documental.

Toda documentacion debera contar con folio, fecha, remitente,
destinatario y seguimiento.

TITULOV
PROCESOS JURIDICOS

Articulo 16. Funcion Juridica.
El Secretario validara la legalidad de actos administrativos.
Articulo 17. Certificaciones.

La Secretaria expedira certificaciones sobre actos, acuerdos y
documentos municipales.

Articulo 18. Redaccion Juridica

La Unidad Juridica elaborara dictamenes, resoluciones,
convocatorias y oficios.

TITULO VI
ARCHIVO Y CERTIFICACIONES

Articulo 20. Archivo Municipal.

Responsable del resguardo y organizacion del acervo documental.
Articulo 21. Archivo Historico.

Preservacion de documentacion histérica del municipio.
Articulo 22. Control Documental.

Las areas deberan entregar sus expedientes conforme a lineamientos
internos.

TITULO VII
PROCESOS CIUDADANOS

Articulo 23. Participacion Ciudadana.

La Secretaria promovera acciones de participacion comunitaria.
Articulo 24. Comunicacién Comunitaria.

Enlace entre el Presidente Municipal y la ciudadania.

TITULO VIII
COORDINACION TERRITORIAL

Articulo 25. Supervision Territorial.
La Secretaria dara seguimiento a autoridades auxiliares.
Articulo 26. Elecciones.

Organizara procesos de eleccion de jefes de tenencia y encargados
del orden.

TITULOIX
COMUNICACION INSTITUCIONAL

Articulo 27. Comunicacion Oficial.
Responsable de la emision de informacion institucional.

TITULO X
RESPONSABILIDADES DEL PERSONAL

Articulo 28. Obligaciones.

El personal debera actuar con respeto, legalidad y profesionalismo.
Articulo 29. Faltas y Sanciones.

Se sancionaran conforme a la Ley de Responsabilidades
Administrativas.

TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente
de su publicacion.

SEGUNDO. Se derogan disposiciones que se opongan al presente.
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