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CONTENIDO

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONALDE
BUENAVISTA, MICHOACAN

REGLAMENTO DEL ARCHIVO MUNICIPAL

Acta No. 84 de Sesion Ordinaria

Siendo las 12:00 (doce horas), del dia miércoles 22 (veintidds) de abril del afio
2026 (dos mil veintiséis), reunidos en la sala de Cabildo «Fernando Chavez Lopezy,
ubicada dentro de la Presidencia Municipal, con domicilio en calle Alvaro Obregon
S/N, colonia Centro, en la poblacion de Buenavista, Tomatlan, Michoacan; Recinto
Oficial para la celebracion de la Sesion Ordinaria; de conformidad en los capitulos
V, articulos 14,17, 35, 36, 37, 38; XII — 64 fraccion IV; y demas relativos de la Ley
Organica Municipal del Estado de Michoacan de Ocampo; la ciudadana Irma
Moreno Mendoza, Presidenta Municipal, y el C. Audel Torres Cervantes, Sindico
Municipal; las y los Regidores Municipales: Mtro. Miguel Angel Miranda
Rodriguez, C. Maricela Diaz Ponce, Regidora, Mtro. Juvenal Baez Martinez, Mtro.
Ismael Godinez Romero, C. Jairo Emmanuel Soto Torres y el ciudadano Guadalupe
Espinoza Ramos; todos ellos Integrantes del Honorable Ayuntamiento de
Buenavista, Michoacan; para el periodo de Gobierno 2024-2027, asi como la Lic.
Silvia Rios Zamora, Secretaria del Ayuntamiento, reunidos para celebrar Sesion
Ordinaria de Ayuntamiento, bajo el siguiente:

ORDEN DEL DiA

1- .
2
3.
4.
5.
6 ..

7--...

8.-...

9.- Presentacion, andlisis y aprobacion del Reglamento para el Archivo
Municipal del H. Ayuntamiento de Buenavista, Michoacdn.
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10.- ...
I1.-...
12.- ...

PUNTO NUMERO NUEVE. - Presentacion, Analisis y
Aprobacion del Reglamento para el Archivo Municipal del
H. Ayuntamiento de Buenavista, Michoacan.

Dentro del punto nueve, correspondio a la C. Irma Moreno
Mendoza, Presidenta Municipal, exhortar a la Lic. Silvia
Rios Zamora, Secretaria del Ayuntamiento, a exponer y dar
a conocer en qué consiste el Reglamento para el Archivo
Municipal. Para lo cual comenta que la necesidad de
aprobar este documento surge con la finalidad de:
Organizar, conservar y actualizar los archivos historicos
municipales; asi como promover, fomentar, difundir e
institucionalizar la cultura de la transparencia, acceso a la
informacion publica y rendicion de cuentas, gobierno
abierto, la participacion ciudadana, la accesibilidad y la
innovacion tecnoldgica; para determinar el ambito, la
organizacion y el funcionamiento del Gobierno Municipal
y de su Administracion. Para lo cual se llego a la conclusion
de llevar a cabo la elaboracion, revision y actualizacion;
del Reglamento para el Archivo Municipal, el cual hoy se
ha puesto a consideracion del H. Ayuntamiento para que
de ser preciso pueda ser aprobado. Terminada la
participacion de la Secretaria del Ayuntamiento, se realizo
una exposicion dando lectura a todos y cada uno de los
articulos que conforman este Reglamento, los cuales
fueron analizados por quienes se encontraban presentes
en la Sala de Sesiones y tras algunos comentarios
expuestos por ¢l Sindico Municipal, las y los Regidores
Municipales; se acordé aprobar por unanimidad el citado
Reglamento.

PUNTO NUMERO DOCE. - Clausura de la Sesion.

No habiendo mas asuntos que tratar se da por terminada la
presente Sesion Ordinaria de Ayuntamiento, siendo las 14:00
(catorce horas), del dia de su inicio firmando para dejar
constancia los que en ella intervinieron, Damos fe.

C. Irma Moreno Mendoza. Presidenta Municipal
Constitucional, Responsable de las Comisiones de:
Gobernacion, Seguridad Publica, Proteccion Civil y
Participacion Ciudadana; C. Audel Torres Cervantes, Sindico

Municipal, Responsable de las Comisiones de: Hacienda,
Financiamiento y Patrimonio Municipal; Mtro. Miguel Angel
Miranda Rodriguez, Regidor Municipal, Responsable de las
Comisiones de: Proteccion Animal y Asuntos Migratorios;
C. Maricela Diaz Ponce, Regidora Municipal, Responsable
de las Comisiones de: la Mujer, Derechos Humanos y, Grupos
en Situacion de Vulnerabilidad; de Transparencia y Acceso a
la Informacion y Proteccion de Datos Personales; Mtro.
Juvenal Baez Martinez, Regidor Municipal, Responsable de
las Comisiones de: Educacion, Desarrollo Urbano y Obras
Publicas; Mtro. Ismael Godinez Romero, Regidor Municipal,
Responsable de las Comisiones de: Desarrollo Social y
Cultura; C. Jairo Emmanuel Soto Torres, Regidor Municipal,
Responsable de las Comisiones de: Deporte y Juventud; C.
Guadalupe Espinoza Ramos. Regidor Municipal, Responsable
de las Comisiones de: Medio Ambiente, Desarrollo Rural y
Ecologia; Lic. Silvia Rios Zamora, Secretaria del
Ayuntamiento. (Firmados).

REGLAMENTO PARAELARCHIVO MUNICIPALDE
BUENAVISTA, MICHOACAN

CAPITULOI
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El objetivo del presente Reglamento es el de
lograr que el Archivo Municipal sea resguardado, que su
manejo sea funcional y cumpla con el servicio que requiere
la administracion, auxilie en la investigacion y brinde el
servicio de caracter social que debe tener, conforme a los
lineamientos que se sefalan.

Articulo 2.- Corresponde al encargado de archivo
auxilidndose de la Secretaria del Ayuntamiento de Buenavista
Michoacén, el manejo y cuidado del Archivo Municipal.

CAPITULOII
DE LAS FUNCIONES Y DE LA ADMINISTRACION

Articulo 3.- El Archivo Municipal serd bajo la direccion de
un encargado y se auxilia de la Secretaria del Ayuntamiento
de Buenavista, Michoacan y tiene como objetivos:

L Adecuar la fuente de informacion documental del
Gobierno Municipal, mediante la recepcion, control,
clasificacién, conservaciéon, depuracion vy
retroalimentacion oficial municipal para la eficaz toma
de decisiones;

1. Definir politicas en la administracion documental de
los archivos de tramite conformados en las
dependencias del Organigrama Municipal;



"Version digital de consulta, carece de valor legal (articulo 8 de la Ley del Periodico Oficial)"”

PERIODICO OFICIAL

Lunes 29 de Junio de 2026. 3a. Secc.

PAGINA 3

III.  Realizar tareas que conlleven a preservar y proyectar
los documentos solicitados, rescatado adquiriendo
y/o custodiando lo que en su soporte contenga para
su integracion la evidencia historica regional y/o
estatal; v,

I\ Llevar el registro de todos los convenios,
concesiones y todos los demads actos trascendentes
que realice el Ayuntamiento y los que se indica en
este propio Reglamento.

Articulo 4.- El Archivo Municipal constara de tres
secciones:

A) Seccion de Archivos Administrativo;
B) Seccion de Archivo Historico; y,
O Seccion de Registro Municipal.

Articulo 5.- A la seccion de Archivo Administrativo se
encargara de toda la documentacion que generen las
diferentes dependencias del Ayuntamiento y que conforme
a lo previsto por este Reglamento deberan entregarse al
Archivo, y sera responsabilidad del Encargado del Archivo
Municipal requerir anualmente a todas las dependencias
Municipales le proporcionen la documentacion referida en
el articulo 6 de este Reglamento.

Articulo 6.- A la Seccion de Archivo Historico debera
encargarse toda la documentacion que tenga valor historico
de acuerdo a la clasificacion que se haga por parte del
Encargado del Archivo Municipal.

Articulo 7.- Ala Seccion de Registro Municipal se encargara
el Registro de la documentacion que por su importancia
trasciendan de una administracion a otra y contara a su vez
con las siguientes secciones:

L Seccion de Registro de Contratos: En la que se
registraran todos los convenios y contratos que el
Ayuntamiento celebre con particulares;

1. Seccion de Registro de Concesiones: En la cual se
registraran todas las concesiones que conceda el
Ayuntamiento a particulares;

1L Seccion de Registro de Propiedades Municipales:
En la cual se registraran los inmuebles del municipio,
asi como los movimientos que de ellos se hagan; y,

I\ Seccion de Varios: En la cual se registran donaciones
de bienes muebles municipales, todas las actas de
Cabildo en las cuales se tomen acuerdos que puedan

repercutir en administraciones futuras; y los demas actos
que a juicio del Ayuntamiento deban ser registradas.
Es obligacion del Secretario del Ayuntamiento, remitir
para su registro al Archivo Municipal todos los actos
de gobierno a que se refiere el presente articulo, en
todo caso previo a la entrega de la concesion o contrato
de que se trate, ordenar a los particulares del registro
del mismo.

Articulo 8.- El Encargado del Archivo Municipal tendra las
siguientes obligaciones y facultades:

L Planear, programar, organizar, dirigir, controlar y
evaluar el desempefio de las funciones
correspondientes al Archivo Municipal;

I Dictar politicas de funcionamiento del Archivo;

1L Llevar el control administrativo del Registro
Municipal; y,

I\ Organizar por areas un calendario de actividades,
por ejemplo:

Secretaria del H.
ENERO Ayuntamiento. -  oficialia

mayor

Juridico. - Sindicatura. -
FEBRERO IMPLAN.

Tesoreria. s Obras
MARZD Publicas. — Urbanismo

TODAS LAS AREAS DEL
e PRIMER TRIMESTRE

Bienestar social - Desarrollo
MAYD Rural. Deporte

-Agua potable. =

JUNIO Contraloria. - Desarrollo

Econdmico

-Casa de Cultura. -IMPLAN
i -SIPINNA.

TODAS LAS AREAS DEL
W i 1 SEGUNDO TRIMESTRE

Migrante — DIF — Instituto de
SEPTIEMBRE la Mujer

S de Regidores. - Sindicatura
OCTUBRE — Oficialia mayor

Obras publicas - Bienestar|
NOVIEMBRE |_. i | _ Tesoreria.

TODAS LAS AREAS DEL
PUCIEMTRE SEGUNDO TRIMESTRE

Articulo 9.- El Archivo Municipal contara conun Encargado
del mismo, y quien en su momento de requerir apoyo se
buscara de manera operativa en el personal del ayuntamiento,
tomando en cuenta la carga de trabajo de cada area
administrativa.

Articulo 10.- En el Archivo Municipal se encontrard la
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documentacion, los archivos inmediatos o de area de las
dependencias que integran el Gobierno Municipal; las
dependencias entregaran al archivo municipal dentro de
los tres primeros meses del afio, la documentacion incluida
inactiva o en su caso semiactiva, debidamente relacionada
y clasificada, expidiéndoseles previa confronta, el recibo
correspondiente.

Articulo 11.- El Archivo Municipal, asignara secciones a cada
dependencia en las que, mediante sistema alfanumérico y topografico
decimal se ordenara la documentacion correspondiente.

Articulo 12.- Las solicitudes de préstamo de documentacion
deberan formularse por medio de una «Cédula de Préstamo»
que el archivo municipal proporcionara a las dependencias
a las que sirve y que debera contener la descripcion breve y
exacta del solicitante, firma del titular de la misma y de quien
recibe, debiendo concretarse lo anterior a acervos
correspondientes a la dependencia generadora de los
mismos invariablemente, salvo en caso que la ley y/o los
usos administrativos lo requieran.

Articulo 13.- La documentacion proporcionada debera ser
devuelta dentro de los quince dias habiles siguientes a la
fecha de entrega en caso de documentacion concluida.

Articulo 14.- El Archivo Municipal, contara con un espacio
oficial y local.

Articulo 15.- El Archivo Municipal proporcionara al piblico
servicios de informacion estadistica e historica, quedando
facultado para expedir certificaciones con las reservas que
la ley y/o los usos administrativos establezcan y con
sujecion al arancel que para el caso sefiale la Ley de
Hacienda del Municipio, la Ley de Ingresos o en su defecto
la Tesoreria Municipal.

Articulo 16.- El personal que preste sus servicios en el
archivo, queda impedido para extraer de él, fuera de uso
oficial, cualquier tipo de informacion.

Articulo 17.- Como 6rgano asesor del Archivo Municipal
y para los casos no previstos en la ley o en este Reglamento,
funcionara un consejo consultivo que se integrara por el
secretario del Ayuntamiento, el Encargado del Archivo
Municipal, el presidente municipal y un representante de la
Biblioteca Publica Municipal. Este 6rgano tomara sus
decisiones por mayoria de votos, levantandose acta
pormenorizadas por el Encargado de Archivo Municipal,
quien ademas fungira como Secretario.

Articulo 18.- Para los efectos de seleccion de documentos
sujetos a depuracion se reunird el consejo consultivo, el
titular de la dependencia de cuya documentacion se trate;

para tal efecto

Articulos 19.- Cuando un servidor publico municipal deje
de desempeiar su cargo, debera hacer entrega de la
documentacion oficial que tenga bajo su responsabilidad a
quien lo sustituya, con la intervencion del secretario del
Ayuntamiento, quién levantara el acta administrativa
correspondiente, a la cual se anexara el inventario de los
documentos que sean objeto de la entrega - recepcion de
los archivos.

Articulo 20.- Los titulares de cada una de las areas del
Gobierno Municipal, deberan vigilar que su personal
adscrito, registre y ordene los documentos que reciban o
generen durante un afio calendario en el Archivo de Tramite,
estableciendo una identificacion, clasificacion y la
catalogacion, la cual se realizara cuando se reciba o genere
la documentacion, de acuerdo al principio de procedencia'y
con apego a lo dispuesto por este Reglamento y demas
disposiciones que se dicten al respecto.

CAPITULOIII
DE LAS SANCIONES

Articulo 21.- El incumplimiento de las obligaciones que
marca este Reglamento, o infracciones al mismo por parte,
tanto del personal administrativo, como de los funcionarios
del Ayuntamiento se sancionaran administrativamente por
la Presidencia Municipal conforme a los siguientes articulos.

Articulo 22.- Tratandose de personal administrativo, con
suspension de empleo hasta por 10 dias, segun la gravedad
de la falta, o destitucion de empleo, en caso de reincidencia
o si la falta es grave.

Articulo 23.- Tratandose de funcionarios del Ayuntamiento
con suspension de empleo hasta por 10 dias, segin la
gravedad de la falta, o destitucion de empleo, en caso de
reincidencia o si la falta es grave.

Articulo 24.- Ademas de las sanciones anteriores, con
indemnizacion al H. Ayuntamiento, de los dafios y perjuicios,
independientemente de las demas sanciones que se causen.

Articulo 25.- En el mismo caso del articulo anterior, si la
infraccion es grave, y ademas si el hecho u omision implica
la comision de un probable delito, los responsables seran
consignados ante las autoridades competentes.

Articulo 26.- Para efecto de que se pueda calificar la sancion,
debera previamente requerirse por parte del Encargado del
Archivo Municipal a los funcionarios o personal
administrativo de que se trate el cumplimiento de la
obligacion.
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Articulo 26.- Los particulares que no cumplan con el registro del
contrato o concesion que se les haya otorgado, seran sancionados
y si persiste el incumplimiento en el registro, con la rescision del
contrato o cancelacion de la concesion segiin se trate.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Reglamento fue sometido a
autorizacion por el Ayuntamiento Constitucional de
Buenavista, Michoacan, y entrara en vigor al dia siguiente
de su publicacion en el Periddico Oficial del Gobierno
Constitucional del Estado de Michoacan de Ocampo o su

publicacion en los Estrados del Ayuntamiento.

SEGUNDO.- El presente Reglamento abroga al Reglamento
de Archivo del Municipio de Buenavista Michoacan,
publicado en el Periddico Oficial del Gobierno Constitucional
del Estado de Michoacan de Ocampo, en su Tercera Seccion
con fecha del 15 de julio del 2021.

Dado y aprobado en el Recinto Oficial de Sesiones del
Honorable Ayuntamiento Constitucional de Buenavista,
Michoacan; a los 22 (veintidos) dias del mes de abril del
afio 2026 dos mil veintiséis. (Firmados).
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