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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE
IRIMBO, MICHOACAN

REGLAMENTO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
DEL MUNICIPIO

AcTA DE SESION DE CABILDO ORDINARIA No. 16

En el Municipio de Irimbo, Michoacan de Ocampo, siendo las 17 horas con 11 minutos, del
dia29 de mayo de 2026 dos mil veintiséis, reunidos en la Sala de Sesiones del H. Ayuntamiento
en el Palacio Municipal de Irimbo, Michoacan; en cumplimiento a lo establecido en los
articulos 35, 36, 37 y 38 de la Ley Organica Municipal del Estado de Michoacan de
Ocampo; reunidos en legal y debida forma, previo citatorio correspondiente a la Lic.
Azucena Ruiz Alanis, Presidenta Municipal; al C. Sergio Rodriguez Nieto, Sindico
Municipal; asi como las Regidoras y los Regidores: C. Arleth Guadalupe Nieves Palomino,
C. Emmanuel Gutiérrez Juarez, C. Danicla Sanabria Valdez, C. Daniel Armenta Garcia, C.
Luis Nieves Cordero, C. Marlén Lopez Hernandez, y C. Itzel Hernandez Garcia, todos en
su calidad de integrantes del H. Ayuntamiento Constitucional de Irimbo, Michoacan 2025-
2027, asi como el Secretario de Ayuntamiento, C. David Alejandro Garcia Zamudio, con la
finalidad de llevar a cabo la Sesion de Cabildo Ordinaria No. 16, bajo el siguiente:
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5. - Analisis, discusion y aprobacion en su caso, para que se autorice el Reglamento de
Acceso a la Informacion Publica del Municipio de Irimbo, Michoacdan de Ocampo.
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Quinto Punto. Analisis, discusion y aprobacion en su caso,
para que se autorice el Reglamento de Acceso a la Informacién
Publica del Municipio de Irimbo, Michoacan de Ocampo. En
uso de la palabra la Lic. Azucena Ruiz Alanis, en cuanto Presidenta
Municipal, informa a los presentes que con fundamento a lo
establecido en el articulo 6 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; los articulos 4, 6, y 7 de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica; los articulos 8,
18, 19, 35,36 y 64 al 66 de la Ley de Transparencia del Estado de
Michoacan; y los articulo 40 inciso a) fraccion XIV, 65 fraccion Vy
XVII, 178 y 180 de la Ley Organica Municipal del Estado de
Michoacan de Ocampo, los cuales refieren que los Gobiernos
Municipales deberan expedir, reformar y contar con sus reglamentos
actualizados y vigentes; mismos que deberan ser publicados para su
observancia, en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de
Michoacan de Ocampo, propone para su autorizacion el
«Reglamento de Acceso a la Informacion Publica del Municipio
de Irimbo, Michoacan de Ocampo». Manifestando que, dicho
ordenamiento tiene como finalidad dotar al Municipio de un
instrumento juridico y administrativo que permita regular de manera
claray eficiente los mecanismos de transparencia, legalidad, rendicion
de cuentas y responsabilidad administrativa de la Administracion
Publica Municipal, relacionada con la informacion ptblica: creada,
administrada y/o en posesion del Municipio, que se tiene que
proporcionar a la ciudadania que asi lo solicite, a través de los
procedimiento oficiales respectivos; después de haber sido revisado
y analizado el referido reglamento por los miembros del H.
Ayuntamiento reunidos en Cabildo; y no habiendo mas comentarios
al respecto, la Lic. Azucena Ruiz Alanis, en cuanto Presidenta
Municipal, solicita al Secretario del H. Ayuntamiento que realice la
votacion correspondiente, a lo que el C. David Alejandro Garcia
Zamudio, Secretario del H. Ayuntamiento de Irimbo, Michoacan;
solicita a los presentes, emitir su voto levantando su mano de la
manera acostumbrada para la autorizacion del siguiente Acuerdo:
Queda debidamente autorizado el «Reglamento de Acceso a la
Informacion Piblica del Municipio de Irimbo, Michoacan de
Ocampoy, el cual entrara en vigor a partir de la fecha de su publicacion;
por lo que el Secretario del Ayuntamiento informa a la Presidenta
Municipal que, el presente Acuerdo ha sido aprobado por
unanimidad con 9 votos a favor. Motivo por el que, la Lic. Azucena
Ruiz Alanis, instruye al Secretario del Ayuntamiento, realizar los
tramites pertinentes para que en tiempo y forma se haga la publicacion
de dicho reglamento en el Periodico Oficial del Gobierno del Estado;
por lo que se adjunta un tanto en original, como parte integrante de
la presente Acta.

Décimo Primer Punto. Clausura de la Sesion. Una vez agotado
el Orden del Dia, la Presidenta Municipal, Lic. Azucena Ruiz Alanis,
procedi6 a clausurar la Sesion de Cabildo Ordinaria No. 16, siendo las
18 horas con 55 minutos, el mismo dia de su inicio, firmando los que
en ella intervinieron para su constancia legal. Doy fe.

Lic. Azucena Ruiz Alanis, Presidenta Municipal; C. Sergio
Rodriguez Nieto, Sindico Municipal; Regidores: C. Arleth
Guadalupe Nieves Palomino, C. Emmanuel Gutiérrez Juarez, C.
Daniela Sanabria Valdez, C. Daniel Armenta Garcia, C. Luis Nieves
Cordero, C. Marlen Lopez Hernandez, C. Itzel Hernandez Garcia;
C. David Alejandro Garcia Zamudio, Secretario del H.
Ayuntamiento. Doy fe. (Firmados).

REGLAMENTO DE ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA DEL MUNICIPIO DE IRIMBO,
MICHOACAN

FUNDAMENTACION LEGAL

Con fundamento en lo dispuesto en los articulos 115 fraccion 11
de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
articulos 113 y 123 fraccion IV de la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de Michoacan de Ocampo, articulo 1,
2,3,4,5,6,7y8yde mas relativos de la Ley de Transparencia,
Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales
del Estado de Michoacan de Ocampo; 40 inciso a) fraccion XIV,
178 y 180 de la Ley Organica Municipal del Estado de Michoacan
de Ocampo.

CAPITULO1
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente Reglamento tiene por objeto, regular el
procedimiento para facilitar a las personas que asi lo soliciten, el
acceso a la informacion publica, creada, administrada y/o en
posesion del Municipio de Irimbo, Michoacan de Ocampo.

Articulo 2. - Para efectos de este Reglamento, se entiende por
derecho de Acceso a la Informacion Publica, el que corresponde a
toda persona de saber, conocer y acceder a ella.

La informacion creada, administrada o en posesion de los 6rganos
previstos en este Reglamento, se considera un bien de dominio del
Poder Publico de uso comiin, accesible a toda persona en los
términos previsto en el presente documento.

Articulo 3.- Para los efectos del presente Reglamento, se atendera
a las definiciones contenidas en el articulo 3 de la Ley de
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de
Datos Personales del Estado de Michoacan de Ocampo, ademas a
las siguientes:

L. Ley. Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Pablica
y Proteccion de Datos Personales del Estado de Michoacan
de Ocampo;

1L Reglamento. El Reglamento de Acceso a la Informacion

Publica del Municipio de Irimbo, Michoacan de Ocampo;

111 Derecho de Acceso a la Informacién Publica. La
prerrogativa que tiene toda persona para acceder a la
informacion creada, administrada o en posesion del
Ayuntamiento de Irimbo, Michoacan de Ocampo;

Iv. Datos Personales Protegidos. La garantia de Tutela de
la Privacidad de datos personales en posesion del
Ayuntamiento de Irimbo, Michoacan de Ocampo, como:
origen étnico o racial; caracteristicas fisicas, morales o
emocionales, vida afectiva o familiar; domicilio; nimero
telefonico, patrimonio; ideologia; opiniones politicas;
creencias filosoficas o religiosas; estado de salud fisico o
mental preferencia sexual; u otras analogas que afecten su
intimidad;
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V. Administracién Publica. Al Ayuntamiento de Irimbo,
Michoacan de Ocampo, sus dependencias, entidades,
unidades administrativas, 6rganos administrativos
desconcentrados y organismos descentralizados
municipales;

VL Ayuntamiento. El Ayuntamiento de Irimbo, Michoacan
de Ocampo;

VIL.  Presidenta. A la Presidenta Municipal;

VIII.  Sindicatura. A la Sindicatura Municipal;
IX. Contraloria. A la Contraloria Municipal;
X. Tesoreria. A la Tesoreria Municipal; y,
XI. Secretaria: A la Secretaria Municipal;

Articulo 4.- En la aplicacion de este Reglamento, deben observarse
los principios de legalidad y de publicidad de la informacion.

Articulo 5.- La vigilancia para la correcta aplicacion del presente
ordenamiento, le compete a la Presidenta Municipal, a los
integrantes del H. Ayuntamiento y a la Contraloria Municipal.

Articulo 6.- Los titulares de las dependencias, entidades y unidades
administrativas, seran responsables de la estricta observancia del
presente Reglamento, la pérdida, destruccion, alteracion u
ocultamiento de la informacion publica y de los documentos que
estén bajo su responsabilidad y resguardo, seran sancionados en
los términos de esta Ley, la Ley de Responsabilidades
Administrativas para el Estado de Michoacan de Ocampo, y demas
ordenamientos legales que en la materia se encuentren vigentes.

CAPITULOII
DEL ORGANO RESPONSABLE

Articulo 7.- Para el eficaz y debido cumplimento del acceso a la
informacion, en el Ayuntamiento de Irimbo, Michoacan de Ocampo,
el organo responsable de recibir, atender y dar respuesta a las
solicitudes de Informacion Publica del Municipio, sera la
Contraloria Municipal a través de la Coordinacién de
Transparencia.

Articulo 8- La Coordinacion de Transparencia, es el area
responsable de operar el procedimiento de acceso a la informacion
en el Ayuntamiento de Irimbo, Michoacan de Ocampo, y resolver
las solicitudes de informacion publica que se presenten.

Articulo 9.- En el supuesto, de existir duda en la aplicacion del
presente ordenamiento, su interpretacion correspondera al H.
Ayuntamiento de Irimbo, Michoacan de Ocampo.

CAPITULOIII
DE LAS ATRIBUCIONES DE LA COORDINACION
DE TRANSPARENCIA EN MATERIA DE
ACCESO A LA INFORMACION

Articulo 10.- Son atribuciones de la Coordinacion de

Transparencia, como el area responsable de atender las solicitudes
de informacion que se presenten ante el Ayuntamiento:

L. Recibir, atender, tramitar y dar respuesta a las
solicitudes de acceso a la informacion que se presenten
ante el Ayuntamiento, en los términos de la Ley de la
materia y de las disposiciones complementarias
aplicables;

1L Recabar la informacion solicitada por los particulares, por
cualquiera de los medios legales disponibles, para su
procesamiento y respuesta en los términos de la Ley en la
materia, asi como del presente ordenamiento;

1. Proponer al Ayuntamiento los lineamientos y politicas
generales, para el manejo, mantenimiento, seguridad y
proteccion de informacion confidencial y datos personales,
que estén en poder del Ayuntamiento; y,

V. Las demas que le confiera este Reglamento y/o los
integrantes del H. Ayuntamiento.

CAPITULOIV
DEL FUNCIONAMIENTO DE LA COORDINACION
DE TRANSPARENCIA DEL AYUNTAMIENTO
COMO AREA RESPONSABLE DE ATENDER
SOLICITUDES DE INFORMACION PUBLICA

Articulo 11.- La Coordinacion de Transparencia del Ayuntamiento,
proporcionara la informacion en el estado en que se encuentre, en
los términos de la Ley, conforme a las formalidades previstas para
tal efecto y con estricto apego a las garantias constitucionales y
legales en la materia.

La Coordinacién de Transparencia del Ayuntamiento, no tiene
la obligacion de crear o producir informacion que no sea de
su competencia, o proporcionarla en forma distinta a como
existe.

Articulo 12.- La Coordinaciéon de Transparencia del
Ayuntamiento, en materia de Acceso a la Informacion Publica
solicitara mediante oficio la documentacion, de la que preceda
solicitud, para efectos de verificar la naturaleza de la informacion
que se esté solicitando, para estar en condiciones de garantizar la
certeza de sus decisiones:

L. Eldirectorio de servidores publicos, desde el nivel de Jefe
de Departamento o sus equivalentes, incluyendo sus
curriculas académicas y laborales;

IL. La remuneracion mensual integral por puesto, segiin lo
establezcan las disposiciones correspondientes;

1. La informacion sobre el presupuesto asignado, asi como
los informes sobre su ejecucion, en los términos que
establezcan los Presupuestos de Ingresos y Egresos del
Municipio;

J\YA Los resultados de todo tipo de Auditorias concluidas,
realizadas al Ayuntamiento;
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V. El nombre, domicilio legal y direccion electronica, en su
caso, de los servidores ptblicos encargados de gestionar y
resolver las solicitudes de informacion publica; y,

VL Los resultados de las convocatorias a concurso o licitacion
de obras, adquisiciones, arrendamientos, concesiones y
prestacion de servicios deberan contener:

a) La Identificacion precisa del contrato;
b) El monto;

c) Nombre o razén social del proveedor o
contratista con quien o quienes se haya
celebrado el contrato; y,

d) El plazo para su cumplimiento.

Articulo 13.- Los titulares de las dependencias, entidades y
unidades administrativas municipales, deberan proporcionar
el apoyo necesario a la Coordinacion de Transparencia del
Ayuntamiento, en materia de Acceso a la Informacion Publica,
para garantizar el buen desempefio de sus funciones
establecidas.

Articulo 14.- En caso de que algun servidor publico del
Ayuntamiento, considere que un documento debe clasificarse y
restringirse como informacion reservada, deberan remitir de
inmediato dicha inquietud, mediante oficio a la Coordinacion
de Transparencia del Ayuntamiento; sefialando los elementos
necesarios para fundar y motivar dicha clasificacion, asi como
las razones de tal propuesta. Lo anterior, para que el
Coordinador de Transparencia ponga a consideracion de los
Integrantes del H. Ayuntamiento, y de esa forma, este Gltimo
resuelva en términos de la Ley de la materia y de este
ordenamiento, dicha propuesta.

El servidor publico que, teniendo bajo su responsabilidad la
custodia de informacion clasificada como de acceso restringido y
la libere, sera sancionado en los términos que sefale la Ley
respectiva.

CAPITULOV
DEL PROCEDIMIENTO PARA EJERCER
EL DERECHO DE ACCESO A LA INFORMACION

Articulo 15.- Para ejercer el derecho de acceso a la
informacion, cualquier persona podra presentar solicitud de
acceso a la informacion ante la Coordinacion de Transparencia
del Ayuntamiento, en los términos previstos en la Ley que
sobre la materia se encuentre vigente, asi como de las
disposiciones complementarias; la informacion que requiera
y que sea creada, administrada o esté en posesion del
Ayuntamiento.

Articulo 16.- Cuando se trate de informacion, que previamente a
una solicitud, se haya puesto a disposicion del publico mediante
libros, folletos, discos compactos o algun otro medio, se indicara
al solicitante donde puede consultar o adquirir la informacion
solicitada.

Articulo 17.- Para la presentacion fisica de solicitudes de
Informacion, se tendra un horario de atencion al publico de las
9:00 a las 14:00 horas en dias habiles.

Articulo 18.- Los solicitantes, podran hacer su peticiéon de
informacion de manera presencial por escrito o a través de las
plataformas digitales que, de conformidad con la ley y los
lineamientos que sobre la materia se encuentran disponibles, como
lo son: PNT, SESEA, entre otras; de igual forma, se podran solicitar
de manera verbal, llenando el formato que para dicho tramite se
tiene disponible en el Ayuntamiento.

En caso, de que la solicitud de acceso a la informacion publica,
estuviese incompleta, se le hara saber en el momento de su recepcion
o dentro de un plazo de 5 dias habiles, siguientes a la recepcion de
la solicitud, para que se complemente de manera correcta; en caso
de no cumplir con el requerimiento, se le tendra por no presentada
la solicitud de informacion respectiva. Las solicitudes que se
presenten por escrito, deberan contener como minimo los siguientes
datos:

L. Identificacion de la autoridad a quien se dirija;

1L Nombre, datos generales e identificacion oficial del
solicitante;

II1. La descripcion clara y precisa de la informacion pablica
que solicita;

Iv. En su caso, datos que puedan ayudar a la localizacion de la
informacion;

V. Sefialar domicilio para notificaciones o cualquier otro medio

por el cual el solicitante o su representante puedan recibir
notificaciones, seflalando a las personas autorizadas para ello;

VI. Firma del solicitante o su representante; y,

VIL.  Parael caso, de que las solicitudes sean por medios digitales,
el solicitante debera ingresar la informacion que para tal
efecto le solicite la plataforma correspondiente y su
respuesta sera en el plazo y términos establecidos en la
misma plataforma.

Articulo 19.- La solicitud de informacion presentada en los términos
de este Reglamento, debera ser contestada en un plazo no mayor
de quince dias habiles. El plazo se podra prorrogar en forma
excepcional por diez dias habiles mas, de mediar circunstancias
que hagan dificil reunir la informacion solicitada. En su caso, el
Coordinador de Transparencia, debera notificar antes del
vencimiento del plazo de los quince dias, las razones por las cuales
hara uso de su prorroga excepcional.

Articulo 20.- Cumplido el plazo, si la solicitud de informacion no
se hubiere contestado o la respuesta fuese ambigua o parcial, a
juicio del solicitante, este podra interponer el recurso que para tal
efecto se encuentra previsto en este Reglamento.

Articulo 21.- Para efectos del presente Reglamento, la omision de
la contestacion por parte de la Coordinacion de Transparencia del
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Ayuntamiento, no se interpretara como negacion a la solicitud, sino
como un acto de violacion a lo previsto en este ordenamiento, y en
la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y
Proteccion de Datos Personales del Estado de Michoacén de Ocampo.

Articulo 22.- En la resolucion que conceda al solicitante, el acceso
alainformacion solicitada o parte de ella, se le indicara el costo de
su busqueda y reproduccion, conforme a lo que disponga la Ley de
Ingresos del Municipio de Irimbo, Michoacan de Ocampo, que se
encuentre vigente al momento de la solicitud. Costo que se cubrira,
mediante la orden de entero correspondiente, que serd pagada por
el interesado en la Tesoreria Municipal. Una vez pagados dichos
costos, y exhibiendo el recibo correspondiente ante la Coordinacion
de Transparencia del Ayuntamiento, se le proporcionara la
informacion respectiva al solicitante.

Articulo 23.- Cuando una informacion solicitada sea negada, debera
ir debidamente fundada y motivada, conforme a lo establecido por
el Acuerdo de clasificacion de la Informacion generada o en posesion
del Ayuntamiento, asi como lo aplicable en las disposiciones legales
que sobre la materia se encuentren vigentes; situacion que, sera
notificada por escrito al solicitante dentro del término legal, que
para tal fin se encuentran establecidos en la Ley.

Articulo 24.- Para los efectos de este Reglamento, sera declarada
informacién reservada, la asi clasificada mediante acuerdo del H.
Ayuntamiento, de conformidad con lo establecido en los articulos 19,
20,21 dela Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y
Proteccion de Datos Personales del Estado de Michoacén de Ocampo.

CAPITULO VI
DE LAS NOTIFICACIONES

Articulo 25 .- Las notificaciones que deban realizarse al solicitante,
cuando haya sefialado domicilio para recibir la informacion, se
haran mediante instructivo; sino sefialo6 domicilio, la notificacion
se hara en los estrados de la Presidencia Municipal.

Articulo 26.- Las notificaciones de las respuestas, deberan
realizarse a mas tardar, al dia siguiente de su emision o de
conformidad con los plazos y términos previstos por la legislacion
que sobre la materia se encuentre vigente.

Articulo 27.- La cédula de notificacion personal debera contener:

L. La descripcion del acuerdo o resolucion que se notifica;
1L Lugar, dia y hora en que se hace;
II1. Nombre de la persona que se encuentre en el domicilio y

reciba la cédula de notificacion; y,
. Firma del notificador.
Si el domicilio esta cerrado o la persona que se encuentre en ¢l, se
niega a recibir la cédula de notificacion, el notificador la fijara en un

lugar visible y procedera a publicitarla en estrados.

Lanotificacion por estrados, procede cuando los interesados omitan
seflalar domicilio.

CAPITULO VII
DEL RECURSO DE INCONFORMIDAD

Articulo 28.- Los interesados, que sean afectados por los
actos y resoluciones que se deriven por la aplicacion del
presente Reglamento, que negaren o limitaren el acceso a la
informacion publica, podran interponer el recurso de
inconformidad, ante la Contraloria Municipal, quien estara
obligada a dar una resolucion administrativa, en un plazo
maximo de diez dias habiles, a partir de la fecha en que se
registr6 la promocion de inconformidad.

Articulo 29.- El recurso de inconformidad, se substanciara
conforme a las disposiciones de la Ley de Transparencia, Acceso
a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del
Estado de Michoacan de Ocampo.

CAPITULO VIII
DE LAS RESPONSABILIDADES
Y SANCIONES ADMINISTRATIVAS

Articulo 30.- Las violaciones a la presente ley, son sancionadas de
conformidad con lo establecido en la Ley de Responsabilidades
Administrativas para el Estado de Michoacan de Ocampo,
independientemente de las que procedan del orden civil o penal.

Articulo 31.- En todo momento, si las Autoridades a que se
refiere esta Ley, consideran que hay motivo para suponer la
comision de un delito, estas deben hacerlo del conocimiento del
Instituto Michoacano de Transparencia, Acceso a la Informacion
y Proteccion de Datos Personales, y a otras instancias en caso de
ser necesario.

ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Reglamento de Acceso a la Informacion
Publica de Irimbo, Michoacan de Ocampo, entrara en vigor al dia
siguiente de su publicacion en el Periddico Oficial del Gobierno
Constitucional del Estado de Michoacan de Ocampo.

SEGUNDO. Queda expresamente derogado cualquier
ordenamiento, disposicion administrativa, reglamento, acuerdo o
lineamiento de igual o inferior jerarquia que se oponga, contravenga
o resulte incompatible con lo establecido en el presente Reglamento.
En consecuencia, a partir de la entrada en vigor del presente
ordenamiento, y se consideraran sin efectos todas aquellas normas
que obstaculicen su correcta aplicacion, interpretacion o ejecucion,
debiendo las autoridades municipales adecuar sus actuaciones y
funciones conforme a lo aqui previsto.

TERCERO. Se instruye al Secretario del Ayuntamiento de Irimbo,
para que de conformidad con lo dispuesto notifique a los titulares
de la Administracion Publica Municipal y a los Auxiliares de la
Administracion Publica Municipal en funciones, para su
conocimiento y debida observacion, y realice las gestiones para su
publicacion en el Periodico Oficial del Gobierno Constitucional
del Estado de Michoacan de Ocampo.

Dado en Sala de Sesiones de Cabildo, en Irimbo Michoacan, a los
dias 29 veintinueve dias del mes de mayo del afio 2026. (Firmado).
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