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CONTENIDO
FISCALIA GENERAL DEL ESTADO DE MICHOACAN
ACUERDO FGEM No 19/2026.

QUE EMITE EL TITULAR DE LA FISCALIA GENERAL DEL ESTADO DE
MICHOACAN DE OCAMPO, POR EL QUE SE EXPIDEN LOS «LINEAMIENTOS
PARA EL EJERCICIO Y COMPROBACION DE VIATICOS DE LA FISCALIA
GENERAL DEL ESTADO DE MICHOACAN DE OCAMPO».

LIC. CARLOS TORRES PINA , Fiscal General del Estado de Michoacan de Ocampg
ejercicio de las facultades que me confieren los articulos 100 de la Constitucion Pol
Estado Libre y Soberano de Michoacan de Ocampo; 2, 19, 34, 39, 43, fracciones X

,en
ca del
, XLI

y LIl de la Ley Organica de la Fiscalia General del Estado de Michoacén de Ocanfpo, al

Servicio de las Victimas; 13 fracciones | y XXXIII del Reglamento de la Ley Organicg
Fiscalia General del Estado de Michoacan de Ocampo, al Servicio/etimss; y

CONSIDERANDO

e la

PRIMERO. Que la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Michoacgn de

Ocampo establece que la Fiscalia General del Estado es un 6rgano autbnomo, con pe
juridica, patrimonio propio y autonomia financiera, presupuestaria, técnica y de ge

SEGUNDO.Que el 7 de octubre de 2025 se publicé en el Periédico Oficial del Go

onalidad
Stion.

mo

Constitucional del Estado de Michoacan de Ocampo el Decreto nimero 242, medifnte el

cual se expidio la Ley Orgénica de la Fiscalia General del Estado de Michoacan de

ampo,

al Servicio de las Victimas, la cual otorga atribuciones a la persona titular de la instijucion

para emitir acuerdos y demas disposiciones administrativas necesarias para re
actuacion del personal y complementar el funcionamiento institucional de la Fiscalia G

TERCERO. Que la estructura organica de la Fiscalia General del Estado contempla d
niveles jerarquicos y unidades administrativas, incluy&ficifiscalias, Coordinacione§
Fiscalias Especializadas, Direcciones Generales, Direcciones, Subdirecciones y derr]

ular la
neral.

ersos

As areas

operativas, técnicas y administrativas, cuyas funciones requieren la realizacion de con]isiones

del servicio publico de procuracion de justicia.

acion

CUARTO. Que el Reglamento de la Ley Orgéanica de la Fiscalia General del Estg
Michoacan de Ocampo, al Servicio de las Victimas, establece que la Direccion Ge
Administracion es la unidad encargada de dirigir, coordinar, ejecutar y evaluar las p

Ho de
ral de
ticas,
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lineamientos y programas en materia de administracion de recursos
humanos, materiales y financieros.

IV.
QUINTO. Que el Plan de Persecucion de Delitos 2025-2034
contempla como eje estratégico la funcién administrativa, organica
y funcional de la Fiscalia General, reconociendo que para lograr su
fortalecimiento se requiere el uso eficiente de los recursos y gasto¥.
de operacién, mediante la aplicacién de criterios de racionalidad,
economia, eficacia, eficiencia y austeridad.

SEXTO. Que derivado de la reingenieria institucional, resulta VI.
necesario actualizar el marco normativo que regula el ejercicio y
comprobacion de viaticos de las personas servidoras publicas de
la Fiscalia General, abrogando los lineamientos anteriores para
armonizarlos con la nueva estructura organica y con el modelo
institucional orientado al servicio de las victimas. VII.

Por lo anteriormente expuesto y fundado, se enietedrdol19/

2026por el que se expiden los: VIII.

LINEAMIENT OS FARA EL EJERCICIO Y
COMPROBACION DE VIATICOS DE LA FISCALIA IX.
GENERAL DEL ESTADO DE MICHOACAN DE OCAMPO

CAPITULO
DISPOSICIONES GENERALES X.

Articulo 1. Del objeto de los Lineamientos.

Los presentes Lineamientos son de observancia obligatoria para &l.
personal de la Fiscalia General del Estado de Michoacan de Ocampo
y tienen por objeto regular la asignacion, ejercicio y comprobacion
de viaticos derivados de comisiones oficiales.

Las disposiciones previstas en los presentes Lineamientos, también
podran aplicarse para el pago de viaticos a personas intervinientes
en el proceso penal que se encuentren bajo resguardo de la Fiscalia

concepto de pasajes, combustible y casetas de peaje;

Gastos deViaticos: A la asignacién econémica destinada
a cubrir gastos de hospedaje y alimentacion derivados de
una comision oficial;

Lineamientos: A los Lineamientos para el Ejercicio y
Comprobacioén d¥iaticos de la Fiscalia General del Estado
de Michoacan de Ocampo;

Oficio de Comision: Al documento oficial mediante el
cual la persona titular de la Unidadministrativa autoriza

y formaliza la comision de una o mas personas servidoras
publicas;

Pasaje:A la asignacion econdmica ogada para cubrir
gastos de transporte derivados de una comision oficial;

Tarifa: Al monto econdémico previsto en el tabulador de
viaticos autorizado;

Unidad Administrativa: A la unidad aganica, técnica,
operativa o administrativa que integra la estructura de la
Fiscalia General y cuenta con asignacion presupuestaria;

Viaticos: A la asignacion econémica destinada a cubrir los
gastos generados con motivo de una comision ofigial; y

Viaticos DevengadosA los gastos efectivamente
erogados con motivo de una comisién oficial, cuya
comprobacion y reembolso se tramitan con posterioridad
a su realizacion.

CAPITULO Il
DE LAS COMISIONES OFICIALES

General, previa autorizacion de la persona titular de la DireccidnArticulo 4. De las comisiones oficiales.
General dAdministracion sujetandose a las tarifas del nivel de Las personas titulares de las Unidafldministrativas que, por

personal operativo.

necesidades del servicio, requieran comisionar a personal a un

lugar distinto al de su adscripcion, deberan hacerlo mediante el

Articulo 2. De la aplicacién y vigilancia de los Lineamientos.
Corresponde a la Direccion General Algministracion, en

Oficio de Comision correspondiente, conforme a los formatos e
instructivos autorizados por la Direccion General de

coordinacion con las personas titulares de las UnidadesAdministracion.

Administrativas, la aplicacion, vigilancia y cumplimiento de los
presentes Lineamientos.

La comisién debera guardar relacién con las funciones del cargo de

la persona servidora publica comisionada y con los objetivos

Articulo 3. De las definiciones.
Para efectos de los presentes Lineamientos, se entendera por:

institucionales de la Unida&dministrativa correspondiente.

Articulo 5. Del Oficio de Comision.
l. Adscripcion: Al area o lugar de trabajo en el que la persona EI Oficio de Comision debera contener la firma de la persona
servidora publica desempefie sus funciones, cuyo ambitoservidora publica comisionada y la autorizacion de la persona
geografico delimita el ejercicio de las mismas, tomando enftitular de la Unidad\dministrativa correspondiente.

consideracion un radio de cincuenta kilbmetros respecto
del inmueble donde se ubique su centro de trabajo;

Articulo 6. De la programacion de las comisiones.

Las personas titulares de las Unidadelninistrativas que
Il. Comision: A la tarea o funcion de caracter ordinario o formalicen una comisién deberan procurar que ésta se encuentre
extraordinario conferida a una o mas personas servidoraprevista en la programacién o calendario de trabajo
publicas para realizar actividades oficiales en un lugar correspondiente, conforme a las necesidades del servicio y a los

distinto al de su adscripcion;

programas institucionales prioritarios, salvo que se trate de

situaciones urgentes, extraordinarias o imprevistas debidamente
M. Gastos deTraslado: A las erogaciones generadas por justificadas.
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Articulo 7. De la autorizacion de viaticos en dias inhabiles. V. Cuando tengan por objeto sufragar gastos de terceras
Cuando durante el desarrollo de la comisién se comprendan dias personas ajenas a la comision autorizada;
inhabiles, la persona titular de la UnidAdministrativa
correspondiente debera determinar la procedencia de autorizay. Cuando las actividades no guarden relacién con el servicio
viaticos al personal comisionado, considerando la continuidad de publico o las funciones institucionales; y
las actividades institucionales, la racionalidad del gasto y la opcién
que represente menor costo para la Fiscalia General. VI. Cuando la persona servidora publica mantenga adeudos,
reintegros pendientes o incumplimientos relacionados con

Previo a la autorizacion de viaticos y gastos de traslado, debera la comprobacién de viaticos o gastos de traslado
verificarse la disponibilidad presupuestal correspondiente. previamente autorizados.

CAPITULOII En caso de advertirse irregularidades en el ejercicio, autorizacion o

DE LOS VIATICOS Y GASTOS DE TRASLADO comprobacion de viaticos, se debera dar vistd/akfiscalia de

Control Interno y Evaluacion y al Organo Interno de Control, para
Articulo 8. De los gastos de traslado y hospedaje compartido. los efectos legales y administrativos conducentes conforme a sus
Cuando a una misma comisién sean asignadas dos o maespectivas competencias.
personas servidoras publicas, Unicamente a una de ellas podra
otorgarse la asignacion correspondiente a gastos de trasladdrticulo 13. De los gastos de traslado y viaticos para personal
salvo autorizacion expresa debidamente justificada porde estructura.
necesidades del servicio. A las personas titulares de Védsefiscalias, Fiscalias Regionales,
Fiscalias Especializadas, Secretaria Técnica, Secretaria Particular,
En caso de requerirse hospedaje, preferentemente se utilizara Blirecciones Generales, asi como a las personas asesoras y demas
uso compartido de habitaciones entre dos personas comisionadasargos homologos de estructura, cuando se trasladen a un lugar
excepto cuando la comision se integre por personas de distintalistinto al de su adscripcion con motivo de una comision oficial, se
género o existan causas justificadas que impidan dicha modalidades podran autorizar gastos de traslado.

Articulo 9. De las comisiones en distintos lugares. De manera excepcional, podran autorizarse gastos de viaticos
Cuando una comisién comprenda el desarrollo de actividades eprevia aprobacion de la persona titular de la Fiscalia General o de
distintos lugares, la cuota de viaticos se determinara conforme a lguien ésta designe, conforme al tabulador aplicable al nivel de
tarifa correspondiente al lugar en el que se desarrollen la mayobirecciones.
parte de las actividades oficiales.

Articulo 14. De los vidticos internacionales.
Articulo 10. Del tabulador de viaticos. El otorgamiento de viaticos para comisiones internacionales se
Las cuotas de viaticos deberan cubrirse exclusivamente conformeujetara a lo siguiente:
al tabulador autorizado y no podran exceder los montos

establecidos en el mismo. l. Autorizacion previa de la persona titular de la Fiscalia
General;

Cualquier gasto que exceda las tarifas autorizadas sera cubierto

bajo la responsabilidad de la persona servidora publica comisionadal. Aplicacion del tabulador de viaticos autorizado; y

Articulo 11. De los pasajes aéos. M. Pago en moneda nacional conforme al tipo de cambio

La autorizacién de pasajes aéreos procedera Unicamente cuando la vigente a la fecha de autorizacién de la comisién o

distancia de traslado exceda de trescientos kildmetros o cuando ministracion de los recursos.

exista justificacion por razones de tiempo, seguridad, operatividad
0 mejor conveniencia institucional, previa autorizacion de la personaArticulo 15. De las comisiones con recursos federales.

titular de la Direccion General delministracion. Las comisiones oficiales financiadas total o parcialmente con recursos
de origen federal deberan sujetarse, ademas de lo previsto en los
Queda prohibida la adquisicion de boletos de primera clase. presentes Lineamientos, a las disposiciones, reglas de operacion,

lineamientos y demas normativa aplicable al recurso correspondiente.
Articulo 12. De los supuestos de improcedencia de viaticos.
No procedera la asignacién de viaticos en los casos siguientes: CAPITULO IV
DE LA COMPROBACION DE GASTOS
. Cuando la persona servidora publica se encuentre
disfrutando de periodo vacacional, licencia o cualquier otra Articulo 16. De la comprobacion de gastos.
forma de suspension temporal de labores; La comprobacion de viaticos y gastos de traslado deberéa
presentarse ante la Direccion Generddiministracion dentro de
Il Cuando la comision se desarrolle dentro del lugar delos cinco dias habiles siguientes a la conclusién de la comision
adscripcion de la persona servidora publica; correspondiente.

I11. Cuando los viaticos pretendan utilizarse como Articulo 17. De la integracién de la comprobacion.
complemento o incremento salarial; La comprobacién de viaticos y gastos de traslado debera integrarse,
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segun corresponda, con la documentacion siguiente: asignados, debera efectuarse el reintegro de la diferencia mediante
transferencia bancaria a la cuenta que determine la Direccion General

l. Oficio de Comision; deAdministracion.

Il. Recibo de pago de viaticos y gastos de traslado; En caso de cancelacion de la comision, debera reintegrarse la totalidad

de los recursos otorgados.
1. Formato de comprobacion de la comision;
Cuando no se realice el reintegro correspondiente dentro del plazo

V. Informe de la comisioén; establecido por la Direccion GeneralAliministracion, se dara
vista a laVicefiscalia de Control Interno y Evaluacion y ayy@mo
\YA Comprobantes o recibos de gastos de traslado; y Interno de Control para los efectos legales y administrativos
conducentes.
VI. Comprobantes fiscales de hospedaje y alimentacion que
retnan los requisitos previstos en la legislacion fiscal No seran susceptibles de comprobacioén los gastos derivados de
aplicable. consumos en bares, servibares, lavanderia, tintoreria, recargas
telefonicas, entretenimiento o cualquier otro gasto de caracter
Articulo 18. De la presentacion digital de la comprobacion. personal ajeno a la comision oficial.
La documentacion relativa a la comprobacién de viaticos y gastos
de traslado podra presentarse mediante sistemas informaticos CAPITULOV
institucionales, correo electronico oficial o cualquier otro medio DEL TABULADOR DE VIATICOS

electrénico autorizado por la Direccion Generaldministracion.
Articulo 22. De la determinacion del monto de viaticos.
Articulo 19. De la entrega de la comprobacion. Para la determinacion del monto de viaticos se debera considerar el
La documentacion relativa a la comprobacion de viaticos y gastodugar donde se desarrollara la comision oficial, ya sea dentro del
de traslado debera entregarse ante la Direccion General d&stado, en otra entidad federativa o en el extranjero, asi como el
Administracion por cualquiera de las formas siguientes: nivel del puesto de la persona servidora publica comisionada,
conforme al tabulador autorizado.
l. De manera personal por la persona servidora publica
comisionada; Articulo 23. Del tabulador de viaticos.
Las tarifas aplicables para el otorgamiento de viaticos por concepto
Il. A través de la persona designada por la persona titular dele hospedaje y alimentacion, incluyendo impuestos, seran las

la UnidadAdministrativa correspondiente; o, previstas en el tabulador siguiente:
M. Mediante el EnlacAdministrativo autorizado. TARIFAS DEVIATICOS
(PESOS MEXICANOS)
Articulo 20. De la comprobacion de gastos de alimentacion. NIVEL DE APLICACION T0NAI TONAII ONAI
Cuando por la naturaleza de la comision no sea posible obtene HOSPED. | ALIM. | HOSPED | ALIM. | HOSPED | ALIM.

comprobantes fiscales por concepto de alimentacién, podré V|CEF|§CALWAS, FISCALI'AS( REGIONALES,
autorizarse una tarifa diaria de hasta $300.00 (trescientos pesg fISCALAS EPECALZADAS, ORGANO INTERNO
00/100 M.N.) por persona, sin necesidad de presentar D CONTROL COORDINACIONES, DIRECCIONES
comprobante fiscal, debiendo justificarse dicha circunstanciaen e LGS LS, ST, | R SR ) R e

informe de comision correspondiente ENLACES ADMINISTRATIVOS Y JEFATURAS DE
’ DEPARTAMENTO

En estos casos, debera adjuntarse constancia, sello oficial,personaL operaTivo, PROFESIONAL
documento de atencion, registro institucional o cualquier otro medio ADMINISTRATIVOY DE SERVICIOS
idéneo que acredite la realizacion de la comision en el lugar visitado.

640 350 940 450 | 1,260 | 525

TARIFAS DEVIATICOS POR UN TIEMPO

Tratandose de personal adscrito a la oficina de la persona titular de MENOR AVEINTICUA TRO HORAS

la Fiscalia General que desempefie funciones de ayudantia, (PESOS MEXICANOS)

asistencia, conduccién de vehiculos oficiales o funciones homélogas NIVEL DE APLICACION Z0NAT | ZONAIl | ZONAIN
podra exceptuarse la comprobacion de gastos de alimentacior AUM. | AUM. | AUM.

cuando las condiciones operativas o de seguridad inherentes a | VICESCALAS, FSCALIAS REGIONALES, FISCALIAS ESPECIALZADAS, GRGANO

R : ; INTERNO DE CONTROL, COORDINACIONES, DIRECCIONES - GENERALES,
comision impidan pbtener conjprobanj[es fiscales, pudiendo DIRECCIONES, SUBDIRECCIONES, ENLACES ADMINISTRATIVOS Y JEFATURAS DE
reconocerse la totalidad de la tarifa autorizada. DEPARTAMENTO

PERSONAL OPERATIVO, PROFESIONAL, ADMINISTRATIVO Y DE SERVICIOS 250 300 400

300 350 500

Articulo 21. Del reintegro y restricciones de comprobacion.

La persona servidora publica comisionada debera comprobar la TARIFAS DEVIATICOS INTERNACIONALES
totalidad de los recursos econémicos asignados con motivo de la (CUOTA DIARIA DOLARES ESTADOUNIDENSES)
comision oficial. NIVEL DE APLICACION IMPORTE
PERSONAL DE ESTRUCTURA 370.00
Cuando el monto comprobado resulte inferior a los recursos PERSONAL OPERATIVO 320.00
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ZONA | (MUNICIPIOS DEL ESTADO DE MICHOACAN)

©CoNoGOr~LNE

ACUITZIO
ALVARO OBREGON
ANGAMACUTIRO
ANGANGUEO

APORO

BRISENAS

CHARAPAN

CHARO

CHAVINDA

CHERAN

CHILCHOTA
CHUCANDIRO
CHURINTZIO

COENEO
COJUMATLAN DE REGULES
CONTEPEC
COPANDARO
CUITZEO
ECUANDUREO
EPITACIO HUERTA
ERONGARICUARO
HUANDACAREO
HUANIQUEO
HUIRAMBA
INDAPARAPEO
IRIMBO

IXTLAN

JACONA

JIMENEZ

JIQUILPAN

JOSE SIXTOS VERDUZCO
JUAREZ

JUNGAPEO
LAGUNILLAS

MARCOS CASTELLANOS
MORELOS
NAHUATZEN

NUEVO PARANGARICUTIRO
NUMARAN

OCAMPO
PAJACUARAN
PANINDICUARO
PARACHO
PATZCUARO
PENJAMILLO
PUREPERO
PURUANDIRO
QUERENDARO
QUIROGA

SAHUAYO

SALVADOR ESCALANTE
SANTA ANA MAYA
SENGUIO

SUSUPUAO
TANCITARO
TANGAMANDAPIO
TANGANCICUARO
TANHUATO

TARETAN

60.
61.
62.
63.
64.
65.
66.
67.
68.
69.
70.
71.
72.
73.
74.
75.
76.

TARIMBARO
TINGAMBATO
TIQUICHEO DE NICOLAS ROMERO
TLALPUJAHUA
TLAZAZALCA

TUXPAN

TUZANTLA
TZINTZUNTZAN
TZITZIO

VENUSTIANO CARRANZA
VILLAMAR

VISTA HERMOSA
YURECUARO

ZACAPU

ZINAPARO
ZINAPECUARO
ZIRACUARETIRO

ZONA 1l (MUNICIPIOS DEL ESTADO DE MICHOACAN)

©ONOGOAWNE

16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.
37.

ZONAII

1.

AGUILILLA
APATZINGAN
AQUILA

ARIO

ARTEAGA
BUENAVISTA
CARACUARO
CHINICUILA
CHURUMUCO
COAHUAYANA
COALCOMAN
COTIJA
GABRIEL ZAMORA
HIDALGO
HUETAMO

LA HUACANA
LA PIEDAD
LAZARO CARDENAS
LOS REYES
MADERO
MARAVATIO
MORELIA
MUGICA
NOCUPETRRO
NUEVO URECHO
PARACUARO
PERIBAN

SAN LUCAS
TACAMBARO
TERPALCATEPEC
TINGUINDIN
TOCUMBO
TUMBISCATIO
TURICATO
URUAPAN
ZAMORA
ZITACUARO

Otras entidades federativas.
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CAPITU

LOVI

DE LOS FORMAOS E INSTRUCTIVOS DE LLENADO

Articulo 24. De los formatos oficiales.

viaticos y gastos de traslado, comprobacion de comision e informe
de comision, las personas servidoras publicas deberan utilizar los
formatos oficiales autorizados por la Fiscalia General y requisitarlos
conforme a los instructivos de llenado emitidos por la Direccion

Para la elaboracion del Oficio de Comision, recibo de pago deGeneral dé&dministracion.

. St

"FGE

FISCALIA GENERAL DEL ESTADO DE MICHOACAN

UPP: FIsCAalla GENERAL DEL ESTADD

DR

Froyecto: (2

Arga Adminisiratva

{1}

OFICIO DE COMISION

(4] Mrmere de oficio (5]
(61
PRESENTE
Por medio de 2 presenie ie cormunico que debera llievar 3 cabo |a siguiente comisibn
(71
LAl lugary 8l pernodo gue S8 Indican a coninuacibn
UM, DE LUGAR DE FECHA DE |
COMISIONADOS COMISION ESTADD FECHA DE \MICID o
(8] (3] {10} (11} (123

Lo anterigr con el objethwo de: {13
Litikzando como medio ge transporne {14 )
Bescripcion del vehiculo: { 16 %
Obsaracon (18 )

FERSCOMAL COMISIONADD Y I:IATCF_'E PARA EL DEPOSITO DE VIATICOS

NOMEBRE CARGZD CLABE BAMNCO

RN {18 {14 { 20}

(17 i 15 ) { 19 {20}

£ A7 {15 ) {19} {20}

ALTORIZA RECIBE
{21} (22}

Pardiron ieporciersm # O0 Cil ot el rie e he o Wl A fouee S 08 BIFTR0 F (00 B35 0 Piecmifiaddich
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FISCALIA GENERAL DEL ESTADO DE MICHOACAN

PP FISCALIA GENERAL DEL ESTADO
R (1)
Provectas (219
Area Admimisratva. (3 )

RECIBO DE PAGO DE VIATICOS

GASTOS DE VIATICOS

Reclpi de (4] . k2 cantidad de
3 (5] _” (5) ]

por concepto ge (6) . @ fin de curmilic ©on 1z Comision que me fue canferida
rmedizante & Cficio de Comision mimerg {73 de fecha {8}

de confarrmidad con ia siguiente programacion

LUGARDE LA DIAS DELA
c oM COMISION ALIMENTACION HOSPEDAJE TOTAL
(9} [ 10] [ 11) o b {133
Tipo de Cambio por Dolar “ 14 H
GASTOS DE TRASLADOD
Recib de; {d) . la cantidad de
{15) { (16) )
o concepto de (16 , e confammdad con la siguiente programacion
Medio de ransporte {17)
LUGARDE LA DIASDELA
COMISION COMISION COMBUSTIBLE | PEAJES T.r_m_____.__mm_ DTROS TOTAL
(9] {10} {18} (19) (20 (21 [22)

Tipo de Camblo por Délar (14 )

El _u_n_—.__nm._uw_u e Otros n_un.__.m_m_u__u__ﬁm. a |
AUTORIZA RECIBE
(24) (25)
{ 25 )
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COMPROBACION DE LA COMISION
(4]
PRESENTE

Por este conducto me permito presentarie, Iz comprobacion de la comision que me fue confenda segun Oficio

oE COomisian ndmer {5 de Techa {E)
MNUM. DE FECHA REAL DE
PR et LUSAR DE COMISION _nmﬂ.__p REAL DE SALIDA 7

(7] [B]) (9) {10
Medn de ranspoute ubliZaso {11)
Desprendiendase de lo snteror los siguientes gasios
| CONCEPTO | ANTICIPO | DEVENGADO | DIFERENCIA
[GASTOS DE VIATICOS:
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8, LIMEN TACION {120 [ 13) (14}
[GASTOS DE TRASLADC:
COMBLISTIBLE {12 {13} [ 143
PEAJE {12} {133 (14
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OTROS {12] {13} {14}
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Proyect (24
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ANEXO DE COMPROBACION DE LA COMISION

Milrmero del Oficio de Comesiono id}l fe fecha (5]

HOMBRE HOSPED. | ALIMENT. [COMBUST] PEAJES | PASAJES| OTROS | SUMA RECIBI
(B} {7) (28) {8} (100 1 1) | G2y | 193) {14)
[B) (7 (&) (9) 0 10 R I B [ 12) [13) {14}
(&) {7 {8) (9) (100 | 11} | (12} | (13) {14)
(6) {7) (&) (9). | (10} | (1) ) t12) | (13) (14)
(&) {7 (&) {8) (10) | (1) ) (12) | (13) {14)
[ B (7] (8] (3 {109 (11} {12 {13} [14)
(&) (7] (8] (9) (10) | (1) {12) (12} (14}
(6} (7) (8) (9) (0 ) (1) () | (13) (14}
(G} {7) (8) (9) {103 | (11) (12) [ 13) [14)
(6} {7 {8) {9) 1y | (1) | 12y | (1) {14}

TOTAL] (15)
El concepto de Dtros comesponde 3 {18 )
Imposte can lstra {17)
ALITORIZS, COMIS OHADD
(1) (18}
{20}
Farifing s Serperceresd W00 Dol Sardfeme o S 16 Maddn Mamhs McSaacsn [P G S A 0T B0 (Bfecelakie I Fnc allamis AOEcBA 5ol B




"Version digitl de consula, carece de valor legal (articulo 8 de la Ley del Periddico Oficial)"

PAGINA 10 Viernes 5 de Junio de 2026. 12a. Secc. PERIODICO OFICIAL
!._u..-'..__ ."___..._W-f

.._._1. !
m_u. “.N FISCALIA GENERAL DEL ESTADO DE MICHOACAN
"FGE~

INFORME DE LA COMISION

(1)

PRESEMTE
Por este conduttt e permito informar & Usted, & resultads o8 i carmsidn gue me fue confenda medisns
Oicio de Comisidn ndmer {214 de fecha (31
(4)
COMISIONADD
(5]

(G}

Farfivnn rorgeeadienc OO0 Do Serdeverdn de s fierdn. Miorms B hoachs O F TFTTD 5 el 0053 3000 F [ifeceiie ek E



"Version digial de consulh, carece de valor legal (articulo 8 de la Ley del Periédico Oficial)"

PERIODICO OFICIAL

Viernes 5 de Junio de 2026. 12a. Secc.

PAGINA 11

SECCION |
INSTRUCTIVO DE LLENADO

OFICIO DE COMISION 22.

Articulo 25. Del instructivo de llenado del Oficio de
Comision.

El formato denominado «Oficio de Comision» debera requisitarse
conforme a la numeracion y campos siguientes:

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

facultada para autorizar la comision.

Nombre, cargo y firma de la persona servidora publica
comisionada.

SECCION Il
INSTRUCTIVO DE LLENADO
RECIBO DE RGO DE VIATICOS

Unidad Administrativa de adscripcion de la persona Articulo 26. Del instructivo de llenado del Recibo de Pago de
comisionada, indicando clave y descripcion correspondiente.Viaticos.

El formato denominado «Recibo de PagoMigicos» deberd
Proyecto presupuestario al que se vincula la actividad requisitarse conforme a la numeracion y campos siguientes:

objeto de la comision.

Area de adscripcion de la persona comisionada. .
Nombre completo y cargo de la persona comisionada.

Numero consecutivo del Oficio de Comision. .
Lugar y fecha de elaboracion del Oficio de Comision. 3.

Descripcion detallada de las actividades a desarrollar4.
durante la comision.

NUmero de personas comisionadas.

5.
Poblacion, municipio o ciudad donde se desarrollara la
comision.

Entidad federativa correspondiente al lugar de la comision. >
Fecha de inicio de la comision. 7.
Fecha de conclusion de la comision. 8.
Objetivo institucional de la comision. 9.

Medio de transporte a utilizar, debiendo sefalarse alguna

de las opciones siguientes: vehiculo oficial, vehiculo 10.

particular, autobus u otro.

Descripcion del vehiculo utilizado, indicando, en su caso, 11.

tipo, modelo, color, afio, placas y nimero de serie, cuando

se trate de vehiculo oficial. 12.

Espacio destinado para observaciones adicionales13.

relacionadas con la comision.

Nombre completo de la persona comisionada. 14.

Cargo o puesto de la persona comisionada.

15.

Clave interbancaria de la cuenta bancaria de la persona
comisionada para el depdsito correspondiente.

16.

Institucién bancaria de la cuenta de depésito de la persona
comisionada.

17.

Nombre, cargo y firma de la persona servidora publica

Unidad Administrativa de adscripcién de la persona
comisionada, indicando clave y descripcion
correspondiente.

Proyecto presupuestario al que se vincula la actividad
objeto de la comision.

Area de adscripcion de la persona comisionada.
Nombre y cargo de la persona servidora publica facultada
para otorgar los recursos econémicos para el desarrollo de

la comision.

Importe total de los recursos otorgados por concepto de
viaticos, expresado en nimero y letra.

Sefialar si corresponde a «Anticipo de Gastd&dieos»
0 «Gastos d¥iaticos Devengados», segun corresponda.

NUmero del Oficio de Comision.
Fecha del Oficio de Comision.

Poblacién, municipio o ciudad donde se desarrollara la
comision.

Fechas correspondientes a los dias autorizados para la
comision.

Importe autorizado por concepto de alimentacion.
Importe autorizado por concepto de hospedaje.

Suma total de los importes autorizados por concepto de
alimentacion y hospedaje.

Tipo de cambio aplicable, cuando la comision se realice en
el extranjero.

Importe total de los recursos otorgados por concepto de
gastos de traslado, expresado en nimero y letra.

Senfialar si corresponde a «Anticipo de Gastos de Traslado»
0 «Gastos de Traslado Devengados», segun corresponda.

Medio de transporte utilizado o autorizado para el
desarrollo de la comision, debiendo sefialarse alguna de las
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

opciones siguientes: vehiculo oficial, vehiculo particular, 12.
autobus u otro.

Importe autorizado por concepto de combustible.
13.
Importe autorizado por concepto de peajes.

Importe autorizado por concepto de pasajes.
14,
Importe autorizado por concepto de otros gastos.

Suma total de los importes autorizados por concepto de
combustible, peajes, pasajes y otros gastos. 15.

Descripcion de los conceptos comprendidos dentro del6.
otros gastos autorizados.

17.
Nombre, cargo y firma de la persona servidora publica
facultada para autorizar la comision.

18.
Nombre, cargo y firma de la persona servidora publica
comisionada.

19.
Lugary fecha de elaboracion del Recibo de Paytatieos.

SECCION I
INSTRUCTIVO DE LLENADO
PARA LA COMPROBACION DE GASDS 20.

Articulo 27. Del instructivo de llenado de la Comprobacion

de la Comision. 21.
El formato denominado «Comprobacion de la Comision» debera
requisitarse conforme a la numeracién y campos siguientes:

1.

10.

11.

22.
Unidad Administrativa de adscripciéon de la persona
comisionada, indicando clave y descripcién
correspondiente. 23.

Proyecto presupuestario al que se vincula la actividad
objeto de la comision. 24,

Area de adscripcion de la persona comisionada.

Nombre y cargo de la persona servidora publica que
autorizo la comision.

Importe de los recursos otorgados como anticipo por
concepto de hospedaje, alimentacion, combustible, peajes,
pasajes y otros gastos autorizados.

Importe efectivamente devengado por concepto de
hospedaje, alimentacion, combustible, peajes, pasajes y
otros gastos autorizados.

Diferencia resultante entre el importe otorgado como
anticipo y el monto efectivamente devengado por cada
uno de los conceptos sefalados.

Suma total de los importes otorgados como anticipo.

Suma total de los importes efectivamente devengados.

Suma total de las diferencias resultantes entre los importes
otorgados y los efectivamente devengados.

Descripcion de los conceptos comprendidos dentro de
otros gastos autorizados.

Cuando la diferencia sefialada en el numeral anterior resulte
a favor de la persona comisionada, debera asentarse la
leyenda «Recibi del»; en caso contrario, debera asentarse
la leyenda «Reintegré al».

Nombre de la persona titular de la Direccion General de
Administracion.

Importe total de la diferencia, expresado en ndmero y
letra.

Nombre, cargo y firma de la persona servidora publica que
autorizo la comision.

Nombre, cargo y firma de la persona servidora publica
comisionada.

Lugar y fecha de elaboracion del formato de comprobacion.

SECCION IV

INSTRUCTIVO DE LLENADO RARA EL ANEXO

DE COMPROBACION DE LA COMISION

Articulo 28. Del instructivo de llenado delAnexo de

Numero del Oficio de Comision.

Comprobacion de la Comision.

El formato denominado «Anexo de Comprobacion de la Comision»

Fecha del Oficio de Comision.
Numero total de personas comisionadas. 1.

Poblacion, municipio o ciudad donde se desarroll6 la
comision. 2.

Fecha efectiva de inicio de la comision.

3.
Fecha efectiva de conclusion de la comision.

4.
Medio de transporte utilizado durante el desarrollo de la
comision. 5.

debera requisitarse conforme a la numeracién y campos siguientes:

Unidad Administrativa de adscripcion de la persona
comisionada, indicando clave y nombre correspondiente.

Proyecto presupuestario al que se vincula la actividad
objeto de la comision.

Area de adscripcion de la persona comisionada.
Numero del Oficio de Comision.

Fecha del Oficio de Comision.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Articulo 29. Del instructivo de llenado del Informe de la
Comisién.

Nombre completo de la persona o personas comisionadaskEl formato denominado «Informe de la Comisidn» debera
requisitarse conforme a la numeraciéon y campos siguientes:
Importe autorizado por concepto de hospedaje

correspondiente a la persona comisionada sefialada en €.
numeral anterior

Importe autorizado por concepto de alimentacion 2.
correspondiente a la persona comisionada sefialada en el
numeral anterior 3.

Importe autorizado por concepto de combustible 4.
correspondiente a la persona comisionada sefialada en el
numeral anterior

Importe autorizado por concepto de peajes 5.
correspondiente a la persona comisionada sefialada en el
numeral anterior

6.

Nombre, cargo y firma de la persona servidora publica que
autorizo la comision.

Numero del Oficio de Comision.

Fecha del Oficio de Comision.

Informe elaborado por la persona comisionada, describiendo
las actividades realizadas, resultados obtenidos y demas

informacion relevante derivada de la comision.

Nombre, cargo y firma de la persona servidora publica
comisionada.

Lugar y fecha de elaboracién del Informe de la Comision.

Importe autorizado por concepto de pasajes
correspondiente a la persona comisionada sefialada en éhrticulo 30. De la interpretacion y resolucién de casos no
numeral anterior previstos.
Las situaciones no previstas en los presentes Lineamientos, asi
Importe autorizado por concepto de otros gastos como las dudas derivadas de su aplicacion e interpretacion
correspondientes a la persona comisionada sefialada en eldministrativa, serén resueltas por la persona titular de la Direccion
numeral anterior General dAdministracion, conforme a las disposiciones aplicables
y alos principios de racionalidad, austeridad y eficiencia del gasto
Suma total de los importes sefialados en los numerales 7publico.
8,9,610,11y12.
TRANSITORIOS
Firma de la persona o personas comisionadas sefialadas en
el numeral 6. PRIMERO. Los presentes Lineamientos entraran en vigor al dia
siguiente de su publicacién en el Periddico Oficial del Gobierno
Suma total de los importes registrados en el numeral 13. Constitucional del Estado de Michoacan de Ocampo.

Descripcion de los conceptos comprendidos dentro de SEGUNDO.Se instruye a la persona titular de la Direccion General
otros gastos autorizados. Juridica y de Derechos Humanos para que realice las acciones
necesarias para la publicacién del presente instrumento en el
Importe total resultante del numeral 15, expresado enPeriddico Oficial del Gobierno Constitucional del Estado de
namero y letra. Michoacan de Ocampo y en la Gaceta Institucional de la Fiscalia
General del Estado de Michoacan de Ocampo.
Nombre, cargo y firma de la persona servidora publica
facultada para autorizar la comision. TERCERO. Se abroga éAcuerdo 25/2020, publicado el 18 de
noviembre de 2020 en el Periédico Oficial del Gobierno
Nombre, cargo y firma de la persona servidora publica Constitucional del Estado de Michoacan de Ocampo, mediante
comisionada. el cual se emitieron los Lineamientos para el Ejercicio y
Comprobacion d¥iaticos de la Fiscalia General del Estado de
Lugar y fecha de elaboracion delexo de Comprobacion ~ Michoacén.
de la Comision.
Asi lo acord6 y firma en la ciudad de Morelia, Michoacan de
SECCION V Ocampo, a 04 de junio de 2026.
INSTRUCTIVO DE LLENADO
PARA EL INFORME DE LA COMISION EL LIC. CARLOS TORRES PINA
FISCAL GENERALDEL ESTADO DE
MICHOACAN DE OCAMPO

(Firmado)
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